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PROCESSAMENTO JUDICIAL 
ELETRÔNICO –SISTEMA PJE- VARAS 

DA INFÂNCIA E DA JUVENTUDE- 
CARTÓRIO 

Competência técnica: Sistemas informatizados do PJERJ      
Conhecimentos relacionados: Sistemas Corporativos 

 
Objetivo Geral 
 
Assegurar ao usuário o uso adequado das ferramentas contidas no sistema 
PJe, com foco no processamento das Varas de Infância e Juventude. 
 
Objetivos Específicos  
 

• Proporcionar aos usuários conhecimentos para acesso ao programa 
PJe.  

• Dar conhecimentos de acesso e manuseio do Painel do Usuário e suas 
funções. 

• Proporcionar ao usuário os recursos necessários para o exercício de 
suas funções junto ao Programa PJe. 

 
 
Metodologia e Recursos 
 
Aulas expositivas, materiais de leitura, Microsoft Teams, plataforma Moodle. 
 
Avaliação 
 
Verificação de aprendizagem com seleção randômica de questões na 
plataforma Moodle no final do curso. 
 
 
 Conteúdo Programático 
 

1. Introdução 
2. Painel do Usuário 

2.1. Visão Geral 
2.2. Assinaturas 
2.3. Minhas Tarefas 
2.4. Tarefas 
2.5. Etiquetas 
2.6. Agrupadores 
2.7. Expedientes 
2.8. Últimas Tarefas 
2.9. Consulta Processual 
 

3. Distribuição 
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4. Autuação 
5. Processamento 

5.1. Intimar 
5.2. Expedir Documento 
5.3. Redistribuir 
5.4. Expedir Mandado 
5.5. Remeter ao Tribunal 
5.6. Expedir Carta Precatória 
5.7. Publicar Edital 
5.8. Abrir Vista ao MP 
5.9. Apensar / Desapensar processos 
5.10. Gerenciar Audiência 
5.11. Abrir Conclusão 
5.12. Enviar para a Equipe Técnica 
5.13. Arquivamento 

6. Menu de Navegação 
6.1. Juntar documentos 
6.2. Imprimir lista de documentos 
6.3. Audiências 
6.4. Expedientes 
6.5. Segredo ou sigilo 
6.6. Documentos 
6.7. Automação das Etiquetas 
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Carga horária  
 

 14     horas 
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