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AULA AO VIVO - EXCEL BASICO - AVEXB

Competéncia técnica: informatica Basica
Conhecimentos relacionados: Planilha Eletrénica

Objetivo Geral

Capacitar o participante para utilizacdo dos recursos bésicos da planilha
eletrbnica Microsoft Excel.

Objetivos Especificos

e Conhecer o Microsoft Excel e sua interface, identificando seus principais
elementos visuais.

e Aprender conceitos basicos sobre planilhas eletrénicas
o Utilizar as operacdes para gestao de pastas de trabalho.
e Criar e manipular planilhas e seus elementos

e Utilizar os recursos de edicao.

e Formatar a aparéncia da planilha, empregando recursos béasicos de
formatacao.

e Criar férmulas, usando os operadores e funcoes.
e Aprender classificacao de dados.
e (Conhecer o método basico para criacao de graficos.

e Configurar e utilizar recursos de impressao.

Metodologia e Recursos

{ X ) Aulas expositivas, ( ) materiais de leitura, ( ) estudos de casos,

{ X ) recursos audiovisuais, { ) dinamica de grupo, ( ) aulas praticas.
{ JOutros:

Conteldo Programatico

e (onhecendo o Excel e sua interface

e (Conceitos basicos sobre planilhas eletrénicas
e Movimentacado e selecao

e Operacdes sobre planilhas

e Gestao de arquivos (pastas de trabalho)

e Edicao e alteracao de dados na planilha

e Tipos de dados.

e Formatacdo bésica
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e Introducdo as férmulas

e Tipos de enderecamento

e Operadores matematicos

e Criacdo de férmulas basicas

e Introducao as funcdes do Excel

e Criacdo de férmulas combinadas com uso de funcdes
e Iniciacao a criacao de graficos

e Recursos de Impressao

Avaliacao

Verificacdo de aprendizagem por selecdo randbmica de questbes na
plataforma Moodle aplicada ao final do curso.
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Carga horaria

10 horas
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