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PROCESSAMENTO – PJE – FASE DE CONHECIMENTO NOS JUIZADOS 

ESPECIAIS DE FAZENDA PÚBLICA 
Competência técnica: Sistemas informatizados do PJERJ 

Conhecimentos relacionados: Sistemas corporativos 
 

Objetivo Geral 
 
Assegurar ao usuário do sistema PJe o uso de suas ferramentas, correta e 
adequadamente, no processamento de demandas em tramitação nos Juizados 
Especiais de Fazenda Pública. 
 
Objetivos Específicos  
 
• Proporcionar conhecimentos necessários para acesso ao sistema; 

• Apresentar as ferramentas disponíveis no Sistema PJe para o fluxo dos Juizados 
Especiais de Fazenda Pública; 

• Capacitar os alunos na correta utilização das ferramentas de processamento das 
demandas em fase de conhecimento nos Juizados Especiais de Fazenda Pública; 

• Viabilizar o aprimoramento das rotinas de trabalho dos Juizados Especiais de 
Fazenda Pública 

 

Metodologia e Recursos  
 
Aulas expositivas, materiais de leitura, estudos de casos, aulas práticas, Sistema PJe. 
 
 Conteúdo Programático 
 

• Introdução 

o Apresentação do Fluxo 

o Acesso ao sistema PJe 

• Entrada de acervo 
o Redistribuição via NADAC (entrada) 
o Distribuição de Carta Precatória 
o Correção de autuação 
o PAC de citação Manual 

• Processamento 

o PAC de intimação para cumprimento de tutela 

o Tratar partes não intimadas - para ciência (PNI) 
o PAC de intimação dos despachos e decisões 

o Juntar documentos 

o Desentranhar documentos 

o Documentos não lidos 
o Abertura de Conclusão 
o Digitação de Atos da Serventia 
o Digitação de Ofício 
o Remessa ao Juiz Leigo 
o Certificação de trânsito em julgado 
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• Saída de acervo 

o Redistribuir processo (Declínio - saída) 
o Arquivamento 

o Desarquivamento 

o Devolução de carta precatória cumprida 

o Remessa ao Conselho Recursal com encerramento de expediente 
 
Avaliação 
 
Para cursos com aula ao vivo: verificação de aprendizagem com seleção randômica de 
questões na plataforma Moodle no fim do curso. 
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Carga horária  
 

12 horas 
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