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PJE – PROCESSO JUDICIAL ELETRO NICO 
PARA INSTRUTORES  

Competência técnica: sistemas informatizados do PJERJ      
Conhecimentos relacionados: sistema corporativo 

 
Objetivo Geral 
 
Demonstrar o funcionamento das principais funcionalidades do Sistema PJe 
com o objetivo de formar servidores instrutores para ministrar aulas na Escola 
de Administração Judiciária -ESAJ. 
 
Objetivos Específicos  
 
• Apresentar as formas de acesso ao sistema;  
• Apresentar as principais funcionalidades do perfil de cartório; 
• Apresentar as importantes ferramentas disponibilizadas pelo sistema a 

serem utilizadas no processamento. 
 
Metodologia e Recurso: 
 
Aulas expositivas, materiais de leitura, aplicativo Microsoft Teams. 
 
 Conteúdo Programático 
 

• Formas de acesso (certificado digital, login e senha, token PJe). 
• Apresentação do sistema, painel do usuário, tela dos autos digitais. 
• Forma de acesso aos processos nas tarefas. 
• Consulta de processos. 
• Criação de modelos de documentos. 
• Etiquetas – Criação, Configuração, Aplicação e recurso “Favoritar”. 
• Recebimento do processo após distribuição; 
• Agrupadores. 
• Cadastro de parte para envio de comunicação via sistema. 
• Retificação de Autuação (cadastro parte física ou jurídica, advogado, 

DP, MP, órgão público). 
• Tarefa “Preparar Ato de Comunicação” (intimação de partes, advogados, 

DP, MP, órgãos públicos, pessoa jurídica). Demonstrar a tarefa. 
• Tarefa “Minutar Mandado”. 
• Visualização de expedientes. 
• Juntada de Documento (com e sem vinculação de GRERJ). 
• Juntada de AR. 
• Tarefa “Digitar Atos da Serventia” (minuta individual e em lote). 
• Tarefa “Digitar Outros Documentos”. 
• Tarefa “Gerenciamento de Audiências” / Pauta de Audiências.  
• Envio processo para conclusão. 
• Cancelamento de conclusão. 
• Alteração de magistrado na conclusão. 
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• Apensar e Desapensar processos. 
• Remessa em geral. 
• Sigilo de processo e documento. 
• Certificação de trânsito em julgado. 
• Arquivamento e baixa. 
• Redistribuição de processos. 
• Distribuição de processo secundário/incidental. 
• Distribuição de processo. 
• Movimentação de magistrado na serventia. 
• Lançamento de conclusão. 
• Mini PAC. 
• Lançamento de Audiências. 
• Homologação de Projeto de Sentença (JEC). 

 
Avaliação 
 
Verificação de aprendizagem com seleção randômica de questões na 
plataforma MOODLE no final do curso. 
 
Bibliografia 
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Carga horária  
 

14 horas 
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