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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esté atualizada.

PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO - MODULO
GABINETE

Competéncia técnica: Sistemas Informatizados do PJER]
Conhecimentos relacionados: Sistema Corporativo

Objetivo Geral

Capacitar o servidor lotado em Gabinete a utilizar o sistema Pje - Processo
judicial Eletrénico.

Objetivos Especificos

Conhecer os aspectos gerais de funcionamento do Pje;

Criar etiguetas para otimizacao do trabalho, em conjunto com o cartério;
Gerenciar Audiéncias, inclusive ter o conhecimento acerca do lancamento
do resultado destas;

Realizar consultas processuais;

Anexar documentos e arquivos aos processos;

Criar modelos de minutas, com o objetivo de otimizar o trabalho no
gabinete;

Criar lembretes para comunicacao de tarefas a serem executadas por
outros usuarios do sistema.

Aprender a utilizar o Mini-PAC

Conhecer o sistema Pj-e midias

Aprender a utilizar o Sisbajud dentro do sistema PJE.

Conclusao (abertura de conclusao e alteracao)

Metodologia e Recursos

Aulas expositivas, recursos audiovisuais, aulas praticas, aplicativo Microsoft
Teams, sistema Pje.

Conteudo Programatico

1. INTRODUCAO

2. ACESSO A PAGINA INICIAL DO Pje
3.PAGINA DE ACESSO AO Ple

4.0 PAGINA INICIAL DO SISTEMA Pje
5.AUDIENCIAS

6. AGRUPADORES

7.ETIQUETAS

8. TRABALHANDO EM TAREFAS

9. PREPARACAO DA MINUTA

10. CRIANDO MODELOS

11. MINI PAC - Preparar ato de comunicacao
12. SISBAJUD

13. LEMBRETE
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14. ULTIMAS TAREFAS EXECUTADAS

15. CONSULTA PROCESSUAL

16. GERENCIAMENTO DE AUDIENCIAS

17. LANCAMENTO DO RESULTADO DA AUDIENCIA

18. ABERTURA DE CONCLUSAO AO jUiZ

19. JUNTAR DOCUMENTOS E ARQUIVOS AO PROCESSO
20. ULTIMAS TAREFAS

21. PJE MIDIAS - Importacéo de documentos.

Avaliacao

Verificacao de aprendizagem com selecdo randOmica de gquestbes na
plataforma MOODLE no final do curso.
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