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NORMA PADRÃO E USO DA PONTUAÇÃO  

Competência técnica: Comunicação oral e escrita        
Conhecimentos relacionados: Língua Portuguesa 

 
Objetivo Geral 
 
Proporcionar aos participantes o conhecimento das normas gramaticais a respeito do 
correto uso da pontuação, em especial na redação de textos em norma padrão, os 
quais, normalmente, exigem o domínio de técnicas apuradas de escrita. 
 
Objetivos Específicos 
 
• Revisar as regras de pontuação em Língua Portuguesa, com foco em casos 
específicos; 
• Entender os casos obrigatórios e facultativos do uso da vírgula; 
• Estudar alguns casos de aplicação dos sinais de pontuação diversos em provas de 
concursos públicos; 
• Aprimorar a escrita em norma padrão, por meio do domínio da pontuação. 
  
 
Metodologia e Recursos  
 
Aulas expositivas; materiais de leitura; recursos audiovisuais; aplicativo Microsoft Teams. 
 
 Conteúdo Programático 
 

• Importância da pontuação em textos de norma padrão: 
- crise da pontuação em tempos digitais; 
- escrever bem é pontuar bem; 

• Uso do ponto final 

• O uso correto da vírgula: 
- período simples; 
- período composto; 
- ordem direta e indireta; 
- orações coordenadas e subordinadas. 
- vírgula nas orações em períodos simples: 5 princípios básicos; 
- casos proibidos; 
- casos obrigatórios; 
- vírgula nas orações em período composto: 
- uso da vírgula nas orações coordenadas; 
- uso da vírgula nas orações subordinadas; 
- casos proibidos de uso de vírgula nas orações coordenadas e subordinadas; 
- exemplos práticos; 
- outros casos importantes sobre uso de vírgula; 
- dúvidas frequentes sobre vírgula; 
- vírgula no dia a dia; 
- Exercícios; 
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• Ponto e vírgula; 

• Dois pontos; 

• Uso do travessão; 

• Uso das aspas; 

• Pontos de exclamação e interrogação; 

• Conclusão. 
 
Avaliação 
 
Verificação de aprendizagem com seleção randômica de questões na plataforma Moodle 
ao fim do curso. 
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Carga horária  
 

16 horas 
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