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PROCESSAMENTO JUDICIAL 
ELETRÔNICO – PJE – VARA DE 

FAMÍLIA E ORFÃOS E SUCESSÕES 
CARTÓRIO 

Competência técnica: Processamento       
Conhecimentos relacionados: Processamento eletrônico 

 
Objetivo Geral 
 
Proporcionar aos participantes o desenvolvimento de habilidades relacionadas 
ao trabalho do Cartório no sistema PJE – Processo Judicial Eletrônico. 
 
Objetivos Específicos  
 
• Apresentar a legislação específica de funcionamento do sistema. 
• Especificar as funcionalidades e legendas do sistema. 
• Capacitar para o conhecimento e uso de Manuais e Vídeos sobre 

processamento eletrônico no sistema PJE – Processo Judicial Eletrônico do 
TJERJ. 

• Orientar a exercer atos necessários para processamento em processos 
eletrônicos no sistema. 

• Capacitar para as rotinas cartorárias do processamento eletrônico no 
sistema. 
 

Metodologia e Recursos  
 
Aulas expositivas, materiais de leitura, recursos audiovisuais, aulas práticas. 
 
Conteúdo Programático 
 

• Introdução; 
• Processos Juízo 100% Digital; 
• Token PJE; 
• Distribuição de Processo; 
• Juntada de Extrato de Grerj; 
• Certificação de Custas; 
• Distribuição – Etiquetas Adicionadas Automaticamente no Processo; 
• Filtrar Processos por Competência; 
• Redistribuição de Processo; 
• Cadastro Presencial no PJE; 
• Etiquetas; 
• Novas Petições – Localização; 
• Processo para Conclusão – Envio; 
• Expedientes – Controle; 
• Modelos de Documentos – Criação; 
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• Intimação Pessoal; 
• Defensoria Pública – Cadastro; 
• Ministério Público – Cadastro; 
• Intimação Eletrônica; 
• Cadastro e Intimação de Peritos; 
• Atos de Comunicação Processual; 
• Envio à Central de Cálculos; 
• Remessa à Equipe Técnica; 
• Remessa ao Segundo Grau; 
• Juntada de Documento Avulsa; 
• Apensamento de Processos; 
• Suspensão/Sobrestamento do Processo; 
• Preparar Atos de Comunicação; 
• Digitação de Atos da Serventia; 
• Expedição de Mandado; 
• Citação; 
• Distribuição de Carta Precatória; 
• Devolução e Reativação de Carta Precatória; 
• Publicação por Edital; 
• Arquivamento e Desarquivamento; 
• Gestão da Serventia. 

 
Avaliação 
 
Verificação de aprendizagem com seleção randômica de questões na 
plataforma Moodle ao final do curso. 
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Carga horária  
 
22 horas. 
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