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ANEXOS
RESOLUCAO TJ/OE n2 15/2022

DispOe sobre a alteracao da Composi¢cao do Gabinete
do Juizo e altera a Resolugdo n2 03, de 09 de fevereiro
de 2021, deste egrégio Orgdo Especial.

ANEXO I

ANEXO XXI - A - GABINETE DA PRESIDENCIA

= SIMBOLO
CHEREUE A Cc [ DAsS | DAs6 | DAG | CALs | cALs | cAi4 | cais [ caiz [ cam| Ot
PRESIDENCIA ) L 3 6| 3| 2 1 2] 55|
GABINETE DOS JUIZES AUXILARES DA PRESIDENCIA DO TREUNAL DE JUSTICA
GABINETE DA PRESIDENCI 1 2 1 1
ASSESSORA PARA ASSUNTOS REFERBNTES AO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA - CNJ 1 1
DEPARTAMENTO DE CERMONAL E EVENTOS 1
DIVISAO DE EVENTOS EATIVIDADES ADMINISTRATIVAS 1 1 1
DIVISA O DE CERMONIAL E PROTOCOLO 2 ;) i
DEPARTAMENTO DE A COES PRO-SUSTENTABILIDADE 1
SERVICO DE. ANALISE DE RESULTADOS DAS A(;ﬁES PRO-SUSTENTA BILIDADE 1
SERVICO DE SUPORTE ADWINSTRATVO 1
DIVISAO DE GESTA O DE PROGRAMA'S E PROJETOS SOCIAIS 1

SERVICO DEAPOIO AOS PROGRAMAS EPROJETOS DE FROMOGAO DA CIDADANA 1
SERVICO DE GESTAO DA PRESTACA O DE CONTAS DE PARCERIAS ONEROSAS 1

DIVISAO DE GESTAO AMBIENTAL 1
SERVICO DE COORDENA CA 0, IMPLEMENTA CA O E MONTORAMENTO DE FROGRAMAS AMBIENTAIS 1

DIVISA 0 DE ACOMPANHAMENTO DE QONTRATOS E CONVENIOS SOCIOAMBIENTAIS E DE PBVAS E MEDDAS ALTERMATIVAS 1 1
SERVICO DE GERENGAMENTO DE PENAS PECUNIRAS 1

DIVISA 0 DEINQLUSA O SOCIL E ACESSBILIDADE 1

SERVICO DE MONTORAMENTO DOS PROGRAMAS DE INCLUSAO SOCAL 1
SERVICO DEPROMOGAO A ACESSIBILDADE 1

DEPARTAMENTO DE PRECATORIOS JUDICAIS 1
DIVISA0 DE PAGAMENTO 1 1
SERVICO DE PAGAMENTO, (IJNTROLEDEOONTASECONQUAQ?O 1
DIVISA 0 DE PROCESSAMENTO 1 1
SERVICO DE PROCESSAMENTO E cALCULO 1
DEPARTAMENTO DE CONFORMIDA DE, INTEGRIDA DE INSTITUCIONA L E GOV ERNANCA DE DADOS 1
DIVISA0 DE CONFORHMIDA DE E INTEGRIDA DE INSTITUCIONAL 1
SERVICO DE MONITORAMENTO, ACOMPANHAMENTO DE RISCOS E PROCESSAMENTO 1 2|

wlolalalalslalmlalalalaflalslalafslalalafalalololaln]ale

SERVICO DE GOVERNANGA DE DADOS, INTEGRIDA DE E PROCESSAMENTO 1 2|
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ANEXO XXI - B - GABINETE DA PRESIDENCIA

GABINETE DA PRESIDENCIA

SIMBOLO

CcG

CALS

cAl4 [ cA3

TOTAL
CAI-2 [ CAL1

DEPARTAMENTO DE MOVIMENTAGAO DE MAGISTRADOS

DIVISAO DE MAGISTRADOS DA CAPTAL

SERVICO DE APOIO E REGISTROS DA CAPITAL

DIVISAO DE MAGISTRADOS DO INTERIOR

SERVICO DE APOIO E REGISTROS DO INTERIOR

DEPARTAMENTO DE APOIO A PRESIDENCIA

SERVICO DE PROTOCOLO E ARQUVO

SERVICO DE APOIO AO CONCURSO PARA A MAGISTRATURA

DIVISAO DE PROCESSOS EM MATERIA JURISDICIONAL CIVEL

DIVISAD DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

DEPARTAMENTO DE GOVERNANCA, ESTRATEGIA E PLANEJAMENTO

DIVISAO DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E PROJETOS

SERVICO DE MONITORAMENTO E APOIO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

SERVICO DE COORDENAGA0 DE PROJETOS

DIVISAO DE APOIO E ASSESSORAMENTO TECNICO AOS ORGAOS COLEGIADOS ADMINISTRATVOS

SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO A0S ORGAOS COLEGIADOS

SERVICO DE ASSESSORAMENTO TECNICO AOS GRGAOS COLEGIADOS ADMINISTRATIVOS

DIVISAQ DE GESTAO DE PROCESSOS DE TRABALHO

SERVICO DE MAPEAMENTO, ANALISE DE RISCOS E APERFEICOAMENTO DE PROCESSOS DE TRABALHO

SERVICO DE CONTROLE E DNVULGACAO DA DOCUMENTACAO DE SISTEMAS DE GESTAO

DIVISAO DE AVALIACAO E MANUTENCAO DE SISTEMAS DE GESTAO

SERVICO DE DESENVOLVIMENTO E MANUTENCAO DE SISTEMAS DE GESTAQ

SERVICO DE AVALIACAO DE AUDITORES E DE SISTEMAS DE GESTAQ

DIVISAO DE APOIO A GOVERNANCA E A GESTAO ORGANIZACIONAL

SERVICO DE APOIO A GESTAO DE RISCO

SERVICO DE COORDENAGAO DE PRATICAS DE GOVERNANCA

SERVICO DE MULTIPLICACAO E MANUTENCAO DO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO

NUCLEOS REGIONAIS

SINDICO REGIONAL - 2° NUR

SINDICO REGIONAL - 3° NUR

SINDICO REGIONAL - 4° NUR

SINDICO REGIONAL - 5° NUR

SINDICO REGIONAL - 6° NUR

SINDICO REGIONAL - 7° NUR

SINDICO REGIONAL - 8° NUR

SINDICO REGIONAL - 9° NUR

SINDICO REGIONAL - 10° NUR

SINDICO REGIONAL - 11° NUR

SINDICO REGIONAL - 12° NUR

SINDICO REGIONAL - 13° NUR
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ANEXO XLI - GABINETE DO JUizo

GABINETE DO JUiZO

SIMBOLO

CG DG | DAS-8 | DAS-7 | DAS-6 | DAl-6

CAl-6

CAI-5

CAl4 | CAI-3 CAI-2

TOTAL

SECRETARO DEJUEZ

748

744

AUXILIAR DE GABINETE

1498

1498

AUXILIAR DE GABINETE

750

750]

AUXILIAR DE GABINETE I (TURMAS RECURSAIS)

25

25

AUXILIAR DE GABINETE I (JDS)

12

12

748

0 1535

750

3033

ANEXO XLI - A - SERVENTIAS DE 12 INSTANCIA

SERVENTIAS DE f¢ INSTANCIA

SiMBOLO

TOTAL

C6 | DG | DASS [ DAS-T | DAS6 | DALS | CAl6

CAL§

CAL4

CAL-3

CAM

Chefe de Serventia Judicial de 12 hsténcia

806

806

Substiuto de Chefe de Serventa

806 806

0 0 0 0 0 0 806

806 1612
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ANEXO II

ANEXO XLVI - ATR}BUICGES DOS CARGOS DE PROVIMENTO
EM COMISSAO E DAS FUNCOES GRATIFICADAS

DENOMINACAO

ATRIBUICOES

Exercer atividade de chefia de gabinete para o gerenciamento das atividades do gabinete

E TUTORIA JUDICIAL

CG CHEFE DE GABINETE @ que se encontrar vinculado.
DG DIRETOR GERAL Exgrcer atividade de diregao geral para o gerenciamento das atividades correlatas a
unidade a que se encontrar vinculado.
DG ASSESSOR GERAL Exercer atiyidag:le de assessoramento estr_atégico e gerenciamento das atividades
correlatas a unidade a que se encontrar vinculado.
DG SECRETARIO GERAL Exgrcer atividade de secretar!a geral para o gerenciamento das atividades correlatas a
unidade a que se encontrar vinculado.
DAS-8 DIRETOR DE DEPARTAMENTO Exercer atiyida;les de direcdo de departamento para o gerenciamento das atividades
correlatas a unidade a que se encontrar vinculado.
Exercer atividades de assessoramento superior para o desenvolvimento das atividades
da unidade ou gabinete a que se encontrar vinculado, emitindo pareceres, despachos e
DAS-8 ASSESSOR III relatérios. Elaborar minutas de atos que envolvam matérias de competéncia da unidade
ou gabinete a que se encontrar vinculado.
DAS-8 SECRETARIO DE ORGAO Exercer atividade de direcdo de secretaria de cémaﬂra, para o gerenciamento das suas
JULGADOR atividades. Apoiar as atividades jurisdicionais da camara a que se encontrar vinculado.
Exercer atividades de assessoramento superior. Elaborar minutas de decisoes, relatorios
ASSESSOR DE ORGAO e votc.>s,, c:le acqrdp com a o'ri'entagéo dp; de§embargadores. Proceder a pesquisas
DAS-8 JULGADOR doutrinarias e jurisprudenciais, por solicitagdo dos desembargadores. Manter contato
com as secretarias dos 6rgdos julgadores para propiciar melhor tramite processual.
Prestar apoio administrativo-operacional aos 6rgdos julgadores de 2° grau.
Exercer atividades de direcdo da Secretaria do Org&do Especial, Secretaria do Conselho
. da Magistratura, Secretaria da Secdo Civel ou da Secretaria da Comissao Judiciaria de
DAS-8 SECRETARIO Articulacdo dos Juizados Especiais, para o gerenciamento das suas atividades. Apoiar as
atividades jurisdicionais do érgéo.
Exercer atividades de assessoramento superior que envolva atividades complementares
que Ihe forem atribuidas pelo seu superior hierarquico para o desenvolvimento das
DAS-7 IASSESSOR 1II atividades da unidade a que se encontra vinculado, emitindo pareceres, despachos e
relatorios. Elaborar minutas de atos que envolvam matérias de competéncia da unidade
ou gabinete a que se encontrar vinculado.
DAS-6 DIRETOR DE DIVISAO I‘Exerf:er atividades de direcao dg divisdo, para o gerenciamento das atividades correlatas
@ unidade a que se encontrar vinculado.
ASSISTENTE DE SECRETARIO Substituir o secretério.deA érgéo julggdor em seus i’rn.pedimeAntos. Exerger ativic!a.de de
DAS-6 DE ORGAO JULGADOR @ssessoramento e assisténcia superiores ao secretario de cdmara. Apoiar as atividades
jurisdicionais da cdmara a que se encontrar vinculado.
IASSISTENTE DE PRESIDENTE [Exercer atividades de assessoramento e assisténcia superiores ao presidente de camara
DAS-6 A Y ~
DE CAMARA no exercicio das suas funcoes.
Exercer atividades de assessoramento superior em apoio ao funcionamento da unidade
ou gabinete a que se encontrar vinculado, cumprindo as atividades que Ihe forem
DAS-6 IASSESSOR I atribuidas pelo seu superior hierarquico. Elaborar pareceres, despachos, minutas de atos
que envolvam matérias de competéncia da unidade ou do gabinete a que se encontrar
vinculado.
) Exercer atividades de assessoramento e assisténcia intermediarias. Elaborar minutas de
DAI-6 IASSISTENTE DE ORGAO despachos, decisGes, relatdrios e votos, de acordo com a orientagdo dos
JULGADOR desembargadores. Proceder a pesquisas doutrindrias e jurisprudenciais, por solicitagdo
dos desembargadores. Prestar apoio administrativo-operacional.
Exercer atividades de assessoramento e assisténcia intermediarias no ambito das
DAIL-6 ASSISTENTE VII l..ll’li.da(.:le.s administrativas e das unidade§ gperacionais .dos orgdos de prestagéo
ljurisdicional, para o desempenho das atividades da unidade ou do gabinete a que se
encontrar vinculado.
CAL-6 gEIE'II:'EAI\DLEDSEE'I?\E%%%MDEENTARIA Exercer atividades de chefia de servigo de Central de Testamentaria e Tutoria Judicial

para o gerenciamento das atividades da serventia auxiliar a que se encontrar vinculado.
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Exercer atividades de chefia de servigo para o gerenciamento das atividades da unidade

CAI-6 CHEFE DE SERVICO a que se encontrar vinculado.
CAL-6 CHEFE DE SERVENTIA Exercer todas as atribuicdes de diregdo de serventia previstas na legislagdo em vigor, na
DUDICIAL DE 12 INSTANCIA [forma do Cddigo de Normas da Corregedoria.
Exercer atividades de assessoramento e assisténcia intermediarias. Elaborar minutas de
despachos e decisdes, de acordo com a orientagdo dos desembargadores. Proceder a
CAI-6 IASSISTENTE DIRETO pesquisas doutrinarias e jurisprudenciais, por solicitacdo dos desembargadores. Manter
contato com as secretarias dos érgdos julgadores para propiciar melhor tramite
processual. Prestar apoio administrativo-operacional.
Exercer atividades de assessoramento e assisténcia intermediarias, que envolva
CAL-6 ASSISTENTE VI a_tivigiad(—;s complementares e de apoio_q_ue lhe forem_ atribuidas pelo seu superior
hierarquico para o desempenho das atividades da unidade ou do gabinete a que se
encontrar vinculado.
. Exercer atividades de assessoramento e assisténcia. Elaborar relatérios e minutas de
CAI-6 SECRETARIO DE JUIZ despachos, de acordo com a orientagao do magistrado. Prestar apoio
administrativo-operacional ao gabinete do juizo.
i Exercer atividade de planejamento de auditoria interna, sendo responsavel por todas as
CAI-S LIDER DE EQUIPE DE fases (planejamento, execucdo e comunicagao dos resultados); coordenar reunides com
IAUDITORIA 0s auditados e a elaboragao dos papeis de trabalho, zelando pelo cumprimento dos
prazos e elaborando minuta do relatério da auditoria interna.
Exercer atividades de assessoramento e assisténcia intermediarias complementares e
CAI-5 IASSISTENTE V que |he forem atribuidas por seu superior hierarquico, para o desempenho das atividades|
da unidade ou do gabinete a que se encontrar vinculado.
Prestar assessoramento ao juiz dirigente do nucleo regional no atendimento a demanda
por servigos no ambito das diretorias gerais responsaveis pela infraestrutura
: operacional, no que se refere ao processo de fiscalizagdo e administracdo dos prédios do
CAL-4 SINDICO REGIONAL Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, cumprindo as determinacdes da sua chefia
imediata, zelando pelo regular exercicio das atribuigdes do respectivo nucleo regional e
praticando os atos necessarios a sua execucao.
Exercer atividades de assessoramento e assisténcia intermediarias em apoio ao
CAI-4 IASSISTENTE IV funcionamento da unidade ou do gabinete a que se encontrar vinculado, zelando pelo
impulsionamento das suas atividades.
CAI-3 IASSISTENTE DE EQUIPE Exercer atividades de apoio aos psicdlogos, comissarios da infépcia, da juventude e do
TECNICA MULTIDISCIPLINAR Jidoso e assistentes sociais que atuam na respectiva vara da infancia e da juventude.
CAI-3 IASSISTENTE DE SERVICO Exercer atividades de apoio aos assistentes sociais que atuam na respectiva vara da
SOCIAL infdncia e da juventude.
CAI-3 IASSISTENTE DE Exercer atividades de apoio aos Acomissérios da infancia, da juventude e do idoso que
ICOMISSARIADO atuam na respectiva vara da infancia e da juventude.
CAL-3 ASSISTENTE DE PSICOLOGIA sxgrcer atividades de apoio aos psicdlogos que atuam na respectiva vara da infancia e
a juventude.
Exercer atividades de assessoramento e assisténcia intermediarias. Proceder a pesquisas
CAI-3 IAUXILIAR DE GABINETE DE |doutrinarias e jurisprude;nciais, por solicitacdo dos desembargadores. Manter contato
DESEMBARGADOR com as secretarias dos 6rgdos julgadores para propiciar melhor tramite processual.
Prestar apoio administrativo-operacional.
Exercer atividades de assessoramento e assisténcia intermediarias. Elaborar relatérios e
CAI-3 IAUXILIAR DE GABINETE II minutas de despachos, de acordo com a orientacdo do magistrado. Prestar apoio
administrativo-operacional ao gabinete do juizo.
Exercer atividades de assessoramento e assisténcia intermediarias envolvendo o
CAI-3 IASSISTENTE III supervisionamento direto das atividades operacionais da unidade ou do gabinete a que
se encontrar vinculado.
CAI-2 ASSISTENTE II Exercer atividades de as_s_isténcia intermediarias em auxilio ao funcionamento da unidade
administrativa ou jurisdicional a que se encontrar vinculado.
Exercer atividades de auxilio intermedidrias. Elaborar relatérios e minutas de despachos,
CAI-2 IAUXILIAR DE GABINETE I de acordo com a orientacdo do magistrado. Prestar apoio administrativo-operacional ao
gabinete do juizo.
CAI-1 ASSISTENTE I Exercer atividades de assisténcia intermediarias em auxilio ao funcionamento da unidade

administrativa ou jurisdicional a que se encontrar vinculado
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SUBSTITUTO DE CHEFE DE

CAI-1 SERVENTIA

Substituir o Chefe de Serventia Judicial de 12 Instancia em seus impedimentos. Exercer
atividade de assisténcia ao Chefe de Serventia Judicial de 12 Instancia. Apoiar as
atividades da Serventia a que se encontrar vinculado.

Este texto ndo substitui o publicado no Diario Oficial.




