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TEXTO COMPILADO

ATO NORMATIVO CONJUNTO TJ/CGJ/VICE-PRESIDENCIAS, 1 E 2 n® 12/2014

Estabelece normas, orienta¢gdes e procedimentos para digitalizacdo de
processos fisicos, tratamento dos Autos Fisicos Digitalizados (AFDs) e
respectivos fluxos de trabalho, a serem observados pelos drgaos jurisdicionais
e administrativos e da outras providéncias.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, Desembargadora
LEILA MARIANO, o CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO,
Desembargador VALMIR DE OLIVEIRA SILVA, a 12 VICE PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, Desembargadora MARIA INES DA PENHA GASPAR e o 22 VICE
PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, Desembargador SERGIO
LUCIO DE OLIVEIRA E CRUZ, no uso de suas atribui¢des legais;

CONSIDERANDO os termos da Lei Federal n2 11.419, de 19 de dezembro de 2006, que instituiu
regras para a informatizacdo do processo judicial e outorgou aos Tribunais de Justica, no ambito
de suas atribuicdes, disciplinar o acesso para pratica de atos processuais nos referidos Tribunais;

CONSIDERANDO os termos da Resolucdo n2 16/2009 e Resolucdo n2 35/2012, ambas do Orgdo
Especial, bem como o Ato Normativo TJRJ n? 30/2009, alterado pelos Atos Normativos TJRJ n?
11/2011 e n2 03/2012;

CONSIDERANDO o Ato Normativo Conjunto TJRJ n2 07/2013, que estabeleceu normas,
orientagdes e procedimentos para o tramite do Processo Judicial Eletrénico - PJE, no ambito da
22 Instancia Civel do Tribunal de Justi¢a do Estado do Rio de Janeiro;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo das normas, orientagdes e atribuicGes voltadas
aos servidores e usuarios em geral, em face da concomitdncia de procedimentos distintos
aplicaveis ao processo fisico e ao processo eletronico.

RESOLVEM:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2006/Lei/L11419.htm
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CAPITULO | DOS AUTOS FISICOS

Art. 12 O encaminhamento de processos fisicos, sujeitos a virtualizacdo, a 22 Instancia do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro obedecerda ao disposto no presente Ato
Normativo e as regras contidas no Ato Normativo Conjunto 07/2013.

Art. 22 Os d6rgdos administrativos e jurisdicionais deverdo atentar para os procedimentos e
prazos determinados no Ato Normativo Conjunto 07/2013, com observincia das regras
previstas no art. 32, § 22 do referido Ato, somente encaminhando os processos fisicos a 22
Instancia apods verificarem e certificarem, sob pena de responsabilidade funcional, os seguintes
itens:

| - Se os autos estdo devidamente regularizados, inclusive quanto a numeracdo e ordenagdo das
folhas;

Il - A existéncia de apensos e anexos;

Il - Se os autos e seus apensos estao corretamente cadastrados no sistema informatizado da 12
Instancia - DCP;

IV - Existindo anexos sigilosos ou mantido o sigilo dos autos, devera ser informado, pela
serventia de origem, expressamente, se essa condi¢do ainda persiste, sinalizando se na capa do
respectivo anexo ou processo essa informagao;

V - Existéncia de objetos ou pegas acautelados na serventia, que por sua natureza ndo possam
ser digitalizados, certificando se nos autos principais tal situagdo.

§ 19 Tratando se de recurso a ser processado em instrumento ou em autos apartados, a
serventia de 12 grau devera cadastra lo no sistema DCP como processo secundario, recebendo
numeracdo propria antes da sua remessa ao 22 grau.

§ 292 Descumprida qualquer das formalidades necessarias para digitalizacdo, a Divisdo de
Protocolo - DIPRO/DGJUR langara informacdo nos autos fisicos, na forma do modelo anexo, a
qual conterd o numero do protocolo gerado e as irregularidades constatadas, devolvendo os,
em seguida, a serventia de origem pelo sistema SISCOMA e em guia individual, para a devida
regularizacao.

§ 32 A Serventia de origem ao receber os autos langard no DCP, imediatamente, o retorno do
Processo a 12 instancia, sanard as irregularidades constatadas, certificara a respeito e remeterd
o feito novamente a Divisdo de Protocolo DIPRO/DGJUR, lancando no DCP, o respectivo
movimento de remessa, no prazo de quinze dias.
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§ 42 Retornando os autos fisicos da vara de origem, a Divisdo de Protocolo DIPRO/DGJUR
verificard a viabilidade de aproveitamento da digitalizacdo ja realizada sob o protocolo gerado
e, nao sendo isto possivel, cancelard o protocolo anterior e outro serd emitido, lancando nos
autos informacao a respeito.

§ 52 Caberd a Divisdo de Protocolo DIPRO/DGJUR emitir relatério mensal dos protocolos
pendentes ha mais de trinta dias (§§ 22 e 32 do presente artigo), encaminhando a DGJUR, que
devera comunicar as serventias através de malote digital o decurso do prazo.

§ 62 Decorridos cinco dias da data da comunicacdo e persistindo a pendéncia, a Divisdo de
Protocolo DIPRO/DGJUR relatara o fato a DGJUR que informara o fato a Corregedoria Geral de
Justica para as providéncias cabiveis.

§ 792 Estando em ordem os autos e realizadas as respectivas digitalizacdo, indexacdo e
virtualizagdo, o setor de indexa¢do da Vice-Presidéncia responsdvel pela Distribuicdo apora
informacéo da virtualizagcdo nos autos e os devolvera a Divisdo de Protocolo DIPRO/DGJUR para
remessa ao arquivo via ARQWEB, no caso de serventias hibridas, ou ao Cartério, no caso de
serventia exclusivamente fisica.

§ 82 A Divisdo de Protocolo DIPRO/DGJUR, antes da remessa de que trata o paragrafo anterior,
encartara no corpo dos Autos Fisicos Digitalizados - AFD e também identificara por etiqueta na
capa desses mesmos autos, a informagao com o seguinte o teor:

SERVENTIA HIBRIDA: "AUTOS FiSICOS DIGITALIZADOS - SERVENTIA HiBRIDA - PROCESSO
ELETRONICO";

SERVENTIA EXCLUSIVAMENTE FISICA: "AUTOS FISICOS DIGITALIZADOS PARA JULGAMENTO
ELETRONICO APENAS NO SEGUNDO GRAU - AGUARDAR EM CARTORIO O JULGAMENTO A SER
COMUNICADO PELO SEGUNDO GRAU".

§ 92 As Serventias, ao receberem da Divisdo de Protocolo DIPRO/DGJUR processos fisicos,
deverdo necessariamente observar o motivo da devolugdo, a fim de adotar as providéncias
adequadas a hipdtese, tais como sanar irregularidades que eventualmente tenham inviabilizado
a digitalizacdo e efetivar procedimentos correlatos, certificando nos autos na forma do modelo
em anexo, ou apenas aguardar o julgamento do recurso, sendo vedada, nesta segunda hipdtese,
a juntada de novas pecas ou qualquer movimentagdo processual.

Art. 32 Caso a irregularidade nos feitos fisicos seja apurada na validacdo do setor de indexagdo
da Vice Presidéncia responsavel pela distribuicdo, esse setor dard informag¢dao nos autos
principais relacionando a irregularidade e devolvera os autos fisicos a origem, através da Divisdo
de Protocolo DIPRO/DGIJUR, para a devida regularizacdo. Nesta hipdtese, a Divisdo de Protocolo
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- DIPRO/DGIJUR e a serventia de origem deverdo observar o disposto nos §§22 e 32 do artigo
anterior.

CAPITULO Il - DOS RECURSOS

Art. 42 Os autos de competéncia origindria da 12 Instancia, quando remetidos a 22 Instancia para
apreciacdo do recurso manterdo em 22 grau a mesma numeracao recebida na origem.

§ 12 Nos feitos cadastrados em qualquer Instancia, na hipdtese da modificacdo da competéncia
de uma Instancia para outra, a serventia ou secretaria da Instancia origindria deverd promover
a baixa do feito no seu sistema, encaminhando o, por remessa, a Instancia competente, onde
recebera numeracdo propria.

§ 22 Em se tratando de recursos, observar se a o seguinte:

a) Os recursos que forem processados em autos apartados dos autos principais e que tiveram
inicio de processamento e cadastramento no 12 grau através do sistema DCP (art.29, §19)
manterdo, em 22 Instancia, a mesma numeragao, conforme disposto no caput deste artigo.

b) Os recursos oriundos da 12 Instdncia e que tenham sido processados nos préprios autos
principais tramitardo, em 22 instancia, com a numeragdo do processo principal, conforme
disposto no caput deste artigo.

c) Somente os recursos interpostos diretamente no 22 grau ganhardo nuimero originario no 29
grau.

Art. 52 Nos recursos oriundos da 12 Instancia, processados nos préprios autos ou processados
em apartado, autuados anteriormente a este Ato Normativo com numeracdo originaria do 22
grau, observar se 4 o seguinte:

§ 12 A secretaria do drgdo julgador deverd enviar comunicacdo de julgamento ao juizo de
origem, apontado o nimero do processo principal de 12 grau a que se refere o recurso.

§ 22 A DGJUR elaborara relagdo dos processos anteriores a este Ato, de que trata o paragrafo
primeiro, remetendo a as serventias de 12 e 22 grau para a devida regulariza¢gdo da comunicac¢do
do resultado do julgamento e para a adogao, no processo principal, das providéncias de direito.

§ 32 Na hipdtese da serventia de 12 Instancia ser hibrida, caberd a Divisdo de Protocolo
DIPRO/DGJUR o desarquivamento dos Autos Fisicos Digitalizados AFDs, encaminhando os a vara
de origem acompanhados da informacado prevista nos paragrafos anteriores.
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Art. 62 Deverado ser observadas, ainda, as seguintes regras de processamento:

§ 12 O conflito de jurisdicdo/competéncia/atribuicdo devera ser suscitado por oficio e recebera
numeracao origindria da 22 instancia, permanecendo os autos no érgao suscitante até que o
relator designe um dos Magistrados para resolver, em carater provisério, as medidas urgentes.
Nestes casos, ao concluir o julgamento, preclusas as vias impugnativas, a secretaria do érgado
julgador comunicara a decisdo aos envolvidos por oficio, arquivando se os autos eletrénicos em
22 grau.

§ 29 Se, eventualmente, o conflito de jurisdi¢cdo for suscitado nos préprios autos, sera mantida
a numeracao Unica aos mesmos atribuida na origem.

§ 32 A excecdo de impedimento ou suspeicdo serd autuada em apartado (art. 100 do CPP e 313
do CPC), e cadastrada em 12 grau (DCP) como processo secundario, recebendo numeracao
propria. No caso de ndo ser aceita a exceg¢ao, os autos serdo encaminhados a 22 Instancia
mantendo se a numeragao originaria.

§ 42 Os pedidos de desaforamento receberdao numeragao origindria da 22 Instancia. No caso de
representacao do juizo competente sera iniciado através de oficio encaminhado a Divisdo de
Protocolo - DIPRO/DGJUR, para posterior remessa a 22 Vice Presidéncia e quando formulado
pelo Ministério Publico, assistente, querelante ou acusado deverd ser apresentado através do
portal. Os resultados dos julgamentos deverao ser comunicados ao Juizo de 12 grau e arquivados
os respectivos autos na 22 instancia pela secretaria do 6rgao julgador. (Redagdo dada pelo Ato
Normativo Conjunto TJ/CGJ/VICE-PRESIDENCIAS, 1 E 2 n2 15 de 10/10/2018)

§ 52 A carta testemunhavel, a correicdo parcial e a reclamacdo deverdo ser apresentadas
através do portal e receberdo numeracdo originaria do 22 grau. O resultado de seu julgamento
devera ser comunicado ao Juizo de 12 grau por oficio, apds o que os respectivos autos serao
arquivados na 22 instancia pela secretaria do 6rgdo julgador.

§ 62 Os autos fisicos de processo secundario remetido a 22 instancia para julgamento
independentemente dos autos principais, apds digitalizacdo, validacdo, indexacdo e
virtualizagdo serdo devolvidos a vara de origem, no caso de serventia fisica, ou remetidos ao
arquivo, no caso de serventia hibrida, com a informacdo constante do § 82 do art. 22, conforme
a hipotese.

CAPITULO Il DISPOSIGOES FINAIS


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del3689.htm
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Art. 72 Qualquer detalhamento além da indexagao minima prevista no ATO NORMATIVO
CONJUNTO TJ/CGJ/VICE PRESIDENCIAS N 7/2013 ficard a cargo dos gabinetes dos
Desembargadores.

§ 12 Ndo é permitido as Vice-Presidéncias alterar indexacdo ou imagem de documento
produzido pelas partes através de peticionamento inicial ou intercorrente pelo portal, em razao
da necessidade legal de preservar a assinatura digital do documento.

§ 22 No caso de necessidade de agrupamento/desagrupamento de pecgas eletronicas,
digitalizadas pelo SACDIG, de processos virtuais em tramite pela 22 instancia, sera feita pelos
gabinetes dos Desembargadores no sistema eJUD, apds a disponibilizagdo em producdo da
ferramenta no sistema e JUD, através do seguinte caminho:

EJUD - Menu: PROCESSO ELETRONICO - AGRUPAMENTO DE PECAS

§ 32 A renumeragdo e ordenag¢do das pegas do processo eletronico ja autuado e distribuido
devera ser feita pelas secretarias dos orgdos julgadores.

Art. 82 Constatando se, no processo eletrGnico, a reproducdo de pegas desordenadas de
processos fisicos digitalizados, irregularidade ndo relacionada na informagdo de indexagdo e
validagdo, a secretaria do 6rgdo julgador devera diligenciar junto a vara de origem para que a
mesma providencie a regularizagdo dos autos fisicos, certificando tal procedimento, com
posterior remessa a 22 Instancia para nova digitalizagdo.

Paragrafo Unico. As serventias hibridas deverdo solicitar a Divisdo de Protocolo DIPRO/DGJUR o
desarquivamento dos Autos Fisicos Digitalizados AFDs que os encaminhara a vara de origem
para saneamento das irregularidades constatadas.

Art. 92 Na hipdtese de remessa de autos fisicos ao 22 grau apenas por empréstimo, para mera
consulta ou instrucdo de julgamento de outro processo - eletrénico ou ndo - os autos fisicos
deverdo ser requisitados pela secretaria do 6rgdo julgador diretamente a vara de origem, que
devera registrar no sistema DCP o andamento de "Remessa, destinatario 99 Outros", lancando,
no campo "Destinatério”, os dados da secretaria do 6rgdo de 22 grau solicitante e a informacao
"por empréstimo".

Pardgrafo Unico. Na hipdtese prevista no caput é vedada a digitalizagcdo do processo solicitado,
devendo ser remetido fisicamente a secretaria do 6rgdo julgador solicitante.

Art. 10. Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas disposi¢cées em
contrdrio.

Rio de Janeiro, 15 de setembro de 2014,
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Desembargadora LEILA MARIANO
Presidente

Desembargador VALMIR DE OLIVEIRA SILVA
Corregedor Geral da Justica

Desembargadora MARIA INES DA PENHA GASPAR
12 Vice Presidente

Desembargador SERGIO LUCIO DE OLIVEIRA E CRUZ
22 Vice Presidente

ANEXO Il - CERTIDAO

Processo n2 AAAA/XXXXXXXXX (numeragdo Unica)
Protocolo 22 Instancia: AAAA/XXXXXXXX
Quantidade volumes:

Quantidade de apensos:

Quantidade de anexos:

Quantidade de apartados:

CERTIDAO

Certifico, conforme o disposto no § 22 do art. 22 do Ato Normativo Conjunto n2 12/2014, que
os presentes autos estdo sendo devolvidos a 12 Instancia por ter (em) sido constada(s) a(s)
seguintes irregularidades(s):

(relacionar)

1-

2-

Diante do exposto verifica se o ndo cumprimento do disposto no §29, do artigo 32 do ATO
NORMATIVO CONJUNTO TJ/CGJ/VICE PRESIDENCIAS N2 7/2013, devendo a serventia de origem

atentar para o prazo determinado no § 32 do art. 22 do Ato Normativo Conjunto n2 12/2014,

Rio de Janeiro, xx de xxxxx de Xxxx.
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FULANO DE TAL
Divisdo de Protocolo DIPRO/DGJUR

ANEXO | - CERTIDAO

Processo n2 AAAA/XXXXXXXXX (numeragdo Unica)
Protocolo 22 Instancia: AAAA/XXXXXXXX
Quantidade volumes:

Quantidade de apensos:

Quantidade de anexos:

Quantidade de apartados:

CERTIDAO

Certifico, em cumprimento ao disposto no § 92 do art. 22 do Ato Normativo Conjunto n2
12/2014, que foram regularizadas as pendéncias apontadas na certiddo de fls., motivo pelo qual
os presentes autos estdo sendo novamente encaminhados a 22 Instancia.

Rio de Janeiro, xx de xxxxx de Xxxx.

FULANO DE TAL

(Identificagdo do servidor com matricula)

Este texto nao substitui o publicado no Diario Oficial.



