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ANEXO
ATO NORMATIVO TJ n2 34/2023

Estabelece normas de cerimonial e protocolo a serem
observadas no ambito do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro.

ANEXO

SOLENIDADE DE POSSE DA ADMINISTRACAO SUPERIOR

1.1 Os empossandos aguardam no Gabinete da Presidéncia até que um servidor do Departamento de Cerimonial e Eventos compareca
para leva-los a sala contigua do plenario do Tribunal Pleno, onde esperam o inicio da solenidade.

1.2 O Presidente do Tribunal determina o inicio da cerimonia, momento em que o Mestre de Cerimodnias destaca o objeto da cerimonia
e procede a chamada para composicdo da mesa principal e a extensdo, segundo a precedéncia.

1.3 Todas as autoridades presentes ou representadas tomam seus lugares e aguardam de pé até que o Presidente do Tribunal se
sente.

1.4 O Presidente do Tribunal declara aberta a sessdo solene de posse e, em seguida, o Mestre de Cerimdnias conclama os presentes
@ se levantarem para ouvirem o Hino Nacional.

1.5 A seguir, o Presidente do Tribunal faz seu discurso de despedida, com o resumo da sua prestagao de contas ao Tribunal Pleno,
por apresentacdo visual.

1.6 Apds, designa comissdo de quatro Desembargadores para conduzir ao Saldo do Pleno o Presidente eleito, que se deslocam até o
empossando e retornam ao saldo, em cortejo. Todos se levantam, para recebé-los, a comecar pelo Presidente.

1.7 O Presidente que se despede da posse ao Presidente eleito e, a seguir, é conduzido pela comissdo de Desembargadores ao lugar]
que |he for destinado no plenario. O novo Presidente ocupa seu lugar de honra na mesa e passa a dirigir a cerimdnia.
1.8 O Presidente conduz a posse dos demais eleitos, observando a sequéncia e designando comissdo de quatro Desembargadores
para os conduzir ao plenario, que chegam pelo lado esquerdo, em cortejo.

1.9 O Presidente conclama cada empossando a fazer a leitura do compromisso de posse e o Secretario-Geral Judiciario ou, em sua
auséncia, o Diretor do Departamento de Processos do Tribunal Pleno e do Orgdo Especial, faz a leitura do termo de posse. Todos
assinam o Livro de Posse na ordem inversa das leituras. O Presidente declara o eleito empossado.

1.10 Posteriormente a posse dos membros da Administracdo Superior e do Diretor-Geral da Escola da Magistratura do Estado do Rio
de Janeiro, o Presidente anuncia a posse dos Desembargadores eleitos para compor o Orgdo Especial e o Conselho da Magistratura,
apenas mencionando os respectivos nomes, que, apds a solenidade, assinam os livros de posse.

1.11 Se programada exibicdo artistica, esta se dara ao final da posse de todos os eleitos.

1.12 Palavras do Desembargador designado pelo Presidente do Tribunal.

1.13 O Presidente da Ordem dos Advogados do Brasil - Secdo do Rio de Janeiro, sauda a Nova Administracdo pelo tempo maximo de
10 (dez) minutos.

1.14 Em prosseguimento, o Procurador-Geral de Justica salida a Nova Administracdo pelo tempo maximo de 10 (dez) minutos.

1.15 O Presidente discursa.

1.16 O Mestre de Cerimbnias, de ordem, declara encerrada a sessdo e informa qual serd o local para os cumprimentos,
preferencialmente, no Saldo Nobre do Tribunal.

1.17 Apds o encerramento da sessdo, os novos integrantes da Administracdo Superior recebem os cumprimentos das autoridades,
dos seus pares e, posteriormente, dos convidados.

SOLENIDADE DE POSSE DE DESEMBARGADORES

2.1 Na sessdo ndo solene de posse de Desembargador, os convites sdo enviados apenas via e-mail e, nas solenes, via e-mail, impresso
ou por oficio.

2.2 O Desembargador empossando aguarda o inicio da solenidade no Gabinete da Presidéncia ou no Saldo Nobre.

2.3 No horario determinado pelo Presidente, o Mestre de CerimOnias destaca o objeto da cerimOnia e procede a chamada para
composicdo da mesa de honra, observando a precedéncia.

2.4 Todas as autoridades presentes ou representadas tomam seus lugares e aguardam de pé até que o Presidente do Tribunal se
sente.
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2.5 O Presidente do Tribunal declara aberta a sessdo de posse. O Mestre de Cerimdnias conclama todos os presentes a se levantarem
para ouvirem o Hino Nacional.

2.6 Logo apos, é designada a comissdo de dois Desembargadores para conduzir o empossando ao Plenario do Orgdo Especial, que se|
deslocam até o empossando e retornam ao saldo, em cortejo. Todos se levantam.

2.7 O empossando se dirige pelo lado esquerdo do Presidente do Tribunal, que o conclama a fazer a leitura do compromisso de posse.
O Secretario-Geral Judiciario ou, em sua auséncia, o Diretor do Departamento de Processos do Tribunal Pleno e do Orgdo Especial,
faz a leitura do termo de posse. Todos assinam o Livro Especial na ordem inversa das leituras realizadas. O Presidente o declara
empossado.

2.8 Se a posse nao for solene, falara apenas um Desembargador, em nome do Tribunal, designado pelo Presidente, e 0 empossado
mais antigo.

2.9 Se a posse for em sessdo solene, além dos indicados no item 2.8, falara o Procurador-Geral da Justica ou seu representante e o
Presidente da OAB-RJ ou seu representante. Nenhum pronunciamento pode ultrapassar o limite de dez minutos.

2.10 Em qualquer dos ritos, o Presidente finaliza com a saudacao.

2.11 O Mestre de Cerimonias, de ordem, declara encerrada a sessdo e informa qual sera o local para os cumprimentos.

SOLENIDADE DE POSSE DE JUIZES APROVADOS NO CONCURSO PARA INGRESSO NA MAGISTRATURA DE CARREIRA

3.1 A posse coletiva dos Juizes aprovados em Concurso para Ingresso na Carreira da Magistratura é necessariamente solene e ocorre
no plenario do Tribunal Pleno quando o nimero de empossandos ultrapassa dez, e na Sala do Orgéo Especial, qguando menor.

3.2 A posse individual ocorre no Saldo Nobre, concedida a palavra apenas ao Presidente do Tribunal para pequena saudagdo ao
empossado.

3.3 Na posse coletiva, os empossandos sdo posicionados no centro do plenario, observada a ordem de classificacdo no concurso.
3.4 E obrigatdrio o uso de toga para os empossandos.

3.5 No momento determinado pelo Presidente do Tribunal, o Mestre de Cerimonias destaca o objeto da ceriménia e procede a chamada
para composicdo da mesa principal, observando a precedéncia dos convidados.

3.6 O Presidente do Tribunal declara aberta a solenidade.

3.7 A seguir, o Mestre de Cerimonias chama o primeiro colocado para ler o texto do juramento, ao que todos os empossandos, de pé,
dizem ao final: “"Assim prometo”.

3.8 Os empossandos, na ordem de classificagdo, sdo chamados para a assinatura do termo de posse. Ao fim de todo o chamamento,
0 Secretério-Geral Judiciario ou, em sua auséncia, o Diretor do Departamento de Processos do Tribunal Pleno e do Org&o Especial, faz
a leitura Unica do termo de posse de todos e, a seguir, o Presidente do Tribunal os declara empossados.

3.9 O Mestre de Cerimdnias anuncia o discurso do primeiro colocado, que fala como representante de todos os empossados.

3.10 Apds, o Presidente do Tribunal discursa.

3.11 O Mestre de Cerimdnias, de ordem, declara encerrada a sessdo e informa qual serd o local para os cumprimentos.

SOLENIDADE DE REMOCAO, PROMOCAO OU PERMUTA DE JUIZES

4.1 A remogdo, promogao e a permuta sdo realizadas no Saldo Nobre e todos os magistrados removidos, promovidos ou permutados
devem estar com vestes talares.

4.2 Os juizes sdo posicionados diante da mesa de apoio do Presidente do Tribunal.

4.3 No momento determinado pelo Presidente, o Mestre de Cerimdnias destaca o objeto da cerimoOnia e procede a chamada para
composicdo do dispositivo de honra, observando a precedéncia.

4.4 O Presidente do Tribunal declara aberta a solenidade.

4.5 Os empossandos, na ordem de antiguidade na entrancia, sdo nominados um a um com indicagdo do cargo. Cabe ao mais antigo
assinar o termo de posse, simbolicamente representando os demais.

4.6 Apds, o Secretario-Geral Judiciario ou, em sua auséncia, o Diretor do Departamento de Processos do Tribunal Pleno e do Orgdo
Especial, faz leitura Unica do termo de posse de todos e, a seguir, o Presidente do Tribunal os declara empossados.

4.7 O Mestre de CerimOnias anuncia o discurso do magistrado mais antigo, que fala como representante de todos os magistrados.
4.8 Pronunciamento do Presidente do Tribunal de Justica.

4.9 O Mestre de Cerim0nias, de ordem, declara encerrada a sessdo.

4.10 E realizada uma foto oficial do grupo de magistrados.

SEMANA DA JUSTICA: CULTO ECUMENICO, ATO DE APOSICAO DE RETRATO DE EX-PRESIDENTE E CERIMONIA DE OUTORGA DO
COLAR DO MERITO JUDICIARIO

5.1 O Dia da Justica € comemorado no dia 8 de dezembro, entretanto, as comemoragles serao realizadas no decorrer da semana,
com o Culto Ecuménico, o Ato de Aposicdo do Retrato do Ex-Presidente, quando for o caso, e a Outorga do Colar do Mérito Judiciario.
5.2 ABERTURA: CULTO ECUMENICO
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A - As comemoragGes da Semana da Justica tém inicio com um Culto Ecuménico realizado no Foyer;

B - Sdo convidados a participar do ritual, um representante de cada uma das seguintes religides: catolica, evangélica, judaica, espirita,
budista e de origem africana e um deles conduz a cerimoénia.

5.3 ATO DE APOSICAO DE RETRATO DE EX-PRESIDENTE

A - No local da inauguragdo, o Mestre de CerimoOnia anuncia o inicio da cerimdnia e seu objetivo.

B - No dispositivo de honra sdo posicionados apenas o Presidente e o seu conjuge, o Ex-Presidente e seu cénjuge e os demais
integrantes da Administragao Superior.

C - Sdo registradas as presencas de outras autoridades, com observancia da ordem de precedéncia.

D - Pronunciamento do Presidente do Tribunal.

E - Descerramento do retrato.

F - Agradecimento do Ex-Presidente do Tribunal.

G - De ordem do Presidente, o Mestre de Cerim0nias declara encerrada a aposicdo do retrato.

5.4 ENCERRAMENTO: ENTREGA DO COLAR DO MERITO JUDICIARIO

A - A entrega do Colar do Mérito Judiciario é evento institucional solene, realizado em Solenidade do Tribunal Pleno, na semana do dia
8 de dezembro.

B - Todos os agraciados sdo dispostos no centro do plenario por filas, observada a precedéncia e/ou antiguidade entre eles.

C - O Mestre de Cerimonias, por ordem do Presidente do Tribunal, destaca o objeto da cerimdnia e procede a chamada para composicaol
da mesa principal e a da extensdo da mesa, observada a precedéncia.

D - Todas as autoridades presentes ou representadas tomam seus lugares e aguardam de pé até que o Presidente do Tribunal se
sente.

E - O Presidente do Tribunal declara aberta a solenidade de entrega do Colar do Mérito.

F - O Mestre de Cerimonias conclama os presentes a se levantarem para o Hino Nacional.

G - O Presidente apde o colar nas mais altas autoridades, que sao chamadas individualmente para receberem a homenagem. Guardas
de honra da Policia Militar conduzirdo a comenda e auxiliardo a colocacgao.

H - A seguir, o Mestre de Cerimonias convida os demais paraninfos: Corregedor-Geral da Justica, Primeiro Vice-Presidente, Segundo
\Vice-Presidente e Terceiro Vice-Presidente, para aporem as demais medalhas.

I - Discurso da mais alta autoridade homenageada em nome de todos os agraciados, pelo tempo maximo de 10 (dez) minutos.

J - Pronunciamento do Presidente.

K - O Mestre de Cerimonias, de ordem, pede que todos os homenageados se posicionem para a foto oficial e, apds, declara encerrada
a sessdo e informa qual sera o local para os cumprimentos.

PASCOA DA JUSTICA

6.1 Ao inicio da celebracdo, que ocorre no Foyer, o Presidente e seu conjuge e convidados adentram no local.

6.2 A seguir, o Cardeal Arcebispo do Rio de Janeiro, ou aquele que o representar, adentra no recinto. Se mais de um, entram em
séquito.

6.3 A missa tem inicio obedecendo o rito catodlico.

6.4 O Departamento de Cerimonial e Eventos providencia para que o Coral esteja presente e escolhe as musicas a serem executadas,
elabora o missal e adota providéncias para ornamentacao.

6.5 Encerrada a missa, o Mestre de CerimOnias, em nome do Presidente, agradece a presenga de todos e convida para uma
confraternizagdo.

CERIMONIA DE ASSINATURAS DE ACORDOS, TERMOS E CONVENIOS:

7.1 A cerimOnia pode ocorrer no Saldo Nobre, quando a assinatura ndo é realizada no Gabinete do Presidente.

7.2 Os acordos, termos ou convénios sdo encartados em pasta propria, disposta sobre a mesa central para serem assinados. Em
sendo impar o nimero de signatarios, o Presidente tomara a posicdo central. Em sendo par, os dois principais signatarios tomarao|
assentos centrais.

7.3 O Mestre de Cerim0nia anuncia o inicio da cerimdnia e informa o objetivo.

7.4 A seguir, um dos signatarios, ou outrem a ser indicado, fard breve contextualizacdo sobre o objeto do ato.

7.5 O Mestre de Cerimdnias anuncia a coleta das assinaturas.

7.6 O Departamento de Cerimonial e Eventos coleta a assinatura dos signatarios, sendo a assinatura do Presidente aposta em primeiro
lugar, seguida da assinatura da autoridade de maior precedéncia e assim sucessivamente.

7.7 O Presidente discursa.

7.8 O Mestre de Cerimonias, de ordem, encerra a ceriménia.

SOLENIDADE DE INAUGURACAO, INSTALACAO DE SERVENTIAS E DENOMINACAO DE FORUNS:
8.1 O cerimonial informa ao Juiz responsavel a data agendada pelo Presidente.
8.2 Em sendo homenagem poéstuma, os familiares sdo convidados mediante convite escrito.
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8.3 O Departamento de Cerimonial e Eventos providencia a biografia do homenageado e a Resolucdo que instituiu a homenagem.
8.4 O Mestre de Cerim0nias anuncia o inicio da cerimdnia e o proposito.

8.5 O Mestre de CerimoOnias registra a composicdo da mesa ou do dispositivo de honra. Se a homenagem for péstuma, o conjuge ou
filhos também a compordo. Os demais familiares ficam em local de destaque.

8.6 O Presidente do Tribunal, o Juiz da Comarca e um dos familiares descerram a placa que registra a inauguracgao, a instalagao ou a
homenagem.

8.7 O Departamento de Cerimonial e Eventos organiza os pronunciamentos que ndao podem ultrapassar cinco minutos.

8.8 Discursam o Juiz, se for o caso, e o Presidente.

8.9 O Mestre de Cerimonias, de ordem, encerra a cerimonia.

9. SOLENIDADE DE OUTORGA DA MEDALHA DO MERITO DA

MAGISTRATURA FLUMINENSE

9.1 O Desembargador que se aposenta é recepcionado pelo Orgdo Especial na Ultima sessdo que antecede & saida, como o primeiro
item da pauta administrativa, antecedente a judicial.

9.2 S3o convidados os Desembargadores e Juizes do Tribunal de Justica. O homenageado indica os familiares que comparecerao.
9.3 O homenageado, ndo sendo membro do Orgao Especial, compde a mesa principal.

9.4 O Presidente declara aberta a sessao.

9.5 O Presidente desigha um Desembargador do Orgéo Especial para falar em nome do Tribunal de Justica.

9.6 O Presidente entrega a Medalha do Mérito da Magistratura Fluminense e o diploma.

9.7 O Desembargador homenageado faz o agradecimento.

9.8 O Presidente se despede do Desembargador que se aposenta, que deixa a sala de sessdo.

9.9 O Desembargador recebe, no Foyer, os cumprimentos de seus convidados.

10. FUNERAL DO PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA

10.1 O Presidente em exercicio determina a suspensdo do expediente forense, neste dia, em todas as dependéncias do Poder Judiciarioj
no Estado.

10.2 O Diretor do Departamento de Cerimonial e Eventos entra em contato com a familia do Presidente falecido, para definir os
preparativos do funeral.

10.3 Salvo disposicdo contraria da familia, é providenciado o veldrio no atrio do Prédio do Museu da Justica, Guarda de Honra €|
Bandeira do Estado para cobrir a urna funeraria.

10.4 O Diretor do Departamento de Cerimonial e Eventos e o Secretario-Geral de Segurancga Institucional providenciam a Guarda de|
Honra e a Bandeira do Estado.

10.5 O Presidente em exercicio procede ao fechamento da urna funeraria, juntamente com os familiares e outras autoridades|
presentes, seguindo-se a conducdo do ataude até o veiculo que o transportard ao cemitério.

10.6 A organizagdo do cortejo funebre, tendo a frente a escolta militar, e dos automoveis que acompanhardo o veiculo com a urna,
ficam a cargo do Diretor do Departamento de Cerimonial e Eventos, com apoio do Secretario-Geral de Seguranca Institucional,
considerando-se os familiares e as principais autoridades presentes.

Este texto ndo substitui o publicado no Diario Oficial.



