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TEXTO COMPILADO
PROVIMENTO CGJ n2 31/2019

Dispoe sobre a implantacido, no ambito da
Corregedoria Geral da Justica do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro, do processo administrativo
eletronico, operacionalizado por intermédio do
Sistema Eletronico de Informagées (SEl), e da outras
providéncias.

O CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, Desembargador
BERNARDO MOREIRA GARCEZ NETO, no exercicio das atribuicdes que lhe sdo conferidas, no art.
37, caput, e art. 93, inciso X, da Constituicdo Federal; art. 22, inciso XVIII, da Lei de Organizacéo e
Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro (Lei Estadual n® 6.956, de 13 de janeiro de 2015):
CONSIDERANDO o disposto na Lei Estadual n® 5.427, de 01 de abril de 2009, que regula o
processo administrativo no ambito do Estado do Rio de Janeiro;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011,
regulamentada, no ambito do Poder Judiciario, pela Resolucdo CNJ n°® 215, de 16 de dezembro
de 2015, que dispde sobre o acesso a informagdes, previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso
Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucao TJ/OE n° 5/2018 que consolidou como projeto
estratégico do Poder Judiciario o "Estudo Técnico para a atualizacdo do sistema informatizado
administrativo (processo administrativo eletronico)", para o biénio 2017/2018;

CONSIDERANDO o processo administrativo n® 2017-98840, no qual se optou pelo Sistema
Eletronico de Informacdes (SEl);

CONSIDERANDO o disposto no Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 17/2018 que disciplina a
implantacdo do Processo Administrativo Eletrénico na Diretoria-Geral de Fiscalizacdo e apoio as
Serventias Extrajudiciais - DGFEX e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de ampliacdo do uso do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI)
em toda a Corregedoria Geral da Justica a fim de uniformizar o gerenciamento dos processos
administrativos em meio eletronico e

CONSIDERANDO, por fim, os principios constitucionais da publicidade, eficiéncia e
sustentabilidade ambiental.

RESOLVE:

Art.1°. Expandir o processo administrativo eletrénico para toda a Corregedoria Geral da Justica
do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

Paragrafo Unico. O Sistema Eletronico de Informacdes - SEI é o sistema oficial para registro e
controle de processos administrativos que tramitam nas unidades administrativas da
Corregedoria Geral da Justica.

Capitulo |
Das Diretrizes
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Art. 2° O processo administrativo eletrénico na Corregedoria Geral da Justica atendera aos
seguintes objetivos e diretrizes:

I. aumentar a celeridade na tramitacdo de processos administrativos;

II. propiciar maior produtividade, eficiéncia e transparéncia dos procedimentos administrativos da
Corregedoria Geral da Justiga;

Ill. aprimorar a gestdo, a seguranca e a confiabilidade dos dados e das informacdes;

IV. facilitar o acesso as informacdes;

V. criar condi¢Bes de melhoria da gestao, da otimizacao dos fluxos de trabalho e da racionalizacdo
de despesas administrativas;

VI. ampliar o uso e a integracdo de recursos disponiveis de tecnologia da informacdo e
comunicagao;

VII. ampliar a sustentabilidade ambiental, com diminuicdo do consumo de recursos; e

VIIl. aprimorar a gestdo documental do Tribunal, inclusive quanto a preservacdo de documentos
arquivisticos digitais.

Capitulo Il

Das Disposicdes Gerais

Art. 3° A utilizacdo do SEI é obrigatéria para todos os servidores e magistrados da Corregedoria
Geral da Justica.

Paragrafo Unico. Nao serdo aceitos expedientes fisicos do primeiro grau e de unidades internas
nos processos iniciados por meio do SEl, ressalvadas as exce¢des previstas nas disposi¢des finais.
Art. 4° Os documentos e processos administrativos recebidos e produzidos no ambito da
Corregedoria Geral da Justica deverdo ser cadastrados no SEl, de acordo com o adequado nivel
de acesso.

Art. 5° Os atos processuais praticados no SEl serdo considerados realizados no dia e na hora do
respectivo registro eletronico, conforme horario oficial de Brasilia e legislacdo processual
aplicavel.

Paragrafo Unico. Serdo considerados tempestivos os atos praticados, por magistrados e
funcionarios, até as 23h59min do ultimo dia do prazo eventualmente estabelecido.

Art. 6° E dispensada, no processo eletrdnico, a realizacdo de procedimentos formais tipicos de
processo em suporte fisico, tais como capeamento, criagdo de volumes, inclusdo de termos,
numeracao de folhas, carimbos e aposicdo de etiquetas.

Paragrafo Unico. Sdo vedadas a formalizacdo e a tramitacdo fisica de processos eletrOnicos
produzidos ou inseridos no SEI.

Art. 7°. Os documentos fisicos externos serdo recebidos pelo Protocolo Geral da Corregedoria
Geral da Justica e serdo digitalizados e inseridos no SEl, sendo assim considerados como originais,
devendo tramitar somente em meio eletronico.

§1° Os documentos mencionados no caput serdo recebidos somente durante o expediente
forense.

§2° Os documentos fisicos a serem inseridos no SEl pelas unidades administrativas deverao ser
digitalizados em arquivo no formato portable document format - PDF.

§3° As pecas originais digitalizadas pelos 6érgdos competentes serdo devolvidas ao remetente,
caso presente no momento, ou destruidas no prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da entrega
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do documento, independentemente de intimacao, cabendo ao interessado a retirada do original
antes de sua eliminacao.

Art. 8° Todos os documentos produzidos ou inseridos no SEI constituirdo ou se vinculardo a um
processo administrativo eletrénico.

§1° Os documentos produzidos no SEl serdo considerados originais para todos os efeitos legais.
§2° Os documentos digitais produzidos em outros sistemas e os documentos digitalizados, uma
vez capturados para o SEl, terdo a mesma forca probante do documento original.

Art. 9° Os documentos produzidos no ambito do SEl e os documentos capturados para o sistema,
inclusive os digitalizados, terdo garantia de autoria, autenticidade e integridade asseguradas pela
utilizacdo de assinatura eletronica, emitida pelo proprio sistema, mediante login e senha de acesso
do usuario.

Paragrafo Unico. A assinatura eletronica é de uso pessoal e intransferivel.

Art. 10. A Corregedoria Geral da Justica também poderé utilizar mecanismo de assinatura digital
baseado em certificado digital aprovado pelo Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.
Art. 11. Poderao ser cadastrados usuarios externos no SEl para:

. assinar eletronicamente documentos;

II. receber oficios e notificacGes; e

Ill. acompanhar o tramite de processos de seu interesse, por prazo determinado, mediante
autorizacdo da unidade responsavel pela informacao.

Capitulo Il

Dos Tipos de Processos e Documentos

Art. 12. Os tipos de processo e de documentos disponiveis no SEI deverdo estar alinhados aos
instrumentos de gestdo documental.

§1° Inclusdes, exclusdes e adequagdes de tipos de processo e de documentos no SEI deverdo
observar as regras de aprovacao estabelecidas para a gestdo documental e o respectivo
cadastramento no sistema de suporte a gestdo documental.

§2° Podera ser dispensado, de forma excepcional, o cadastramento no sistema de suporte a
gestao documental.

§3° Em qualquer caso, inclusdes, exclusdes e adequacgdes de tipos de processo no SEI deverao ser
previamente submetidas a Comissdo Gestora do Processo Administrativo Eletrénico.

Art. 13. Serdo considerados sigilosos somente os processos determinados pelo Corregedor Geral
da Justica no caso concreto.

Capitulo IV

Da Comissao Gestora do Processo Administrativo Eletronico

Art. 14. Fica criada a Comissdo Gestora do Processo Administrativo Eletrénico no ambito da
Corregedoria Geral da Justica e serd composta pelos seguintes integrantes:

I. Juiz Auxiliar da Corregedoria, Dr. Gustavo Quintanilha Telles de Menezes, que sera o
coordenador;

II. Diretor Geral de Administracdo da Corregedoria Geral da Justica - DGADM,;

Ill. Diretor Geral de Fiscalizacdo e Apoio as Serventias Judiciais - DGFAJ

IV. Diretor Geral de Fiscalizagdo e Apoio as Serventias Extrajudiciais - DGFEX.
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Capitulo V

Das Competéncias

Art. 15. Compete a Comissao Gestora do Processo Administrativo Eletronico:

|. propor o estabelecimento de politicas e normas referentes ao processo administrativo
eletrénico e aquelas que garantam o adequado funcionamento do SEI no ambito da Corregedoria
Geral da Justica;

II. avaliar as demandas de melhorias relativas ao processo administrativo eletronico e ao uso do
SEl;

Ill. propor os tipos de treinamentos continuos para uso do SEI;

IV. acompanhar o desenvolvimento de novas funcionalidades.

Capitulo VI

Das Responsabilidades dos Usuarios

Art. 16. Sdo deveres de todos os usuarios do SEI:

. registrar todos os documentos administrativos produzidos ou recebidos no ambito de suas
atividades no SEI, com indexacao adequada;

IIl. garantir o sigilo de senhas e a guarda dos dispositivos fisicos de assinatura digital para
utilizagdo do SEI;

Ill. abster-se de utilizar o SEl para troca de mensagens, recados ou assuntos de interesse pessoal;
e

IV. cumprir os regulamentos que tratem de procedimentos especificos quanto a utilizagdo do SEI.
Paragrafo Unico. A utilizacdo indevida do SEl implica na responsabilizacdo do usuario interno ou
externo, sujeitando o a san¢des administrativas, civis e penais.

Capitulo VII

Das Disposicoes Finais

Art. 17. A instauracdo de processos administrativos ocorrerd, obrigatoriamente, por meio do SEI
em todo o ambito da Corregedoria Geral da Justica, a partir de 31 de julho de 2019.

§ 1°. Os processos administrativos cujas classes ndo estejam previstas para tramitar pelo PJe Cor,
bem como os processos que, em qualquer caso, tramitarem nos Nucleos Regionais (NUR),
tramitardo pelo sistema de processo eletronico tratado neste provimento. (Redacdo dada
pelo Provimento CGJ n°® 41, de 28/05/2020)

§2° (Revogado pelo Provimento CGJ n°® 17, de 17/03/2022)

§3° Os Diretores-gerais poderdo autorizar, justificadamente, a instauracdo de processos fisicos no
ambito de suas respectivas diretorias quando se fizer necessario.

§4° A apresentacdo do original do documento digitalizado seréd obrigatoria quando a lei
expressamente o exigir ou quando determinada pela autoridade administrativa competente.

Art. 18. Em caso de impossibilidade técnica de producdo de documentos no SEl, sendo de
natureza urgente ou havendo a necessidade do seu processamento fisico em razdo de sua
especificidade, estes poderao ser produzidos em papel, com assinatura manuscrita da autoridade
competente.
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Paragrafo Unico - Os documentos mencionados no caput poderdo ser, posteriormente,
digitalizados e capturados para o SEl, quando for restabelecida sua disponibilidade.

Art. 19. Apds a instauragdo, o processo administrativo eletronico tramitard independentemente
da intermediacao das unidades de protocolo.

Art. 20. Em caso de erro na tramitacdo de processo eletronico, a unidade de destino promovera
imediatamente:

I. 0 envio do processo para a unidade competente ou

Il. a devolucdo do processo ao remetente.

Art. 21. Este Provimento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em
contrario.

Rio de Janeiro, 26 de junho de 2019.
Desembargador BERNARDO MOREIRA GARCEZ NETO

Corregedor-Geral da Justica

Este texto ndo substitui o publicado no Diario Oficial.



