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ANEXO UNICO

RESOLUGCAO CM n2 5/2019

Altera a Resolugdo n? 14, de 12 de dezembro
de 2013.

Anexo Unico

GRUPO

Nivel Superior

Judicial

Gestdo

ANALISTA JUDICIARIO

ESPECIALIDADE

Execucdo de Mandados (Oficial
de Justica Avaliador)

Comissario de Justica da
Inféncia, da Juventude e do
Idoso

Administrador

Bibliotecario

Contador

Engenheiro

ATRIBUIGCOES

Fornecer suporte técnico juridico e administrativo ao exercicio da
atividade judicante por magistrado ou 6rgdo julgador, ou da
atividade administrativa, de forma a otimiza-la, elaborando as
minutas de decisdes, despachos e outras tarefas que lhe forem
atribuidas, incluindo os atos necessarios ao impulsionamento dos
processos judiciais e administrativos em curso no érgdo ou na
unidade de sua lotagao.

Realizar diligéncias externas relacionadas com a pratica de atos de
comunicagdo processual e de execugdo, tais como: cumprir
pessoalmente as ordens de citagdo, intimacdo, prisao, penhora,
arresto e demais diligéncias préprias de seu oficio, certificando no
mandado o ocorrido, com mengao de lugar, dia e hora, na presenca
de duas testemunhas, sempre que possivel; executar as ordens do
magistrado a que estiver subordinado; entregar o mandado, depois
de cumprido, na serventia, dentro do prazo estabelecido.

Exercer fungdes de fiscalizacdo, de garantia, de cunho
socio-educativo em geral e de protecdo dos direitos da crianga, do
adolescente e do idoso, desenvolver trabalhos de prevengdo,
aconselhamento, orientagdo, acompanhamento técnico a crianga, ao
adolescente e ao idoso, fornecer subsidios para instruir processos,
judiciais e administrativos, que auxiliem na tomada de decisdes.
Planejar, organizar, controlar e assessorar nas areas de recursos
humanos, patriménio, materiais, informagGes, financeira,
tecnoldgica, entre outras; implementar programas e projetos;
elaborar planejamento organizacional; promover estudos de
racionalizagdo e controlar o desempenho organizacional, bem como
outros campos em que esses se desdobrem ou aos quais sejam
conexos.

Disponibilizar informagdo e gerenciar bibliotecas, centros de
documentacdo, centros de informacdo e correlatos, além de redes e
sistemas de informacdo. Tratar tecnicamente e desenvolver recursos
informacionais com o objetivo de facilitar o acesso e a geracgdo do
conhecimento; desenvolver estudos e pesquisas; realizar difusdo
cultural; desenvolver agdes educativas.

Organizar e executar servigos de contabilidade em geral; revisdo de
balancos e de contas em geral, verificagdo de haveres, revisdo
permanente ou perioddica de escritas e quaisquer outras atribuigdes
de natureza contabil conferidas por lei aos profissionais de
contabilidade.

Desenvolver e empreender fiscalizagdo, direcdo e execucgdo de obras
e servigos técnicos; desenvolver, testar e supervisionar sistemas,
processos e métodos relacionados a sua area de formacao.
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Técnico de Comunicacdo Social

Assistente Social
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Assistencial

Médico

Psicélogo

Analista de Negdcios

Tecnologia da Informagao

Analista de Infraestrutura de
TIC
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Recolher, redigir, registrar através de imagens e de sons, interpretar
e organizar informacgdes e noticias a serem difundidas, expondo,
analisando e comentando os acontecimentos. Fazer selegdo, revisao
e preparo definitivo das matérias jornalisticas a serem divulgadas
em jornais, revistas, televisdo, radio, internet, assessorias de
imprensa e quaisquer outros meios de comunicacdo com o publico.
Coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar estudos,
pesquisas, planos, programas e projetos na area de Servigo Social;
prestar assessoria e consultoria; realizar vistorias, pericias técnicas,
laudos periciais, informagGes e pareceres sobre a matéria de Servigo
Social; fornecer subsidios as decisOes judiciais e administrativas que
envolvam matéria de sua esfera de competéncia, prestar orientacdo
social aos envolvidos nos feitos judiciais e administrativos, dentro
dos limites dos processos.

Prestar assisténcia ao paciente, realizando consultas e
procedimentos de maior complexidade e prescrevendo agoes;
coordenar e auditar servicos de enfermagem, implementar agles
para a promocao da saude; participar do planejamento, execugdo e
avaliagdo da programacdo de salde; participar da elaboragédo,
execucdo e avaliagdo dos planos assistenciais de saude.

Realizar consultas e atendimentos médicos; tratar pacientes;
implementar agbes para promogdo da salde; coordenar programas
e servigos em saude, efetuar pericias em servidores e magistrados
deste Poder para a instrugdo de processos administrativos,
auditorias e sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir
conhecimentos da area médica.

Utilizar métodos e técnicas psicolégicas com os seguintes objetivos:
diagnodstico psicologico; a elaboracdo estudo psicolégico em
processos judiciais e administrativos, com vistas a subsidiar
decisGes, prestacdo de orientagdo e acompanhamento do
jurisdicionado e/ou servidor, nos limites dos feitos judiciais ou
administrativos.

Intermediar as partes interessadas e os objetivos organizacionais;
identificar e mapear processos de trabalho e propor melhorias;
identificar falhas e melhorias em sistemas; levantar demandas em
sistemas e propor solugdes; levantar requisitos de sistemas com os
usuarios responsaveis; elaborar especificagdes técnicas e toda a
documentacdo de estudos preliminares de contratacdes, dentro da
sua area de atuagdo.

Desempenhar as atribuicbes inerentes aos atributos de
configuragbes da infraestrutura de TIC, compreendendo o suporte
técnico de itens de configuracdo de infraestrutura nas fases de
aprovisionamento, operacdo e melhoria continua da infraestrutura
composta por servidores, bancos de dados, redes de comunicacgéo,
equipamentos ou softwares de armazenamento e aplicagdes de
middleware que suportam os sistemas de TIC ofertados pelo PJERJ;
planejar o aprovisionamento dos servidores; atuar na operacao dos
servidores, o que inclui andlise e correcdo de falhas em nivel de
hardware e software, configuracdo e atualizacdo de sistemas
operacionais; analisar processos e ambientes e propor melhorias,
sempre que pertinente; instalar, configurar e manter em operagao
os sistemas operacionais, incluindo atualizacdo de versao e release,
dos equipamentos que compde a infraestrutura de TIC; instalar,
configurar e manter em operagdo as aplicagbes da camada de
middleware da infraestrutura de TIC, incluindo atualizacdo de versao
e release; planejar o aprovisionamento de storage para prover
capacidade para os servidores fisicos ou virtuais; atuar na operagéo
dos mesmos, o que inclui anélise e corregdo de falhas em nivel de
hardware e software, configuragdo e atualizagdo de sistema
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Analista de Seguranga da
Informacgao

Analista de Sistemas

operacional; realizar os servigos nos equipamentos da rede local,
como instalagdo e configuragdo de computadores e ativos de rede;
prestar suporte a area de desenvolvimento de aplicagbes, registrar
ocorréncias, orientar usuarios, acompanhar e eliminar falhas;
prestar suporte e manutencgao de servidores e data center, planejar
capacidade e desenvolver projetos de melhorias dos servigos
corporativos, gerenciando a criacdo de usuarios e manutengdo de
grupos para concessdo de privilégios com permissdo de acesso;
projetar, operacionalizar e suportar redes internas e externas de
comunicacdo de dados com e sem fio em qualquer meio de
transmissdo e seus respectivos equipamentos; elaborar
especificacbes técnicas e toda a documentacdo de estudos
preliminares de contratagdes, dentro da sua area de atuagdo.
Coordenar e executar planos, comunicagdo e acompanhamento do
projeto; elaborar e acompanhar cronograma do projeto; elaborar
indicadores e garantir as entregas de pacotes de servigo e atividades
a serem desempenhadas para a execugdo do projeto; abrir projetos
de TIC e seu acompanhamento; monitorar os projetos TIC; propor
fluxos de projetos; supervisionar e apoiar os gerentes de projetos;
propor agdes preventivas e corretivas dos projetos; elaborar
especificacbes técnicas e toda a documentacdo de estudos
preliminares de contratacOes, dentro da sua area de atuagdo
Gerenciar ambientes computacionais do ponto de vista de seguranga
da informagdo, mantendo-os estaveis e seguros, e participando na
definicdo da arquitetura tecnoldgica para seguranca da informagao;
apoiar o planejamento e a elaboragdo de politicas, técnicas, normas,
padrdes e infraestrutura de seguranga, com alinhamento continuado
com as demais areas gerenciais e operacionais da DGTEC; analisar
e monitorar as agdes e ativos de seguranca da informacdo; analisar
sistemas, infraestrutura, processos € pessoas; levantar
vulnerabilidades; mapear e avaliar riscos de TIC; atuar de forma
preventiva e corretiva em relagdo a incidentes de segurancga; propor
solugdes de seguranga da informacao e melhorias para a seguranga
do ambiente; elaborar especificacbes técnicas e toda a
documentacgdo de estudos preliminares de contratagdes, dentro da
sua area de atuacgao.

Desempenhar a atribuicdo de analista, desenhista e desenvolvedor
de sistemas informatizados e aplicagbes, de acordo com as regras
de negocio, monitorando e acompanhando o seu ciclo de vida,
suportando também arquitetura e usabilidade das solucdes
adotadas; trocar informacdes de forma continuada com as areas de
infraestrutura, seguranga, banco de dados, relacionamento com
usuario, entre outras, além de atuar na analise, estratégia e no
planejamento de alto nivel das solugBes de TI existentes e a serem
utilizadas no PJERJ], visando a integracao e melhoria do ambiente
existente de forma ampla e multidisciplinar; realizar modelagem de
dados; analisar, desenvolver e coordenar projetos de sistemas;
analisar e supervisionar o desempenho de sistemas implantados;
propor solucGes de problemas técnicos; acompanhar o ciclo de vida
das aplicagbes e propor correcdes no seu transcurso; elaborar
manuais; desenvolver codigos para o banco; gerenciar tabelas e
informagdes do banco, de forma a garantir a consisténcia dos dados;
desenvolver design estrutural de grupos de informacgdes
relacionadas ou, pela organizacdo e rotulagdo de Web sites,
Intranets, comunidades online e software para dar suporte a
usabilidade e facilidade de obtengdo de informagbes; atuar com
arquitetura em solucGes de tecnologia; interagir com a infraestrutura
em geral (banco de dados redes e servidores) e metodologias, de
forma a obter solucGes otimizadas, mais focadas no negdcio;
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Nivel Médio
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Técnico de Infraestrutura de
TIC

Técnico de Seguranga da
Informacgao

elaborar especificagcdes técnicas e toda a documentagdo de estudos
preliminares de contratacdes, dentro da sua area de atuagdo.
Coordenar as agdes para o planejamento e gerenciamento dos
servicos de TIC; analisar a capacidade do ambiente de TIC;
identificar, planejar e implementar mudangas nos servigos de forma
a otimizar recursos; mapear processos e procedimentos que possam
melhorar a qualidade dos servigos; propor agdes preventivas e
corretivas nos servigos de TIC; propor e coordenar agdes de
integragdo entre as areas de TIC e do TJRJ; elaborar especificacdes
técnicas e toda a documentacdo de estudos preliminares de
contratacGes, dentro da sua area de atuagdo.

| TECNICO DE ATIVIDADE JUDICIARIA

Praticar os atos necessarios ao impulsionamento oficial dos
processos judiciais e administrativos, observando os comandos e
rotinas automatizadas disponibilizados pelos sistemas e a
normatizagdo interna do Poder Judiciario.

Desenvolver sistemas e aplicagdes, determinando interface grafica,
critérios ergonémicos de navegacdo, montagem da estrutura de
banco de dados e codificagdo de programas; projetar, implantar e
realizar manutengdo de sistemas e aplicagOes; selecionar recursos
de trabalho, tais como metodologias de desenvolvimento de
sistemas, linguagem de programagao e ferramentas de
desenvolvimento. Planejar etapas e acdes de trabalho.

Executar as operacdes de suporte e atendimento dos usuarios de
TIC, dando suporte aos usuarios internos e externos, concernente
ao funcionamento e uso de hardware e software presente no parque
tecnoldgico do PJERJ; dar suporte técnico de software e hardware;
elaborar e acompanhar planos de agles; administrar softwares e
sistemas informatizados internos; buscar a otimizagdo das rotinas,
reduzir os custos e implementar solugdes, buscando o melhor
atendimento ao usuario dos servicos de TIC e suporte de TIC.
Executar as operagdes de suporte de infraestrutura de TIC ligadas a
banco de dados, servidores e redes; dar suporte a infraestrutura de
TIC do TJRJ, atuando na manutengao e operacionalizacdo de ativos
de infraestrutura, incluindo servidores, redes e banco de dados;
executar e acompanhar as atividades do banco de dados, incluindo
projetos fisicos; instalar e configurar banco de dados; realizar e
monitorar as atividades de backups e restore de dados; montar e
configurar dispositivos de redes, seja cabeamento estruturado ou
tecnologia wireless; administrar redes e realizar controles de
trafego, prestar suporte na identificacdo de dificuldades e solugdo de
incidentes e problemas de hardware e software; montar, configurar,
reparar e operar servidores e demais ativos de infraestrutura; buscar
solugBes de otimizacdo do ambiente, reduzir custos e implementar
solugdes tecnologicamente adequadas.

Operar as atividades de protecdo de dados e informagdes utilizando
as tecnologias disponiveis, bem como, pela prevencdo e combate a
ataques criminosos, dando suporte de infraestrutura de segurancga
de TIC, atuando na manutencdo e operacionalizagdo de
equipamentos, politicas e procedimentos; monitorar e informar sob
desempenho de ativos; aplicar regras de segurancga estabelecidas;
monitorar e informar sobre alertas; executar acdes preventivas e
corretivas de seguranga; implementar tecnologias de seguranga para
garantir o bom funcionamento dos sistemas de comunicacdao de
dados; atuar sobre incidentes.
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Este texto ndo substitui o publicado no Diario Oficial.

Realizar programagles visuais graficas, prestar servigos de
assisténcia técnica, buscar alternativas para melhoria em tecnologias
e matérias - primas e implantar novas tecnologias. Operar maquinas
e equipamentos de pré-impressdo de produtos graficos, planejar e
controlar o processo de produgao, realizar controle de qualidade das
matérias-primas e do produto final, podendo coordenar equipe de
trabalho.

Estar atento as condigdes de seguranga do veiculo; comunicar a
existéncia de qualquer defeito ou falha que deva ser sanada; impedir
que o transporte se inicie ou continue quando as circunstancias
colocarem em risco a seguranca do veiculo ou a de seus ocupantes;
conduzir o veiculo com pericia, prudéncia e zelo; observar principios
de direcdo defensiva; respeitar a legislacdo de transito; zelar
permanentemente pela seguranga dos passageiros ou da carga
transportados; cuidar, ainda que solidariamente com o embarcador,
para que a carga seja acondicionada no veiculo de forma segura,
observadas as normas legais aplicdveis a matéria; colocar-se a
disposicdo dos drgdos publicos de fiscalizagdo, na via publica,
sempre que a isso instado.




