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ANEXO

RESOLUGAO TJ/OE n2 11/2018

Altera a Resolucio n° 01, de 21 de fevereiro de 2017, deste Orgao
Especial.
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ANEXO XIl — DIRETORIA-GERAL DE COMUNICAGAO E DE DIFUSAO DO CONHECIMENTO
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ANEXO XIV — DIRETORIA-GERAL DE PLANEJAMENTO, COORDENAGAO E FINANGAS
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ANEXO XVIIl — A - GABINETE DA PRESIDENCIA

GABINETE DA PRESIDENCIA

SIMBOLO

CG

DAS-8

DAS-7

DAS-6

DAI-6

CAI-6

CAI-5

CAI-4

CAI-3

TOTAL

PRESIDENCIA

GABINETE DOS JUIZES AUXILIARES DA PRESIDENCIA DO TRBUNAL DE JUSTICA

GABINETE DA PRESDENCIA

ASSESSORIA DE CERIMONIAL

ASSESSORIA PARA ASSUNTOS REFERENTES AO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA - CNJ

DEPARTAMENTO DE AQOES PRO-SUSTENTABILIDADE

elelelo

SERVICO DE ANALISE DE RESULTADOS DAS AGOES PRO-SUSTENTABILIDADE

SERVICO DE SUPORTE ADMINISTRATVO

DIVISAO DE APOIO AOS PROGRAMAS DE PROMOGAO DA CIDADANIA

SERVICO DEAQOES, CAMPANHAS E EVENTOS DE PROMOGAO DA CIDADANIA

DIVISAO DE GESTAO AMBIENTAL

SERVICO DE COORDENAGAO, IMPLEMENTAGAO E MONITORAMENTO DE PROGRAMAS AMBIENTAIS

DIVISAO DE ACOMPANHAMENTO DE CONTRATOS E CONVENIOS SOCIOAMBIENTAIS E DE PENAS E MEDIDAS ALTERNATVAS

SERVICO DE GERENCIAMENTO DE PENAS PECUNIARAS

DIVISAO DE INCLUSAO SOCIAL

SERVIGO DE MONITORAMENTO DOS PROGRAMAS DE INCLUSAO SOCIAL

DEPARTAMENTO DE MOVIMENTAGAO DE MAGISTRADOS

DIVISAO DE MAGISTRADOS DA CAPITAL

DIVISAO DE MAGISTRADOS DO INTERIOR

DEPARTAMENTO DE APOIO A PRESIDENCIA

SERVIGO DE PROTOCOLO EARQUVO

SERVICO DE APOIO AO CONCURSO PARA A MAGISTRATURA

DIVISAO DE PROCESSOS EM MATERIA JURISDICIONAL CIVEL

DIVISAO DE INFORMAGOES E PROCESSAMENTO EM MATERIA CRIMINAL

DIVISAO DE PROCESSOS ADMINISTRATVOS
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[ 1 P
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o I T
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ANEXO XVIIl — B — GABINETE DA PRESIDENCIA

. SIMBOLO
OERNEERAREETER CG DG | DAS8 | DAS-7 | DAS6 | DAM6 | CAM6 | CAI5 | CAM4 [ CAI3 ToTAL
DEPARTAMENTO DE ATENDIVENTO AO MAGISTRADO 1
SERVIGO DE ATENDIMENTO E CONTROLE 1
SERVIGO DE SUPORTE ADMNISTRATVO 1
DEPARTAMENTO DE GESTAQ ESTRATEGICA E PLANEJAMENTO 1
DIVISAQ DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E PROJETOS 1
SERVIGO DE MONTORAMENTO E APOIO A PLANEJAMENTO ESTRATEGICO 1
SERVIGO DE COORDENAGAO DE PROJETOS 1
DIVISAO DE APOIO E ASSESSORAMENTO TECNICO A0S ORGAOS COLEGIADOS ADMINISTRATVOS 1
SERVIGO DE APOIO ADMNISTRATIVO AOS ORGAOS COLEGIADOS 1
SERVIGO DE ASSESSORAMENTO TECNICO A0S ORGAOS COLEGIADOS ADMNISTRATVOS 1
DIVISAO DE GESTAO DE PROCESSOS DE TRABALHO 1
SERVIGO DE MAPEAMENTO, ANALISE DE RISCOS E APERFEIQOAMENTO DE PROCESSOS DE TRABALHO 1
SERVIGO DE CONTROLE E DVULGAGAO DA DOCUMENTAGAO DE SISTEMAS DE GESTAO 1
DIVISAO DE AVALIAGAO DE SISTEMAS DE GESTAO 1
SERVIGO DE FORMAGAO DE AUDITORES DE SISTEMAS DE GESTAO 1
SERVICO DEAVALIAGAO DE SISTEMAS DE GESTAO 1
DIVISAO DE APERFEIGOAMENTO DA GESTAO ORGANZACIONAL 1
SERVIGO DE MULTIPLICAGAO E MANUTENGAO DE SISTEMAS DE GESTAO DA CAPITAL 1
SERVIGO DE MULTIPLICAGAO E MANUTENGAO DE SISTEMAS DE GESTAO DO INTERIOR 1
SERVIGO DE DESENVOLVIMENTO DE METODOLOGIA EINOVAGAO DA GESTAO ORGANZACIONAL 1
NUCLEOS REGIONAIS
SINDICO REGIONAL - 2° NUR
SINDICO REGIONAL - 3° NUR
SINDICO REGIONAL - 4° NUR
SINDICO REGIONAL - 5° NUR
SINDICO REGIONAL - 6° NUR
SINDICO REGIONAL - 7° NUR
SINDICO REGIONAL - 8° NUR
SINDICO REGIONAL - 9° NUR
SINDICO REGIONAL - 10° NUR
SINDICO REGIONAL - 11° NUR
SINDICO REGIONAL - 12° NUR
SINDICO REGIONAL - 13° NUR
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ANEXO XVIIl — C - PRESIDENCIA — CONTINGENCIAMENTO

, SivsoLo
PRESIDENCIA TOTAL
06 | DG [DASS | DAST | DAS6 | DAMG | CAMS | CAMS | CAM | CA

Cargos Contingenciados - Reestruiuragdo Administativa 90 | | i
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ANEXO XIX — NUCLEO DE AUDITORIA INTERNA

a SIMBOLO
NUCLEO DE AUDITORIA INTERNA

CG DG DAS-8 | DAS-7 | DAS-6 | DAI-6 CAI-6 CAI-5 CAl-4

CAI-3

TOTAL

NUCLEO DE AUDITORIA INTERNA 1

DIVISAO DE CAPACITAGAO E CONTROLE ADMNISTRATVO 1

SERVICO DE CAPACITAGAO E ORENTAGAO ESTRATEGICA 1

SERVIGO DE CONTROLE ADMINISTRATVO 1

DIVISAO DE AUDITORIA DE CONFORMIDADE E CONTAS 1

SERVICO DE AUDITORIA DE CONFORMIDADE E INSPECAQ 1 1

SERVICO DE AUDITORIA DE CONTAS 1 1

DIVISAO DE AUDITORIA OPERACIONAL E DE ENGENHARIA 1

SERVIGO DE AUDITORIA OPERACIONAL 1 1

SERVICO DE AUDITORIA DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA 1

DIVISAO DE ESTUDOS E ANALISES TECNICAS 1

SERVIGO DE APOIO AO CONTROLE EXTERNO 1

SERVICO DE CONSULTORIA E ACOMPANHAMENTO NORMATVO 1

DIVISAO DE MONTORAMENTO DE AUDITORIA 1

SERVICO DE MONITORAMENTO DE AUDITORIA OPERACIONAL E DE ENGENHARIA 1

SERVICO DE MONITORAMENTO DE AUDITORIA DE CONFORMIDADE E CONTAS 1
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ANEXO XXIX — DIRETORIA-GERAL DE APOIO A0S ORGAOS JURISDICIONAIS

SIMBOLO

DIRETORIA-GERAL DE APOIO AOS ORGAOS JURISDICIONAIS = = oo o T 5%s | o e T awe T o

CAI-3

TOTAL

-
-
)

DRETORIA-GERAL DE APOIO A0S ORGAOS JURISDICIONAIS

GABINETE 1 2 1

DEPARTAMENTO DE APOIO AO SEGUNDO GRAU DE JURISDICAO 1

SECRETARIAS DA 1a. A 27a. CAMARA CIVEL 27 54

81]

SECRETARIAS DA 1a. A 8a. CAMARA CRIMINAL 8 16

24

ASSESSORIA DIRETA AOS DESEMBARGADORES 360 180 175

350

1065

SERVICO DE PROTOCOLO E CADASTRO 1

SERVICO DE GESTAQ DE PROCESSOS FISICOS EAUTOS FSICOS DIGITALIZADOS 1

DEPARTAMENTO DE INFORMAGOES GERENCIAIS DA PRESTAGAQ JURISDICIONAL 1

DIVISAO DE COLETA E TRATAMENTO DE DADOS 1

SERVIGO DE EXTRAGAO DE INFORMAGOES ESTATISTICAS DA 12 INSTANCIA 1

DIVISAO DE ANALISE DE INDICADORES 1

SERVICO DE ANALISE E CADASTRO DE INFORMAGOES GERENCIAIS 1

DEPARTAMENTO DE INSTRUGAO PROCESSUAL 1

DIVISAO DA JUSTICA ITINERANTE EACESSO A JUSTICA 1

SERVIGO DE JUSTICA ITINERANTE

SERVICO DE PERICIAS JUDICIAIS

SERVICO DE PERICIAS GENETICAS

SERVICO DEROGATORIAS, EXTRADICOES EINTERPRETAGAO

=l -

SERVICO DEINSTRUGAO E FISCALIZAGAO DE CONVENIOS
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ANEXO XXX — DIRETORIA-GERAL DE COMUNICAGAO E DE DIFUSAO DO CONHECIMENTO

DIRETORIA-GERAL DE COMUNICAGAO E DE DIFUSAO DO CONHECIMENTO

SIMBOLO

CG

DAS-7

DAS-6 DAI-6

CAI-6

CAl-5

CAl-4

CAI-3

TOTAL

DIRETORIA-GERAL DE COMUNICAGAO E DE DIFUSAO DO CONHECIMENTO

GABINETE

DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

DVISAO DE COMUNICAGAO

SERVICO DE COMUNICAGAO EXTERNA

SERVICO DE COMUNICAGAO INTERNA

DEPARTAMENTO DE GESTAO E DISSEMINAGAO DO CONHECIMENTO

DIVISAO DE ORGANIZACAO DE ACERVOS DE CONHECIMENTO

SERVICO DE CAPTAGAO E ESTRUTURAGAO DO CONHECIVENTO

SERVICO DE PUBLICAGAO DO DIARIO DA JUSTICA ELETRONICO

SERVICO DE DIFUSAO DOS ACERVOS DE CONHECIMENTO

SERVICO DE PESQUISA E ANALISE DA JURISPRUDENCIA

SERVICO DE PUBLICAGOES JURISPRUDENCIAIS

[ I e e

MUSEU DA JUSTIGA - CENTRO CULTURAL DO PODER JUDICIARIO

SERVICO DE ACERVO TEXTUAL E AUDIOVISUAL E DE PESQUISAS HISTORICAS

SERVICO DE ACERVO MUSEOLOGICO E ICONOGRAFICO

SERVICO DE IDENTIDADE VISUAL

SERVICO DE AGENDA CULTURAL

elelele

DEPARTAMENTO DE GESTAO DE ACERVOS ARQUIVISTICOS

SERVICO DE APOIO ADMINISTRATVO

-

CENTRAL DE ATENDIMENTO

-

DIVISAO DE OPERACOES

SERVICO DE ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS

SERVICO DE DESARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS

SERVICO DO ARQUIVO DE ITAIPAVA

SERVICO DE AVALIAGAO E DESCARTE DE DOCUMENTOS

elelele

DIVISAO DE GESTAO DE DOCUMENTOS

SERVICO DE GESTAO DE INSTRUMENTOS ARQUIVISTICOS E APOIO AS UNIDADES ORGANIZACIONAIS

-
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SERVICO DE GESTAO DE ACERVOS ARQUIVISTICOS PERMANENTES
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ANEXO XXXII - DIRETORIA-GERAL DE PLANEJAMENTO, COORDENAGAO E FINANGAS

DIRETORIA-GERAL DE PLANEJAMENTO, COORDENAGAO E FINANGAS

SIMBOLO

CG

DAS-8

DAS-7

DAS-6

DAI-6

CAI-5

CAl-4

CAI-3

TOTAL

DIRETORIA-GERAL DE PLANEJAMENTO, COORDENAGAO E FINANGAS

GABINETE

ASSESSORIA TECNICA

ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

ASSESSORIA DE ANALISE E CALCULO DE PRECATORIOS E EXAME DAS PRESTAGOES DE CONTAS

elwloln

DEPARTAMENTO DE GESTAO DA ARRECADACAO

elelelele

DIVISAO DE ARRECADAGAO

SERVIGO DE ATENDIMENTO AO USUARIO

SERVICO DE CONTROLE ADMINISTRATIVO DA ARRECADAGAO

SERVIGO DE EMISSAO DE RELATORIOS GERENCIAIS DE ARRECADAGAO

DIVISAO DE COBRANGA ADMINISTRATIVA

SERVICO DE COBRANGA DE DEBITOS JUDICIAIS

SERVICO DE COBRANCAS ADMINISTRATIVAS E EXTRAJUDICIAIS

DIVISAO DE PROCESSAMENTO E ANALISE FISCAL

SERVIGO DE CALCULO DE MULTAS E ANALISE PROCESSUAL

SERVIGO DE CONTROLE DA ARRECADAGAO DE PERMISSAO E CESSAO DE USO

DEPARTAMENTO FINANCEIRO

DIVISAO DE TESOURARIA

SERVIQO DE ANALISE E CONFERENCIA

SERVICO DE PROCESSAMENTO DO PAGAMENTO

SERVIGO DE ATUALIZAGAO MONETARIA DA DESPESA DE PESSOAL, RESTITUIGAO E REEMBOLSO

DIVISAO DE GESTAO FINANCERA

SERVICO DE ATUALIZAGAO E ACAUTELAMENTO DE VALORES

SERVICO DE ANALISE E RECUPERAGAO DE RECURSOS

SERVICO DE CONTROLE DAS DEPESAS DE PESSOAL DO PODER JUDICIARIO

DIVISAO DE CONFERENCIA E LIQUIDAGAO DA DESPESA

SERVICO DE CONFERENCIA DA DESPESA E CALCULO DE TRIBUTOS

SERVICO DE LIQUIDAGAO DA DESPESA

DEPARTAMENTO CONTABIL

DIVISAO DE LANGAMENTO DA DESPESA E FENOMENOS ECONOMICOS

SERVICO DE LANCAMENTO DA DESPESA E EMPENHO

SERVIGO DE LANGAMENTO DOS FENOMENOS ECONOMICOS

SERVIQO DE LANGAMENTO E CONTROLE DA FOLHA DE PAGAMENTO

DIVISAO DE ANALISE E APROPRIAGAO CONTABIL

SERVIGO DE APROPRIACAO CONTABIL DA RECEITA E DESPESA

SERVIGO DE APROPRIAGAO CONTABIL DE BENS PATRIMONIAIS

SERVIGO DE EMISSAO E ANALISE DE RELATORIOS GERENCIAIS
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ANEXO XXXIIl — A — DIRETORIA-GERAL DE LOGISTICA

DIRETORIA-GERAL LOGISTICA

SIMBOLO

CG

DAS-6 DAI-6

CAI-6

CAI-5

CAI-4

CAI-3

TOTAL

DIRETORIA-GERAL DE LOGISTICA

-

GABINETE

ASSESSORIA TECNICA

ASSESSORIA JURIDICA

SECRETARIA DOS ORGAOS JULGADORES DE LICITAGCAO

DEPARTAMENTO DE CONTRATOS E ATOS NEGOCIAIS

ASSESSORIA DE ANALISE DE CUSTOS

DIVISAO DE INSTRUGAO E ANALISE CONTRATUAL

SERVICO DE (‘DNTRATAC/:\O DIRETA

SERVICO DE REVISAO DE DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DIVISAO DEATOS NEGOCIAIS

SERVICO DE GESTAO DE CONVENIOS E COOPERAGOES

SERVICO DE GESTAO DE BENS MOVES, IMOVEIS E OCUPAGOES DE TERCEROS

DEPARTAMENTO DE EXECUGAQ DE CONTRATOS DE PRESTAGAO DE SERVICOS

DIVISAQ DE APOIO ADMINISTRATIVO A EXECUGAO DE CONTRATOS DE PRESTAGAO DE SERVICOS

SERVICO DE APOIO ADMINISTRATVO AOS CONTRATOS DE PRESTAGAO DE SERVICOS - EQUIPE |

SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO AOS CONTRATOS DE PRESTAC;\O DE SERVICOS - EQUIPE I

SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO AOS CONTRATOS DE PRESTACAO DE SERVIGOS - EQUIPE Il

SERVICO DE APOIO ADMNISTRATIVO AOS CONTRATOS DE PRESTACAO DE SERVIGOS - EQUIPE IV

SERVICO DE APOIO ADMINISTRATVO AOS CONTRATOS DE PRESTAGAO DE SERVIGOS - EQUIPEV

[ =N I I

DIVISAO DE ACOMPANHAMENTO DA CONTA VINCULADA

SERVICO DE CONTROLE DA CONTA VINCULADA - EQUIPE |

SERVICO DE CONTROLE DA CONTA VINCULADA - EQUIPE I

DEPARTAMENTO DE LICTAGOES E FORMALIZACAO DE AJUSTES

DIVISAO DEATOS CONVOCATORIOS E REGISTRO CADASTRAL

SERVICO DEATOS CONVOCATORIOS

SERVICO DE REGISTRO CADASTRAL

DIVISAO DE FORMALIZACAO DE CONTRATOS, ATOS NEGOCIAIS E CONVENIOS

SERVICO DE FORMALIZAGAO DE AJUSTES

SERVICO DE SUPORTE OPERACIONAL A FORMALIZAGAO DE AJUSTES

DIVISAQ DE PROCEDIMENTOS APURATORIOS

SERVICO DE GESTAO DE PROCEDIMENTOS APURATORIOS

DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUTURA OPERACIONAL

DIVISAO DE ADMINISTRAGAO DO FORO CENTRAL

SERVICO DE FISCAUZACI\O DE LIMPEZA

SERVICO DE FISCALIZACAOQ DE SERVICOS GERAIS

DIVISAO DE APOIO A FOROS REGIONAIS E DO INTERIOR

SERVICO DE FISCALIZAGAO DE LIMPEZA

SERVICO DE FISCALIZAGAO DE SERVICOS GERAIS

DIVISAO DE SUPORTE OPERACIONAL

SERVICO DE APOIO ADMINISTRATVO

SERVICO DE ALMENTAGAQ

SERVICO DE GERENCIAMENTO AMBIENTAL E DE RESIDUOS

DIVISAO DE MOV IMENTAGAO DE EXPEDIENTES

SERVICO DE MENSAGERIA EMALOTE

SERVICO DE CORRESPONDENCIA

SERVICO DE REGISTRO EAUTUACAO
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ANEXO XXXIIl — B — DIRETORIA-GERAL DE LOGISTICA

DIRETORIA-GERAL LOGISTICA

SIMBOLO

CG

DAS-8

DAS-6

DAI-6

CAI-6

CAI-5

CAl-4

CAI-3

TOTAL

DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E MATERIAL

SERVICO DE PROGRAMAGAO E PRODUGAO GRAFICA

DIVISAO DE COMPRAS DE MATERAIS

SERVICO DE PLANEJAMENTO DA QUALIDADE DE MATERIAIS

SERVICO DE INSTRUGAQ DE COMPRAS DE MATERAIS

SERVICO DE MONTORAMENTO DA QUALIDADE DE MATERAAIS

DIVISAO DE ALMOXARFADO

SERVICO DE RECEBIMENTO DE MATERIAIS

SERVICO DE GESTAO DE ESTOQUE DE MATERAIS

SERVICO DE EXPEDICAO DE MATERIAIS

SERVICO DE GESTAO DE SOLICITACOES DE MATERIAIS

N

DIVISAO DE CONTROLE PATRMONIAL

SERVICO DE CADASTRO E FISCALIZAGAO DE MATERIAIS PERMANENTES

SERVICO DE MOVIMENTAGAO DE MATERIAIS PERMANENTES

SERVICO DE MANUTENGAQ DE MATERIAIS PERMANENTES

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES

DIVISAO DE ATENDIVENTO A SOLICITAGAO DE TRANSPORTES

SERVICO DE GESTAO DE SOLICITAGOES DE TRANSPORTES

DIVISAO DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

SERVICO DE CONTROLE DE CONTRATOS DE TRANSPORTES

DIVISAO DE GESTAO DA FROTA

SERVICO DE CADASTRO E DOCUMENTAGAO DA FROTA

SERVICO DE COORDENAGAO DE MANUTENGAO DE VEICULOS

DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA

DIVISAO DE PLANEJAMENTO, COTAGAQ E ORCAMENTO

DIVISAQ DE FISCALIZAGAO DE OBRAS

SERVIQO DE FISCALIZAGAO

SERVICO DE ANALISE DE FATURAMENTO

SERVICO DE MEDICAO

SERVICO DE GARANTIA DE OBRA

N

DIVISAQ DE PLANEJAMENTO DE OBRAS

SERVIGO DE PROJETOS DE INSTALAGOES

SERVICO DE PROJETOS DE ARQUITETURA

SERVICO DE COMPATIBILIZAGAO DE PROJETOS

DIVISAO DE MANUTENCAO

SERVICO DE MANUTENCAO DE OBRAS

SERVICO DE MANUTENGAO DE EQUIPAMENTOS

SERVICO DE MANUTENGAO DE REDES ELETRICA E LOGICA

SERVICO DE ANALISE E CONTROLE DE INSUMOS DE ENGENHARIA

N

elelelelelelelelelelelelelelelelelelelelelelelelelelelelelelelelelefele e e e
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ANEXO XXXIV — DIRETORIA-GERAL DE GESTAO DE

PESSOAS

DIRETORIA-GERAL DE GESTAO DE PESSOAS

SIMBOLO

CG DG DAS-8

DAS-6 DAI-6

CAI-6

CAl-5

CAl-4

CAI-3

TOTAL

DIRETORIA-GERAL DE GESTAO DE PESSOAS

GABINETE

ASSESSORIA JURIDICA DE PESSOAL

ASSESSORIA TECNICA

ESCOLA DE ADMINISTRACAO JUDICIARIA

N

CONSELHO CONSULTVO

DIVISAO DE ENSINO E PESQUISA

SERVICO DE CADASTRO DE INSTRUTORES E AVALIAGAO

SERVICO DE DESENVOLVIMENTO E ATUALIZAGAO DE CONHECIMENTOS

DIVISAO DE CAPACITAGAO E DESENVOLVIMENTO

SERVICO DE CAPACTAGAO PRESENCIAL

SERVICO DE INFORMAGAO, INSCRICAO E FREQUENCIA

DIVISAO DE TECNOLOGIA DO ENSINO

SERVICO DE ENSINO A DISTANCIA

SERVICO DE SUPORTE TECNICO E OPERACIONAL

DIVISAO DE SUPORTE ADMINISTRATVO

SERVIGO DE SUPORTE A CURSOS ESPECIAIS

SERVICO DE CONTROLE FINANCERO

DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

DIVISAO DE CAPTAGAO

SERVICO DE ADMINISTRAGAO DO PROGRAMA DE ESTAGIO

SERVICO DE ADMINISTRAGAO DE COLABORADORES

SERVICO DE CONCURSOS PUBLICOS

DIVISAO DE DESENVOLVIMENTO E AMBIENCIA ORGANIZACIONAL

SERVICO DE DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL E GESTAO DO DESEMPENHO

SERVICO DE RECRUTAMENTO, SELEGAO E LOTAGAO

SERVICO DE AMBIENCIA E ACOMPANHAMENTO DE PESSOAS

DEPARTAMENTO DE ADMINlSTRACz\O DE PESSOAL

el

DIVISAO DE ANALISE DE PROCESSOS E ADMINISTRAGAO DE BENEFICIOS

SERVICO DE ANALISE E INSTRUGAO PROCESSUAL

SERVICO DE ADMINISTRAGAQ DE BENEFICIOS

DIVISAO DE PROCESSAMENTO DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS

SERVICO DE PROCESSAMENTO DE APOSENTADORIAS E INSTRUGAO PARA PENSOES

DIVISAO DE PAGAMENTO DE PESSOAL

SERVICO DE PROCESSAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO

SERVICO DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE

DIVISAO DE CADASTRO DE SERVIDORES

SERVIGO DE CADASTRO DE SERVIDORES ATIVOS EINATVOS

SERVICO DE REGISTRO E CONTROLE FUNCIONAL

DIVISAO DE PESSOAL DA MAGISTRATURA

SERVICO DE ATENDIMENTO E PROCESSAMENTO

SERVICO DE SUPORTE AO PROCESSAMENTO

CENTRAL DE ATENDIMENTO DE PESSOAL

DEPARTAMENTO DE SAUDE

DIVISAO INTEGRADA DE SAUDE

DIVISAO PERICIAL

SERVICO DE SAUDE OCUPACIONAL

28
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ANEXO II

ANEXO XXXIX )
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO PODER JUDICIARIO

A CAPITULO I
DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SECAO II )
DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 7° S3o unidades do Gabinete da Presidéncia:

I - Assessoria para Assuntos Referentes ao Conselho Nacional de Justiga (CNJ);

IT - Assessoria de Cerimonial;

III - Departamento de AgGes Pré-Sustentabilidade;

IV - Servigo de Suporte Administrativo;

V - Servigo de Andlise de Resultados das Agdes Pré-Sustentabilidade;

VI - Divisdo de Apoio aos Programas de Promogao da Cidadania;

VII - Servico de Agdes, Campanhas e Eventos de Promogao da Cidadania;

VIII - Divisdo de Gestdo Ambiental;

IX - Servigo de Coordenagao, Implementacdao e Monitoramento de Programas Ambientais;
X - Divisdo de Acompanhamento de Contratos e Convénios Socioambientais e de Penas e Medidas
Alternativas;

XI - Servigo de Gerenciamento de Penas Pecuniarias;

XII - Divisdo de Inclusdo Social;

XIII - Servico de Monitoramento dos Programas de Inclusdo Social;

XIV - Departamento de Movimentagao de Magistrados;

XV - Divisao de Magistrados da Capital;

XVI - Divisdo de Magistrados do Interior;

XVII - Departamento de Apoio a Presidéncia;

XVIII - Servigo de Protocolo e Arquivo;

XIX - Servigo de Apoio ao Concurso para a Magistratura;

XX - Divisdo de Processos em Matéria Jurisdicional Civel;

XXI - Divisdo de InformagGes e Processamento em Matéria Criminal;

XXII - Divisdao de Processos Administrativos;

XXIII - Divisdo de Precatérios Judiciais;

XXIV - Servigo de Processamento;

XXV - Servigo de Controle de Contas Especiais;

XXVI - Servigo de Pagamento;

XXVII - Servigo de Calculos;

XXVIII - Departamento de Atendimento ao Magistrado;

XXIX - Servigo de Atendimento e Controle;

XXX - Servigo de Suporte Administrativo;

XXXI - Departamento de Gestdo Estratégica e Planejamento;

XXXII - Divisdo de Planejamento Estratégico e Projetos;

XXXIII - Servico de Monitoramento e Apoio ao Planejamento Estratégico;

XXXIV - Servigo de Coordenacdo de Projetos; .

XXXV - Divisdo de Apoio e Assessoramento Técnico aos Orgdos Colegiados Administrativos;
XXXVI - Servigo de Apoio Administrativo aos Orgégs Colegiados;

XXXVII - Servigo de Assessoramento Técnico aos Orgdos Colegiados Administrativos;
XXXVIII - Divisdo de Gestdo de Processos de Trabalho;

XXXIX - Servigo de Mapeamento, Analise de Riscos e Aperfeicoamento de Processos de Trabalho;
XL -Servigo de Controle e Divulgagdo da Documentacdo de Sistemas de Gestdo;

XLI - Divisdo de Avaliacdo de Sistemas de Gestao;

XLII - Servigo de Formacado de Auditores de Sistemas de Gestdo;

XLIII - Servico de Avaliacdo de Sistemas de Gestdo;

XLIV - Divisdo de Aperfeicoamento da Gestdo Organizacional;

XLV - Servico de Multiplicagdo e Manutencao de Sistemas de Gestdao da Capital;

XLVI - Servigo de Multiplicagdo e Manutencgdo de Sistemas de Gestdo do Interior;

XLVII - Servico de Desenvolvimento de Metodologia e Inovagao da Gestao Organizacional.

(...)
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SUBSECAO III R
DO DEPARTAMENTO DE APOIO A PRESIDENCIA

Art. 27. O Departamento de Apoio a Presidéncia compreende as seguintes Unidades:
I - Servigo de Apoio ao Concurso para a Magistratura;

IT - Servigo de Protocolo e Arquivo;

III - Divisdo de Processos em Matéria Jurisdicional Civel;

IV - Divisdo de InformagGes e Processamento em Matéria Criminal;
V - Divisdo de Processos Administrativos;

VI - Divisdo de Precatdrios Judiciais.

Paragrafo Unico. Sdo unidades da Divisdo de Precatdrios Judiciais:
I - Servigo de Processamento;

IT - Servigo de Controle de Contas Especiais;

III - Servigo de Pagamento;

1V - Servico de Calculos.

..

Art. 36-A. O Servico de Calculos, da Divisdo de Precatdrios Judiciais, tem como atribuicGes:

a) revisar calculos da origem nos precatoérios distribuidos;

b) calcular para pagamento de crédito preferencial;

c) calcular para realizacao de acordo com o ente devedor;

d) calcular para liquidagdo conforme ordem cronoldgica;

e) calcular Tributos e Contribuicdo Previdenciaria Incidentes sobre os precatérios;

f) calcular precatdrios para destaque de honorarios apds calculo de liquidagédo;

g) calcular precatorios para registrar cessdao de crédito efetuada apds calculo de liquidagédo;

h) calcular precatdrios para registrar partilha e sobrepartilha informada apos calculo de liquidacdo;
i) atualizar penhora e destacar do crédito, apos calculo de liquidacdo;

j) analisar impugnacdo dos calculos efetuados anteriormente;

k) recalcular precatdrios em cumprimento as decisGes do Presidente do Tribunal de Justica, do Juiz Gestor
de Precatorios e do Orgdo Especial;

I) recolher Tributos e Contribuicdo Previdenciaria.

(...)

SUBSECAOV |
DO DEPARTAMENTO DE GESTAO ESTRATEGICA E PLANEJAMENTO

Art. 41. O Departamento de Gestdo Estratégica e Planejamento, diretamente subordinado a Presidéncia,
tem por missdo estruturar, sistematizar, documentar e impulsionar a Gestdo Estratégica e o Planejamento
do Tribunal de Justica e colaborar na sua implementagdo, divulgacdo e avaliacdo, nas unidades
jurisdicionais e administrativas, através do emprego e disseminacdo de métodos e técnicas de
gerenciamento de projetos e de sistemas de gestdo baseados em processos de trabalho, cabendo I|he,
especialmente:

a) coordenar a implantagdo da gestdo estratégica e a utilizagdo de métodos e técnicas voltados a melhoria
de processos de trabalho;

b) acompanhar a execucdo das politicas de gestdo definidas pela Administracdo Superior;

c) propor a Administracdo Superior a adocdo de ferramentas que impulsionem a gestdo estratégica,
inclusive pesquisas, analise de dados e estudos académicos e interinstitucionais;

d) formular, implantar e monitorar indicadores e outros meios de avaliacdo objetiva dos resultados da
gestdo estratégica, inclusive auditorias de gestdo;

e) coordenar, operacionalmente, as acdes de analise critica da gestdo administrativa de competéncia da
Administracdo Superior;

f) propor, estruturar, monitorar e controlar o planejamento estratégico, promovendo o seu alinhamento
com o orgamento;

g) dar apoio técnico e administrativo a Administracdo Superior e a Comissdo de Gestdo Estratégica e
Planejamento (COGEP) nas atividades relativas ao planejamento e a gestdo estratégica;

h) propor e definir projetos de cunho estratégico ou operacional, a partir da analise da estratégia e dos
processos de trabalho institucionais;
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i) propor e coordenar projetos de cunho estratégico que, por sua abrangéncia, tenham que ser
desenvolvidos por diversas areas administrativas simultaneamente ou que ndo tenham coordenagédo
atribuida a outra unidade;

j) atuar como unidade coordenadora dos projetos estratégicos e operacionais propostos e geridos por
Orgaos Colegiados Administrativos;

k) analisar, consolidar e propor alteragdes nos processos de trabalho de unidades jurisdicionais e
administrativas e no organograma do Poder Judiciario;

I) propor a Administragdo Superior politicas e métodos para padronizar e integrar as normas internas do
Tribunal de Justica;

m) definir a metodologia de gestdo de riscos e assegurar sua aplicagdo em processos de trabalho e
projetos;

n) promover intercambio com outras InstituicGes em assuntos relacionados a gestdo estratégica, ao
planejamento e a gestdo de processos de trabalho institucional.

0) coordenar a implantagdo da metodologia de gerenciamento de riscos para assegurar o alcance dos
objetivos do PJERJ.

p) propor e coordenar, em parceria com outras unidades afetas ao tema, a adogdo de politicas de
governanca institucional, visando a garantir que as agdes planejadas sejam executadas de tal maneira
que atinjam seus objetivos e resultados de forma transparente, na busca de maior efetividade e
economicidade dessas agoes.

..

Art. 43. Cabe a Divisdo de Planejamento Estratégico e Projetos:

a) estruturar o planejamento estratégico do Tribunal de Justica;

b) coordenar os projetos que contribuam para a melhoria sistémica dos resultados, atuando como
escritério de projetos.

c) prestar consultoria interna técnica sobre metodologia e gerenciamento de projetos e dos riscos
organizacionais a eles inerentes, promovendo a integracdo entre os resultados da gestdo estratégica e
operacional;

d) apoiar na proposicdo de politicas estratégicas de governanca institucional.

(...)

Art. 59. Cabe a Divisdo de Aperfeicoamento da Gestdo Organizacional:

a) planejar e integrar acdes com a finalidade de desenvolver e implementar instrumentos para o
aperfeicoamento da gestdo das unidades jurisdicionais e administrativas do PJERJ;

b) definir metodologias para implementagdo e multiplicagdo de sistemas de gestdo;

c) coordenar a execucao das atividades de implementacdao e manutengao dos sistemas de gestdo;

d) gerenciar as bases de informagdes cadastrais das unidades com sistemas de gestdo implementados e
0 banco de boas praticas de gestdo;

e) desenvolver e coordenar a disseminacdo de métodos e ferramentas para a avaliagdo da percepgao dos
usuarios (externos e internos) sobre os servigos prestados;

f) incentivar e promover agdes para o desenvolvimento de comunidades de praticas de gestdo que
contribuam para a melhoria da prestacdo jurisdicional;

g) preparar graficos e demonstrativos sobre o desenvolvimento dos sistemas de gestdo implementados
no Tribunal de Justica, com o fim de servirem a relatérios de atividades da Presidéncia do Tribunal de
Justica;

h) supervisionar a implementacao das agdes dos servicos a ela subordinados.

i) apoiar na definicdo de metodologias para gerenciamento de riscos, bem como instruir sobre reporte, a
partir das ferramentas de gestdo institucionalizadas no PJERJ.

j) apoiar na proposicdo de politicas operacionais de governanca institucional, a partir das ferramentas de
gestdo institucionalizadas no PJERJ, na promocdo da integracdo entre os niveis estratégicos e operacionais.

(...)

. SECAO IV
DO NUCLEO DE AUDITORIA INTERNA

Art. 66. Cabe ao Nucleo de Auditoria Interna:
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a) assistir o Presidente do TJER] em assuntos pertinentes a defesa do patrimonio publico, ao sistema de
controle interno e ao aperfeicoamento de procedimentos que visem a garantir eficiéncia, eficacia e
efetividade das acdes, no ambito do PJERJ;

b) avaliar a gestdo, a governanga, o gerenciamento de riscos e a estrutura de controle interno, com vistas
a subsidiar o processo decisorio estratégico, por meio da fiscalizagdo contabil, orcamentaria, financeira,
patrimonial e operacional, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade, eficacia, eficiéncia
e moralidade;

c) revisar o relatdrio conclusivo sobre as Prestagdes de Contas de Anuais de Gestdo e assinar com o Diretor
da Divisao de Auditoria de Conformidade e Contas (DIAUC) o certificado de auditoria nos termos definidos
pelo TCE-RJ;

d) submeter ao Presidente do TJERJ os relatdrios das acdes de auditoria interna realizados pelo Nucleo de
Auditoria Interna;

e) comunicar ao Presidente do TJERJ] as agdes realizadas pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ e pelo
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE-R] no exercicio do controle externo;

f) atuar preventivamente na disseminagdo de conhecimentos técnicos, utilizando-se de capacitagdes que
objetivem agregar valor e aperfeigoar os processos de trabalho das unidades organizacionais do PJERJ,
com a colaboracdo da Escola de Administracdo Judiciaria - ESAJ;

g) revisar o relatorio conclusivo sobre as Tomadas de Contas e assinar com o Diretor da Divisdo de
Auditoria de Conformidade e Contas (DIAUC) o certificado de auditoria nos termos definidos pelo TCE-RJ;
h) Instaurar Tomada de Contas, nas hipdteses definidas pelo TCE-RJ, e adotar providéncias, em carater
de urgéncia, quando da determinagdo de tomada de contas especial pelo TCE-RJ;

i) opinar voluntariamente ou por determinacdo do Presidente ou, ainda, por solicitacdo de unidade
organizacional, apds a devida ratificacdo da Administracdo Superior, em matérias relativas ao sistema de
controle interno do PJERJ;

j) elaborar o Plano Anual de Auditoria PAA e o Plano de Auditoria de Longo Prazo PALP relativos as agdes
de auditoria e submeté los a aprovacdo do Presidente do TJERJ;

k) apoiar o CNJ e o TCE-RJ no exercicio do controle externo;

I) primar pelo controle de qualidade em todos os seus processos de trabalho;

m) autorizar a emissdo de Nota de Auditoria pelas Divisdes desse Nucleo.

..

Art. 68. Cabe a Divisdo de Capacitagdo e Controle Administrativo:

a) analisar e revisar os pareceres, relatérios e expedientes submetidos pelas demais DivisGes ao Diretor
do Nucleo de Auditoria Interna;

b) manter canal de comunicagdao com a Secretaria de Controle Interno do CNJ e com a Assessoria para
Assuntos Referentes ao Conselho Nacional de Justica vinculada ao Gabinete da Presidéncia do TJERJ;

c) revisar e apresentar o plano de capacitagcdo dos servidores do Nlcleo de Auditoria Interna;

d) revisar o planejamento estratégico de agGes e projetos do Nicleo de Auditoria Interna, em consonancia
com diretrizes estabelecidas pela Comissdo de Gestdo Estratégica do PJERJ;

e) supervisionar a realizagdo de auditorias, levantamentos, vistorias, inspecdes administrativas,
monitoramentos e demais agdes de auditoria e controle internos;

f) revisar a Minuta do Plano Anual de Auditoria PAA e do Plano de Auditoria de Longo Prazo — PALP, relativos
as acgOes de auditoria interna e encaminha los ao Diretor do Nucleo de Auditoria Interna;

g) revisar minuta de relatérios de auditoria, levantamento, inspecdo administrativa, vistoria,
monitoramento e demais técnicas de auditoria interna e submeté-los a apreciacdo do Diretor do Nucleo
de Auditoria Interna;

h) participar das reunides de apresentacao e de encerramento das auditorias, levantamentos, vistorias,
inspegdes administrativas, monitoramentos e demais agdes de auditoria interna.

(..

Art. 72. Cabe a Divisdo de Auditoria de Conformidade e Contas:

a) supervisionar e coordenar auditorias, levantamentos, vistorias, inspecdes administrativas e demais
agbes de auditoria e controle internos realizados pelos seus Servigos, quanto aos prazos, aos objetivos e
demais exigéncias técnico-normativas;

b) supervisionar e revisar o planejamento de auditorias, levantamentos, inspecSes administrativas,
vistorias e demais técnicas de auditoria interna, bem como rever os papéis de trabalho, promovendo
adequacgdes quando necessario;
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c) solicitar ao diretor do Nucleo de Auditoria Interna a expedicdo de comunicado de inicio de auditorias,
levantamentos, vistorias, inspecdes administrativas e demais acGes de auditoria interna dirigido a Diretoria
Geral ou ao responsavel pela unidade organizacional auditada;

d) solicitar a autorizagdo do diretor do Nucleo de Auditoria Interna para expedicdo de Nota de Auditoria
se constatada durante os trabalhos a existéncia de ato ou fato irregular potencialmente danoso ao erario
ou a seguranga de pessoas ou bens, de carater impostergavel, visando a adogdo imediata das medidas
corretivas cabiveis;

e) consolidar as sugestdes de temas para a elaboragdao do Plano Anual de Auditoria - PAA e do Plano de
Auditoria de Longo Prazo - PALP propostos por seus Servicos e encaminha-los ao Diretor do Nucleo de
Auditoria Interna;

f) revisar minuta de relatérios de auditorias, levantamentos, inspecdes administrativas, vistorias e demais
técnicas de auditoria e controle internos e submeté-la a apreciacdo do Diretor do Nucleo de Auditoria
Interna;

g) revisar minuta de relatério conclusivo e emitir o certificado de auditoria sobre as PrestacGes de Contas
anuais de gestdo, nos termos definidos pelo TCE-RJ;

h) revisar minuta de relatério conclusivo e emitir o certificado de auditoria sobre as Tomadas de Contas,
nos termos definidos pelo TCE-RJ;

i) revisar minuta de relatério conclusivo e emitir o certificado de auditoria sobre as Tomadas de Contas
Especiais, nos termos definidos pelo TCE-RJ;

j) desenvolver mecanismos destinados ao aperfeicoamento técnico e normativo da unidade;

k) participar das reunides de apresentacdao e de encerramento das auditorias, levantamentos, vistorias,
inspecdes administrativas e demais agoes de auditoria interna realizados pelos seus Servigos;

I) sugerir temas para a elaboragdo do Plano Anual de Auditoria - PAA e do Plano de Auditoria de Longo
Prazo - PALP;

(...)

Art. 74. O Servico de Auditoria de Conformidade e Inspecdo, da Divisao de Auditoria de Conformidade e
Contas, tem as seguintes atribuicdes:

a) realizar auditorias, levantamentos, inspegdes administrativas e demais técnicas de auditoria interna
para avaliar o gerenciamento de riscos, os controles internos, a governanca e a gestao de atos e contratos
do PJERJ, inclusive quanto a observancia das normas, das orientagdes dos érgdos de controle e auditoria,
dos principios afetos aos atos e contratos analisados e das boas praticas aplicaveis ao objeto de avaliacdo;
b) emitir as unidades competentes requisicées de documentos, dados e demais informagGes necessarias
a realizagdo das auditorias internas, fixando prazo para atendimento;

c) elaborar o planejamento de auditorias, levantamentos, inspegdes administrativas, vistorias, e demais
técnicas de auditoria interna, bem como confeccionar os papéis de trabalho, promovendo adequagGes
quando necessario;

d) elaborar e solicitar a Divisdo de Auditoria de Conformidade e Contas a expedicdo de Nota de Auditoria
se constatada durante os trabalhos a existéncia de ato ou fato irregular potencialmente danoso ao erario
ou a seguranga de pessoas ou bens, de carater impostergavel, visando a adocdo imediata das medidas
corretivas cabiveis;

e) elaborar a minuta do relatério final dos trabalhos realizados e submeté-la a apreciacdo do Diretor da
Divisdo de Auditoria de Conformidade e Contas;

f) elaborar o planejamento das avaliacbes, bem como confeccionar os papéis de trabalho, promovendo
adequacgdes quando necessario.

Art. 75. O Servico de Auditoria de Contas, da Divisdo de Auditoria de Conformidade e Contas, tem as
seguintes atribuigdes:

a) realizar auditorias, levantamentos, inspeces administrativas, vistorias e demais técnicas de auditoria
para avaliar o gerenciamento de riscos, os controles internos, a governanca e a gestdo referentes a matéria
contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial, inclusive quanto ao cumprimento das metas previstas no
Plano Plurianual - PPA, aos limites da Lei Complementar 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF),
a consisténcia dos dados contidos no Relatorio de Gestdo Fiscal, a alocacdo dos custos no Sistema de
Gestdo de Custos e a outros temas correlatos;

b) emitir as unidades competentes requisicGes de documentos, dados e demais informagGes necessarias
a realizagdo das auditorias internas, fixando prazo para atendimento;

c) elaborar o planejamento de auditorias, levantamentos, inspegdes administrativas, vistorias e demais
técnicas de auditoria e controle internos, bem como confeccionar os papéis de trabalho, promovendo
adequacdes quando necessario;
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d) elaborar e solicitar a Divisdo de Auditoria de Conformidade e Contas a expedigdo de Nota de Auditoria
se constatada durante os trabalhos a existéncia de ato ou fato irregular potencialmente danoso ao erario
ou a seguranca de pessoas ou bens, de carater impostergavel, visando a adogdo imediata das medidas
corretivas cabiveis;

e) elaborar a minuta de relatério final dos trabalhos realizados e submeté-la a apreciacdo do Diretor da
Divisdo de Auditoria de Conformidade e Contas;

f) sugerir temas para a elaboragao do Plano Anual de Auditoria - PAA e do Plano de Auditoria de Longo
Prazo - PALP;

g) elaborar o planejamento das avaliagées, bem como confeccionar os papéis de trabalho, promovendo
adequacgbes quando necessario;

h) elaborar minuta de relatério conclusivo sobre as Prestacées de Contas Anuais de Gestdo, nos termos
definidos pelo TCE-RJ;

i) elaborar minuta de relatério conclusivo sobre as Tomadas de Contas e Tomadas de Contas Especiais,
nos termos definidos pelo TCE-RJ.

Art. 76. Cabe a Divisdo de Auditoria Operacional e de Engenharia:

a) supervisionar e coordenar auditorias, levantamentos, vistorias, inspecdes administrativas e demais
agles de auditoria e controle internos realizados por seus Servicos, quanto aos prazos, aos objetivos e as
demais exigéncias técnico-normativas;

b) supervisionar e revisar o planejamento de auditorias, levantamentos, inspegdes administrativas,
vistorias e demais agGes de auditoria interna, bem como rever os papéis de trabalho, promovendo
adequacdes quando necessario;

c) solicitar ao diretor do Nucleo de Auditoria Interna a expedigdo de comunicado de inicio de auditorias,
levantamentos, inspecdes administrativas e demais agbes de auditoria interna a ser dirigido a Diretoria
Geral ou ao responsavel pela unidade organizacional auditada;

d) solicitar autorizacdo ao diretor do Nucleo de Auditoria para expedicdo de Nota de Auditoria, se
constatada durante os trabalhos a existéncia de ato ou fato irregular potencialmente danoso ao erario ou
a seguranga de pessoas ou bens, de carater impostergavel, visando a adocdo imediata das medidas
corretivas cabiveis;

e) consolidar as sugestdes de temas para a elaboragao do Plano Anual de Auditoria - PAA e do Plano de
Auditoria de Longo Prazo - PALP propostos por seus Servigos e encaminha-los ao diretor do Nucleo de
Auditoria Interna;

f) revisar a minuta de relatdrio de auditoria, levantamentos, inspecdes administrativas e demais técnicas
de auditoria interna e submeté-la a apreciacdo do Diretor do Nucleo de Auditoria Interna;

g) subsidiar as atividades das demais unidades do Nucleo de Auditoria Interna mediante a disponibilizagdo
de dados e informagodes relativos a sua area de atuacgdo;

h) desenvolver mecanismos destinados ao aperfeicoamento técnico e normativo da unidade;

i) participar das reunides de apresentacao e de encerramento de auditorias, levantamentos, inspecoes
administrativas e demais agles de auditoria interna realizados pelas suas Divisdes;

j) sugerir temas para a elaboracdo do Plano Anual de Auditoria - PAA e do Plano de Auditoria de Longo
Prazo - PALP.

(..

Art. 78. O Servigo de Auditoria Operacional, da Divisdo de Auditoria Operacional e de Engenharia, tem as
seguintes atribuigdes:

a) realizar auditorias, levantamentos, inspecdes administrativas e demais técnicas de auditoria para avaliar
0 gerenciamento de riscos, os controles internos, a governanca e a gestdo operacional, inclusive quanto
ao processo operacional, com a finalidade de verificar a efetividade dos controles internos;

b) emitir as unidades competentes requisicGes de documentos, dados e demais informacées necessarias
a realizagdo das auditorias internas, fixando prazo para atendimento;

c) elaborar o planejamento de auditorias, levantamentos, inspegdes administrativas, vistorias e demais
técnicas de auditoria interna, bem como confeccionar os papéis de trabalho, promovendo adequagdes
quando necessario;

d) elaborar e solicitar a Divisdo de Auditoria Operacional e de Engenharia a expedigdo de Nota de Auditoria
se constatada durante os trabalhos a existéncia de ato ou fato irregular potencialmente danoso ao erario
ou a seguranca de pessoas ou bens, de carater impostergavel, visando a adogdo imediata das medidas
corretivas cabiveis;

e) elaborar a minuta do relatério final dos trabalhos realizados e submeté-la a apreciacdo do Diretor da
Divisdo de Auditoria Operacional e de Engenharia;
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f) elaborar o planejamento das avaliagbes, bem como confeccionar os papéis de trabalho, promovendo
adequacgbes quando necessario.

Art. 79. O Servigo de Auditoria de Obras e Servicos de Engenharia, da Divisdo de Auditoria Operacional e
de Engenharia, tem as seguintes atribuigdes:

a) realizar auditorias, levantamentos, inspegGes administrativas, vistorias e demais técnicas de auditoria
interna para avaliar o gerenciamento de riscos, os controles internos, a governanga e a gestao referentes
a obras e servigos de engenharia;

b) emitir as unidades competentes requisicGes de documentos, dados e demais informacGes necessarias
a realizagdo das auditorias internas, fixando prazo para atendimento;

c) elaborar o planejamento de auditorias, levantamentos, inspegdes administrativas, vistorias e demais
técnicas de auditoria interna e promover adequacdes quando necessario;

d) elaborar e solicitar a Divisdao de Auditoria Operacional e de Engenharia a expedicdo de Nota de Auditoria
se constatada durante os trabalhos a existéncia de ato ou fato irregular potencialmente danoso ao erario
ou a seguranca de pessoas ou bens, de carater impostergavel, visando a adogdo imediata das medidas
corretivas cabiveis;

e) elaborar a minuta do relatério final dos trabalhos realizados e submeté-la a apreciagdo do Diretor da
Divisdao de Auditoria Operacional e de Engenharia;

f) elaborar o planejamento das avaliagbes, bem como confeccionar os papéis de trabalho, promovendo
adequacgbes quando necessario;

g) realizar estudos e elaborar pareceres sobre temas especificos afetos a obras e servicos de engenharia;
h) opinar sobre a adequacao e a suficiéncia de documentos e esclarecimentos apresentados pelas unidades
organizacionais em resposta a exigéncias do TCE-RJ;

i) utilizar-se dos papéis de trabalho, das técnicas e procedimentos de auditoria adequando-os a natureza
das atividades junto a obras e servigos de engenharia.

(..

Art. 84. Cabe a Divisdo de Monitoramento de Auditoria:

a) supervisionar e coordenar o monitoramento e a avaliagdo da implementacao das determinacgdes
exaradas pelo Presidente do TJERJ, decorrentes das auditorias, inspegdes administrativas, levantamentos,
fiscalizagOes e demais agOes de auditoria interna, realizados pelo Nlcleo de Auditoria Interna;

b) elaborar o planejamento das agées de monitoramento, confeccionar os papéis de trabalho e adequa-los
quando necessario;

c) solicitar ao diretor do Nucleo de Auditoria Interna expedicdo de comunicado de inicio de monitoramento
dirigindo a dirigido a Diretoria-Geral ou ao responsavel pela unidade organizacional auditada, a fim de
verificar o cumprimento das determinagdes presidenciais, exceto quando constatada a confirmagdo da
implementacdo de forma inequivoca;

d) solicitar autorizacdo ao diretor do Nucleo de Auditoria Interna para expedicdo de Nota de Auditoria se
constatada durante os trabalhos a existéncia de ato ou fato irregular potencialmente danoso ao erario ou
a seguranca de pessoas ou bens, de carater impostergavel, visando a adogdo imediata das medidas
corretivas cabiveis;

e) apresentar sugestdes de temas para a elaboragdo do Plano Anual de Auditoria - PAA e do Plano de
Auditoria de Longo Prazo - PALP;

f) revisar a minuta de relatério de monitoramento e submeté-la a apreciagdo do Diretor do Nucleo de
Auditoria Interna;

g) subsidiar as atividades das demais unidades do Nucleo de Auditoria Interna mediante a disponibilizagédo
de dados e informagodes relativos a sua area de atuacgéo;

h) desenvolver mecanismos destinados ao aperfeicoamento técnico e normativo da unidade;

i) participar das reunides de apresentacao e de encerramento de auditorias, levantamentos, inspecbes
administrativas e demais agdes de auditoria interna realizados pelas suas Divisdes.

CAPITULO III

DA DIRETORIA-GERAL DE COMUNICAGCAO E DE DIFUSAO DO CONHECIMENTO
Art. 282. S3o unidades da Diretoria-Geral de Comunicagdo e de Difusdo do Conhecimento:
I - Gabinete;
II - Departamento de Comunicagdo Institucional;
III - Divisdao de Comunicagao;
IV - Servigo de Comunicacgdo Interna;
V - Servico de Comunicagdo Externa;
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VI - Departamento de Gestdo e Disseminagdo do Conhecimento;
VII - Divisdo de Organizagdo de Acervos de Conhecimento;

VIII - Servigo de Captagao e Estruturagao do Conhecimento;

IX - Servico de Publicagdo do Diario da Justica Eletronico;

X - Servigo de Difusdo dos Acervos de Conhecimento;

XI - Servigo de Pesquisa e Analise da Jurisprudéncia;

XII - Servigo de Publicagdes Jurisprudenciais;

XIII - Museu da Justica - Centro Cultural do Poder Judiciario;

XIV - Servigo de Acervo Textual e Audiovisual e de Pesquisas Histdricas;
XV - Servigo de Acervo Museoldgico e Iconografico;

XVI - Servico de Identidade Visual;

XVII - Servigo de Agenda Cultural;

XVIII - Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos;

XIX - Servigo de Apoio Administrativo;

XX - Central de Atendimento;

XXI - Divisdo de Operagoes;

XXII - Servigo de Arquivamento de Documentos;

XXIII - Servigo de Desarquivamento de Documentos;

XXIV - Servigo do Arquivo de Itaipava;

XXV - Servigo de Avaliagdo e Descarte de Documentos;

XXVI - Divisdo de Gestdo de Documentos;

XXVII - Servico de Gestdo de Instrumentos Arquivisticos e Apoio as Unidades Organizacionais;
XXVIII - Servigo de Gestdo de Acervos Arquivisticos Permanentes.

(..
Art. 301. REVOGADO
(..

CAPiTULO V

DA DIRETORIA-GERAL DE PLANEJAMENTO, COORDENACAO E FINANGCAS
Art. 373. S3do unidades da Diretoria-Geral de Planejamento, Coordenacdo e Finangas:
I - Gabinete;
II - Assessoria Técnica;
IIT - Assessoria de Planejamento e Orgamento;
IV - Assessoria de Analise e Calculo de Precatorios e Exame das Prestacdes de Contas;
V - Departamento de Gestdo da Arrecadacgdo;
VI - Divisdo de Arrecadacao;
VII - Servico de Atendimento ao Usuario;
VIII - Servigo de Controle Administrativo da Arrecadacao;
IX - Servico de Emissdo de Relatérios Gerenciais de Arrecadacao;
X - Divisao de Cobranga Administrativa;
XI - Servico de Cobranca de Débitos Judiciais;
XII - Servigo de Cobrangas Administrativas e Extrajudiciais;
XIII - Divisdo de Processamento e Analise Fiscal;
XIV - Servico de Calculo de Multas e Analise Processual;
XV - Servico de Controle da Arrecadagdo de Permissdo e Cessdo de Uso;
XVI - Departamento Financeiro;
XVII - Divisdo de Tesouraria;
XVIII - Servico de Andlise e Conferéncia;
XIX - Servigo de Processamento do Pagamento;
XX - Servico de Atualizagdo Monetaria da Despesa de Pessoal, Restituicdo e Reembolso;
XXI - Divisdo de Gestao Financeira;
XXII - Servico de Atualizacdao e Acautelamento de Valores;
XXIII - Servigo de Analise e Recuperagdo de Recursos;
XXIV - Servico de Controle das Despesas de Pessoal do Poder Judiciario;
XXV - Divisdo de Liquidagdo da Despesa;
XXVI - Servico de Conferéncia da Despesa e Calculo de Tributos;
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XXVII - Servigo de Liquidagao da Despesa;

XXVIII - Departamento Contabil;

XXIX - Divisdo de Analise e Apropriagdo Contabil;

XXX - Servigo de Apropriacdo Contabil da Receita e Despesa;

XXXI - Servigo de Apropriagdo Contabil de Bens Patrimoniais;

XXXII- Servico de Emissdo e Analise da Relatdrios Gerenciais;

XXXIII - Divisdo de Langamento da Despesa e Fendmenos Econdmicos;
XXXIV- Servigo de Lancamento dos Fendmenos Econémicos;

XXXV - Servigo de Langamento da Despesa e Empenho;

XXXVI - Servigo de Langamento e Controle da Folha de Pagamento.

..

Art. 376-A. Cabe a Assessoria de Analise e Calculo de Precatdrios e Exame das PrestagGes de Contas:

a) analisar o plano de pagamento de precatorios, apresentado pelos Entes Federativos, verificando a sua
conformidade e adequacdo a Constituicdo Federal e demais normas aplicaveis a matéria;

b) elaborar plano de pagamento de precatérios de Entes Federativos nas hipdteses em que assim for
determinado pela Presidéncia do Tribunal de Justica;

c) verificar a possibilidade de extensdo de prazo de pagamento do estoque de precatérios, quando
requerido pelos Entes Federativos, conforme a Constituicdo Federal e demais normas aplicaveis a matéria;
d) definir o percentual de comprometimento da Receita Corrente Liquida dos Entes Federativos para o
pagamento de precatorios a ser aplicado a cada exercicio financeiro;

e) elaborar pareceres, planilhas e relatérios, com vistas a apreciacdo pela autoridade competente do fiel
cumprimento dos planos de pagamento de precatdrios dos Entes Federativos;

f) aprimorar métodos e ferramentas com vistas a subsidiar a gestdo de pagamentos de precatoérios, no
ambito do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

g) fornecer as informagGes e prestar os esclarecimentos necessarios aos responsaveis por adiantamentos,
quanto a correta prestacdo de contas;

h) assinar prazo para o atendimento das informagdes e/ou esclarecimentos requeridos, em relagdo aos
processos de prestacdo de contas de adiantamentos ou de convénios em analise;

i) examinar as prestagdes de contas de despesas realizadas sob o regime de adiantamento, efetuando a
conferéncia de documentos e valores, opinando sobre a regularidade da despesa e sua conformidade com
as regras legais pertinentes, de forma a subsidiar a decisdo da autoridade competente;

j) examinar as prestacdes de contas referentes a convénios e outros ajustes, firmados pelo Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro, a luz das normas legais vigentes, verificando a conformidade de sua
execugao com o respectivo plano de trabalho e com as demais normas pertinentes, de forma a subsidiar
a decisdo da autoridade competente;

k) assessorar a DGPCF e as unidades administrativas responsaveis pela gestdo e o acompanhamento da
execugdo de projetos e atividades desenvolvidas por entidades que tenham firmado compromisso com o
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro para o recebimento de recursos oriundos da aplicacdo de
penas ou medidas alternativas de prestacdo pecuniaria para tal finalidade;

I) analisar as prestagdes de contas das entidades recebedoras de recursos oriundos da aplicacdo de penas
ou medidas alternativas de prestacdo pecuniadria para implantacdo e desenvolvimento de projetos e
atividades com finalidade social ou de carater essencial a seguranca publica, a educagdo e a saude,
verificando a sua conformidade com respectivo Termo de Compromisso, Plano de Trabalho e regras legais
pertinentes, de forma a subsidiar a decisdo da autoridade competente;

m) examinar quaisquer outras prestacbes de contas nas hipdteses em que assim for determinado pela
Presidéncia do Tribunal de Justica.

..

CAPITULO VI .
DA DIRETORIA-GERAL DE LOGISTICA

Art. 413. Sdo unidades da Diretoria-Geral de Logistica:
I Gabinete; .

I Secretaria dos Orgdos Julgadores de Licitagao;

III Assessoria Técnica;

IV Assessoria Juridica;

V Departamento de Contratos e Atos Negociais;
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VI - Assessoria de Analise de Custos;

VII- Divisdo de Instrugdo e Analise Contratual;

VIII - Servigo de Contratagao Direta;

IX - Servico de Revisdo de Documentos de Referéncia;

X - Divisao de Atos Negociais;

XI - Servigo de Gestdo de Convénios e Cooperagées;

XII - Servico de Gestdo de Bens Mdveis, Imodveis e Ocupacgdes de Terceiros;
XIII - Departamento de Licitagdes e Formalizagdo de Ajustes;
XIV - Divisdo de Atos Convocatorios e Registro Cadastral;
XV - Servigo de Atos Convocatorios;

XVI - Servico de Registro Cadastral;

XVII - Divisdo de Formalizagdo de Contratos, Atos Negociais e Convénios;
XVIII - Servico de Formalizagdo de Ajustes;

XIX - Servico de Suporte Operacional a Formalizacdo de Ajustes;
XX - Divisdo de Procedimentos Apuratorios;

XXI - Servico de Gestdo de Procedimentos Apuratdrios;

XXII - Departamento de Infraestrutura Operacional;

XXIII - Divisdo de Administragdo do Foro Central;

XXIV - Servigo de Fiscalizagdo de Limpeza;

XXV - Servico de Fiscalizacdo de Servigos Gerais;

XXVI - Divisdo de Apoio a Foros Regionais e do Interior;
XXVII - Servigo de Fiscalizacdo de Limpeza;

XXVIII - Servico de Fiscalizacdo de Servigos Gerais;

XXIX - Divisdo de Suporte Operacional;

XXX - Servigo de Apoio Administrativo;

XXXI - Servigo de Alimentagdo;

XXXII - Servico de Gerenciamento Ambiental e de Residuos;
XXXIII - Divisdo de Movimentacao de Expedientes;

XXXIV - Servigo de Mensageria e Malote;

XXXV - Servigo de Correspondéncia;

XXXVI - Servigo de Registro e Autuagdo;

XXXVII - Departamento de Patrimdnio e Material;

XXXVIII - Servigo de Programacédo e Produgdo Grafica;
XXXIL - Divisdo de Almoxarifado;

XL - Servigo de Recebimento de Materiais;

XLI -Servico de Gestao de Estoque de Materiais;

XLII - Servigo de Expedigao de Materiais;

XLIII - Servico de Gestdo de Solicitagdes de Materiais;

XLIV - Divisao de Compras de Materiais;

XLV - Servigo de Planejamento da Qualidade de Materiais;
XLVI - Servigo de Instrucdo de Compras de Materiais;

XLVII - Servigo de Monitoramento da Qualidade de Materiais;
XLVIII - Divisdo de Controle Patrimonial;

XLVIL - Servigo de Cadastro e Fiscalizacao de Materiais Permanentes;
L - Servico de Movimentacgdo de Materiais Permanentes;

LI - Servico de Manutengao de Materiais Permanentes;

LIT - Departamento de Transportes;

LIII - Divisdo de Atendimento a Solicitacdo de Transportes;
LIV - Servigo de Gestdo de Solicitacdes de Transportes;

LV - Divisao de Infraestrutura de Transportes;

LVI - Servigo de Controle de Contratos de Transportes;

LVII - Divisdao de Gestao da Frota;

LVIII - Servigo de Cadastro e Documentacgdo da Frota;

LIX - Servigo de Coordenagdo de Manutengdo de Veiculos;
LX - Departamento de Engenharia;

LXI - Divisao de Planejamento, Cotacdo e Orgamento;

LXII - Divisdo de Fiscalizagdo de Obras;

LXIII - Servigo de Fiscalizacao;

LXIV -Servigo de Analise de Faturamento;

LXV - Servico de Medicdo;
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LXVI -Servigo de Garantia de Obra;

LXVII - Divisdo de Planejamento de Obras;

LXVIII - Servigo de Projetos de Instalagdes;

LXIX - Servigo de Projetos de Arquitetura;

LXX - Servigo de Compatibilizacdo de Projetos;

LXXI - Divisdo de Manutengdo;

LXXII - Servigo de Manutengao de Obras;

LXXIII - Servigo de Manutengdo de Equipamentos;

LXXIV - Servigo de Manutencdo de Redes Elétrica e Ldgica;

LXXV - Servico de Anadlise e Controle de Insumos de Engenharia;

LXXVI - Departamento de Execucao de Contratos de Prestacdo de Servigos;

LXXVII - Divisdo de Apoio Administrativo a Execugdo de Contratos de Prestacao de Servigos;
LXXVIII - Servigo de Apoio Administrativo aos Contratos de Prestacao de Servigos - Equipe I;
LXXIX - Servigo de Apoio Administrativo aos Contratos de Prestagdo de Servigos - Equipe 1I;
LXXX - Servico de Apoio Administrativo aos Contratos de Prestacdo de Servigos - Equipe III;
LXXXI - Servigo de Apoio Administrativo aos Contratos de Prestacao de Servigos - Equipe IV;
LXXXII - Servico de Apoio Administrativo aos Contratos de Prestacao de Servigos - Equipe V;
LXXXIII - Divisao de Acompanhamento da Conta Vinculada;

LXXXIV - Servico de Controle da Conta Vinculada - Equipe I;

LXXXV - Servigo de Controle da Conta Vinculada - Equipe II.

(...)

SECAO 1
DEPARTAMENTO DE ELABORAGCAO DE CONTRATOS E ATOS NEGOCIAIS

Art. 418. Cabe ao Departamento de Contratos e Atos Negociais:

a) assessorar o Diretor Geral nos assuntos pertinentes aos contratos de prestagdo de servicos quanto a
revisdo dos respectivos documentos de referéncia, a contratacdo direta e ao auxilio no acompanhamento
da execucdo dos contratos de servigos, de locagdes, convénios e atos negociais;

b) promover a instrucdo acerca dos institutos juridicos cabiveis nas contratacdes de servicos, observada
a legislagdo vigente;

c) analisar a instrucdo de documentos de referéncia de servicos;

d) orientar as unidades organizacionais quando da elaboragdo dos documentos de referéncia, quanto as
diretrizes estabelecidas pelos Orgdos de Controle Externo;

e) coordenar e gerenciar os processos de regularizacdo de ocupagdo de espagos em prédios publicos ou
particulares sob a gestdo da Administracdo Judiciaria;

f) promover permanentemente a identificacdo, a capacitacdo e a disseminagao do conhecimento gerencial,
técnico e juridico relacionados a processos de gestdo e execugdo de contratos;

g) coordenar no Departamento, juntamente com o RAS, as atividades relacionadas as rotinas especificas
do Sistema Integrado de Gestdo (SIGA).

Art. 419. O Departamento de Contratos e Atos Negociais compreende as seguintes Unidades:
I - Assessoria de Analise de Custos;

1I- Divisdo de Instrucdo e Analise Contratual;

III- Divisao de Atos Negociais.

§ 1.9 Sdo unidades da Divisdo de Instrucdo e Analise Contratual:

I - Servico de Contratagao Direta;

II - Servico de Revisdo de Documentos de Referéncia.

§ 2.9 S3o unidades da Divisdo de Atos Negociais:

I - O Servico de Gestdo de Convénios e Cooperagoes;

II - Servico de Gestdo de Bens Méveis, Imdveis e Ocupagdes de Terceiros.

Art. 420. Cabe a Divisdo de Instrucdo e Analise Contratual:

a) revisar os documentos de referéncia das contratacdes de servigos encaminhados pelas unidades
organizacionais, excetuando-se o conteudo referente as especificacées técnicas e relativas a licitacdo;

b) supervisionar a andlise de requerimentos de contratacdo direta em conformidade com as normas
vigentes, de forma a evitar o fracionamento da despesa;

c) revisar os documentos de referéncia encaminhados pelas unidades organizacionais, indispensaveis a
instrucao de procedimentos de contratagdo de servigos, inclusive seguros;
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d) avaliar as solugbes propostas pelo Servico de Revisdo de Documentos de Referéncia, visando as
melhorias na execugao e na fiscalizagdo dos servigos;
e) instruir processos de locagdo e compra de imdveis e gerenciar os contratos de locacdo de imdveis.

(...)

Art. 422. O Servigo de Revisdo de Documentos de Referéncia da Divisdo de Instrugdo e Analise Contratual,
tem as seguintes atribuigdes:

a) revisar os documentos de referéncia encaminhados pelas unidades organizacionais relativos a
contratacdo de servigo;

b) solicitar as unidades organizacionais coleta de dados para adequar, com precisdo, os documentos de
referéncia;

c) comparar minutas de projetos basicos e termos de referéncia com contratos de prestacdo de servigos
vigentes de mesmo objeto, identificando as alteragdes no escopo da contratagdo pretendida;

d) manter atualizados os documentos de referéncia de acordo com as exigéncias dos érgdos de
controladores.

Art. 423. REVOGADO
Art. 424. REVOGADO
Art. 425. REVOGADO

(...)

SECAOIV
DO DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E MATERIAL

Art. 455. Cabe ao Departamento de Patrimo6nio e Material:

a) assessorar o Diretor-Geral nos assuntos pertinentes a patrimonio e material;

b) determinar e coordenar a elaboragdo de projetos basicos e executivos de sua competéncia.

c) iniciar processo de aquisicdo dos materiais do rol de fornecimento do DEPAM;

d) solicitar a encomenda de lotes de materiais para manutengdo de estoque;

e) estudar os gastos anuais dos materiais do rol de fornecimento do DEPAM e revisar, sempre que
necessario, para compor o Plano de Agdo Governamental.

Art. 456. O Departamento de Patriménio e Material compreende as seguintes Unidades:
I - Divisao de Almoxarifado;

II - Divisdo de Compras de Materiais;

III - Divisdo de Controle Patrimonial;

IV - Servico de Programacéo e Producdo Grifica.

§ 1° S3o unidades da Divisdao de Almoxarifado:

I - Servigo de Recebimento de Materiais;

IT - Servico de Gestdo de Estoque de Materiais;

III - Servigo de Expedicdo de Materiais;

IV - Servigo de Gestdo de Solicitagdes de Materiais.

§ 2° Sdo unidades da Divisdo de Compras de Materiais:

I - Servigo de Planejamento da Qualidade de Materiais;

II - Servico de Instrucdo de Compras de Materiais;

IIT - Servigo de Monitoramento da Qualidade de Materiais.

§ 30 S3o unidades da Divisdao de Controle Patrimonial:

I - Servico de Cadastro e Fiscalizagdo de Materiais Permanentes;
II - Servico de Movimentacdo de Materiais Permanentes;

III - Servigo de Manutengdo de Materiais Permanentes.

(...)

Art. 461. O Servico de Gestdo de Solicitacdes de Materiais, da Divisdo de Almoxarifado, tem as seguintes
atribuigdes:

a) receber e processar as solicitacdes de materiais de consumo e permanentes;

b) verificar a viabilidade de atendimento as solicitagbes de material permanente e de consumo de acordo
com o estoque existente e o perfil de consumo;
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c) registrar em lista de pendéncias as solicitagdes de materiais permanentes ndo disponiveis no estoque;
d) fornecer materiais do Polo da Capital para atendimento emergencial as unidades organizacionais.

(...)

Art. 465. O Servico de Monitoramento da Qualidade de Materiais, da Divisdo de Compras de Materiais,
tem as seguintes atribuigdes:

a) realizar testes em materiais, com o fim de avaliar a sua adequagdo ao uso e a sua conformidade a
especificacdo, em atencdo ao cumprimento das exigéncias contidas nos editais licitatérios;

b) verificar a conformidade dos materiais no ato do seu recebimento e/ou na sua montagem, bem como
acompanhar a vistoria dos materiais pelo érgdo requisitante, quando pertinente;

c) encaminhar para a assisténcia técnica os materiais em uso que estejam no prazo de garantia e
providenciar a sua substituicdo, quando possivel, até o seu retorno;

d) avaliar e selecionar periodicamente as marcas dos materiais, estabelecendo uma pré-qualificagdo tendo
por base a exceléncia da qualidade para posterior insercdao no Cadastro de Insumos de Qualidade (CIQ);

e) submeter as amostras/prototipos dos materiais encaminhados pelos fornecedores, elaborando termos
de avaliagdo de amostras/prototipos;

f) providenciar a destinagdo dos insumos de informatica inserviveis, conforme estabelecido nos
convénios/termos de cooperagdo celebrados com os fabricantes;

g) realizar, trimestralmente, pesquisas de avaliagdo dos materiais junto aos usuarios, divulgando o
resultado via intranet e comunicando as unidades competentes a evolugdo da qualidade de materiais
recebidos ou devolvidos pelos usuarios.

h) elaborar Instrugdes Complementares;

i) analisar minuta de edital, no ambito da competéncia do Servigo;

j) instaurar procedimento apuratoério, nos casos de atraso ou ndo cumprimento da ordem de garantia ou
de atraso ou ndo entrega do protdtipo.

(...)

Art. 469 - A. O Servico de Programacdo e Produgdo Grafica, do Departamento de Material e Patrimonio,
tem as seguintes atribuicdes:

a) verificar e especificar requisitos de programacao visual, projeto grafico e producdo grafica;

b) executar servigos de programacao visual, projeto grafico e produgdo grafica;

c) submeter os servigos a aprovagado do usuario;

d) finalizar e entregar os servicos graficos;

e) gerenciar o controle do material necessario a producgdo grafica.

..

SECAO VI
DO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA

Art. 479. Cabe ao Departamento de Engenharia:

a) assessorar o Diretor Geral nos assuntos pertinentes a engenharia e a arquitetura das instalagdes do
Poder Judiciario;

b) gerenciar e coordenar os processos de trabalhos referentes as obras e servicos pertinentes a
engenharia;

c) determinar a elaboracdo de projetos de engenharia, tanto basicos quanto executivos, bem como a
requisicdo de material de sua competéncia;

d) assinar, representando o PJERJ], os formularios de Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART junto
ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Rio de Janeiro - CREA/R], e de Registro de
Responsabilidade Técnica - RRT junto ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Rio de Janeiro - CAU-R],
bem como projetos de engenharia e arquitetura em geral;

e) assinar, representando o PJERJ, todos os demais documentos necessarios a legalizagdo e solicitacdo de
servigos vinculados as obras deste Tribunal de Justica, perante os demais 6rgdos e prestadores de servigos
publicos, inclusive concessionarias;

f) receber, analisar, decidir, ao seu nivel de competéncia, e fazer a triagem das solicitagdes de servigos
de engenharia recebidos das unidades, submetendo-as a Administragdo;

g) direcionar as solicitagdes ndo padronizadas as respectivas unidades organizacionais executoras, com
fins de analise e decisdo;



Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro — EMERJ
Biblioteca do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

h) auxiliar a Administracdo Superior na tomada de decisdo sobre questdes dos contratos de obras e de
servigos de engenharia.

Art. 480. S3o unidades do Departamento de Engenharia:
I - Divisao de Planejamento de Obras;

II - Divisdo de Fiscalizagdo de Obras;

III - Divisdo de Manutengao;

IV - Divisdo de Planejamento, Cotagdo e Orgamento.

§ 1.9 S3o unidades da Divisao de Planejamento de Obras:
I - Servigo de Projetos de Arquitetura;

II - Servigo de Projetos de Instalagdes;

III - Servigo de Compatibilizagdo de Projetos.

§ 2.9 S3o unidades da Divisao de Fiscalizagdo de Obras:

I - Servigo de Fiscalizagdo;

II - Servico de Andlise de Faturamento;

III - Servigo de Medigao;

IV - Servigo de Garantia de Obra.

§ 3.0 S3o unidades da Divisdo de Manutengao:

I - Servigo de Manutengdo de Obras;

II - Servico de Manutengao de Equipamentos;

III - Servico de Manutencdo de Redes Elétrica e Ldgica.
IV - Servigo de Anadlise e Controle de Insumos de Engenharia.

Art. 481. Cabe a Divisao de Planejamento de Obras:

organizar e monitorar as visitas técnicas de avaliacdo téeniea-de edificacbes, visando planejar e orientar
o desenvolvimento de projetos estratégicos da Administracdo;

atender as prioridades estratégicas da Administragdo, evitando-se desperdicio de m&o de obra, de material
e de tempo;

planejar e orientar os servigos a serem desenvolvidos;

organizar o plano anual de obras, encaminhando-o a apreciagdo superior;

orientar as diversas equipes no desenvolvimento dos trabalhos;

distribuir as tarefas entre os chefes de servigo;

realizar analise critica em projetos basicos de obras e servicos de engenharia, encaminhando-os para
procedimento licitatério;

realizar avaliagdo e prospeccdo de novos imoéveis de interesse da Administracdo Superior do PJERJ.
aprovar e legalizar os projetos de arquitetura, de instalagdes e de sistemas de engenharia junto aos 6rgados
competentes;

prestar apoio a Divisdo de Fiscalizagdo de Obras no licenciamento de projetos e obras;

gerenciar resultados operacionais e financeiros de contratos afetos ao planejamento de projetos;
negociar contratos de locagdo de imdveis de interesses da Administragdo Superior.

Art. 482. O Servico de Projetos de Arquitetura, da Divisdo de Planejamento de Obras, tém as seguintes
atribuicdes:

analisar, sob a ¢ética de requisitos de arquitetura, da viabilidade técnica das demandas, propondo solugdes
para atender aquelas autorizadas pela Administragdo Superior;

determinar os requisitos de projetos de arquitetura, consolidando as especificacdes de arquitetura para a
execugdo, bem como os critérios de recebimento dos servigos executados;

supervisionar, analisar e aprovar elaborar Projetos Basicos/Executivos de Arquitetura;

elaborar relatdrios técnicos a partir da analise dos projetos executivos de arquitetura;

supervisionar e analisar Projetos de “As Built” de arquitetura;

fiscalizar o desenvolvimento dos projetos de arquitetura solicitados as empresas contratadas;

elaborar relatérios técnicos a partir da vistoria a edificagdo acerca da viabilidade técnica para atendimento
da demanda;

analisar e aprovar projetos de arquitetura apresentados por cessionarios/permissionarios para mudancga
de layout;

acompanhar visitas técnicas aos participantes das licitacGes de obras;

fornecer dados e informagdes de areas dos iméveis do PJER] para outras Diretorias;

instruir os processos administrativos relativos a solicitagdes pertinentes a projetos de arquitetura, cujo
objeto seja obra ou espaco fisico;



I

EMER.J

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro — EMERJ
Biblioteca do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

apoiar tecnicamente a Divisdo de Fiscalizagdo de Obras quanto a fiscalizagdo da execugdo dos projetos de
arquitetura;

elaborar relatérios de arquitetura para composicao do Plano Anual de Obras;

elaborar planilhas e cronogramas de projetos de arquitetura.

Art. 483. REVOGADO

Art. 484. O Servigo de Projetos de Instalagdes, da Divisdo de Planejamento de Obras, tem as seguintes
atribuigdes:

analisar, sob a otica de requisitos de engenharia e instalagdes, a viabilidade técnica das demandas,
propondo solugbes para atender aquelas autorizadas pela Administragdo Superior;

determinar os requisitos de projetos de engenharia e instalagdes, consolidando as especificagdes de
instalagcOes e sistemas para a execugdo, bem como os critérios de recebimento dos servigos executados;
supervisionar, analisar e aprovar Projetos Basicos/Executivos de InstalacGes de baixa e alta tensdo, de
Sistemas de Protecdo Contra Descargas Atmosféricas;

supervisionar, analisar e aprovar Projetos Basicos/Executivos de Ar Condicionado, Ventilagdo e Exaustdo
Mecanica;

supervisionar, analisar e aprovar Projetos Basicos/Executivos de Instalagdes Prediais: Hidraulica, Esgoto,
Aguas Pluviais e Agua de Reuso;

supervisionar, analisar e aprovar elaborar Projetos Basicos/Executivos de InstalagGes de Circuito Fechado
de TV (CFTV), Circuito Aberto de TV (CATV), Sonorizagdo Ambiente, Telefonia, Sistema de Rede de Dados,
Sistema de Controle de Acesso, Sistema de Deteccdo de Movimento e Sistema de Audio e Video;
supervisionar, analisar e aprovar Projetos Basicos/Executivos de Automacéao Predial;

supervisionar, analisar e aprovar Projetos Basicos/Executivos de Prevencdo e Combate a Incéndio;
supervisionar, analisar e aprovar Projetos Basicos/Executivos de Estrutura;

supervisionar e analisar os Projetos de “As Built” de engenharia e instalagdes;

elaborar relatérios técnicos a partir da andlise dos projetos executivos de instalacdes e sistemas de
engenharia;

fiscalizar o desenvolvimento dos projetos de engenharia e instalagdes solicitados as empresas contratadas;
analisar e aprovar projetos de engenharia e instalagdes apresentados por cessionarios/permissionarios;
inspecionar os prédios quanto as condigdes de seguranca e estabilidade de estrutura das edificacdes;
elaborar pareceres e laudos de estrutura quanto a estabilidade das edificagoes;

apoiar tecnicamente a Divisdo de Fiscalizacdo de Obras quanto a fiscalizacdo da execugdo dos projetos de
engenharia e de instalagdes;

instruir os processos administrativos relativos a solicitagbes pertinentes a projetos de engenharia e
instalagdes.

Art. 485. O Servico de Compatibilizacdao de Projetos, da Divisdao de Planejamento de Obras, tem as
seguintes atribuigdes:

a)prover assessoria técnica aos processos internos de trabalho da Divisdo de Planejamento de Obras

b) emitir pareceres, despachos, relatérios concernentes a viabilizacdo e compatibilizagdo de projetos,
analisando as solugGes técnicas propostas por todas as disciplinas envolvidas no projeto, promovendo os
ajustes necessarios para que haja compatibilidade entre os projetos de arquitetura, estrutura e os projetos
complementares, bem como verificar a coeréncia entre os projetos de cada disciplina e suas especificacoes
técnicas;

c) instruir processos administrativos, mediante apoio das areas técnicas, com o fim de dar cumprimento
as diligéncias realizadas por dérgdos internos e externos do Poder Publico referentes a viabilizagdo e
compatibilizacdo de projetos;

d) elaborar minutas de atos que envolvam matérias de competéncia da Divisdo de Planejamento de Obras;
e) analisar e instruir pedidos de processos internos de instauracdo de procedimentos licitatérios, bem
como seus aditivos pertinentes a engenharia, mediante orientacdo e subsidios necessarios as instruges
e fundamentagdes, para tomada de decisdo;

f) monitorar os projetos de engenharia até a conclusdo da licitagdo ou envio para execugdo pela Divisdo
de Manutencao.

Art. 486. Cabe a Divisdo de Fiscalizagdo de Obras:
a) supervisionar os servigos executados na fiscalizacdo dos contratos de obras e de servigos de engenharia;
b) planejar agdes para a fiscalizagdo da execugdo de contratos de obras e de servigos de engenharia;
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c) indicar as Comissdes de Aceitagdao Definitiva compostas de servidores lotados na Divisdo de Fiscalizagao
de Obras;
d) encaminhar ao Departamento de Engenharia as alteragdes contratuais para aprovagao da Administragao
Superior.

Art. 487. O Servigo de Fiscalizagdo, da Divisdo de Fiscalizagdo de Obras, tem as seguintes atribuicdes:
a) gerenciar, coordenar e acompanhar as equipes fiscais exigindo a correta execucdo do objeto contratado
até a lavratura do Termo de Aceitagdo Provisoria;

b) subsidiar o Diretor da Divisdao de Fiscalizagao de Obras sobre o andamento dos contratos e de servigos
de engenharia;

c) avaliar a execucdo dos servigos mediante vistorias técnicas na obra e nos servicos de engenharia,
informando sobre eventuais atrasos na obra, como possiveis dbices;

d) elaborar as alteragGes contratuais, justificando sua necessidade para aprovagao da Administragao
Superior, dos contratos de obras e servigos de engenharia;

e) comunicar ao Diretor da Divisdo de Fiscalizagdo de Obras as possiveis adequagdes em funcgdo de fatores
supervenientes no decorrer da fiscalizagdo da obra que forem detectados nos projetos basico/executivo,
para o devido saneamento junto a Divisdo de Planejamento de Obras;

f) manter as comunicagdes com a contratada para bom andamento das obras e servigos de engenharia,
exigindo formalmente e sempre com prazo para resposta, todas as agdes para correta execugdo dos
mesmos, propondo reunides, cuidando das convocagdes e preenchimento da respectiva ata assinada pelos
participantes;

g) manter organizado o escritério da Fiscalizagdo no canteiro de obras, conservando no local os projetos,
especificagBes, planilhas, cronogramas, bem como, mostruario dos materiais aprovados empregados na
obra;

h) cuidar do correto preenchimento do Livro Diario de Obras, assinando-o diariamente, como os termos
de abertura e encerramento e o devido arquivamento das copias pertencentes ao PJERJ;

i) elaborar e emitir o Termo de Aceitagdo Provisdria instruindo com a lista de pendéncias porventura ainda
existente ao final da obra;

j) acompanhar e informar os processos de auditoria interna e externa das obras e servigos de engenharia,
com contrato em vigor;

k) efetuar as medigGes dos servigos executados pela contratada, anexando levantamento quantitativo com
as devidas memodrias de calculos, relatorios fotograficos, planilha de medicdo;

I) fornecer informagdes e anexar documentos para a instrugdo dos processos pertinentes as obras e
servigos de engenharia.

Art. 488. O Servico de Andlise de Faturamento, da Divisdo de Fiscalizagdao de Obras, tem as seguintes
atribuigdes:

criar planilhas que auxiliem no controle e conferéncia das medigdes e alterages contratuais;

b) conferir planilhas de medicao, alteracbes contratuais e de reajustamento, para serem juntadas aos
processos da obra e a documentacdo entregue por contratadas;

c) elaborar os célculos de reajustamentos dos contratos e armazenamento fisico e digital dos documentos
contratuais e de faturamento.

Art. 489. O Servigo de Medigdo, da Divisdo de Fiscalizagdo de Obras, tem as seguintes atribuigdes:

a) confeccionar e atualizar planilhas de medicao e planilhas de alteracdes contratuais das obras e servigos
contratados;

b) lancamento e controle de quantitativos encaminhados pelas equipes do Servico de Fiscalizagdo em
planilhas de medigdo e planilhas de alteracdes contratuais;

c) conferir a atualizacdo dos cronogramas dos contratos;

d) confeccionar planilha de controle para os contratos com informagdes que permitam acompanhar o seu
desenvolvimento;

e) auxiliar as equipes do Servico de Fiscalizagdo na preparacdo e juntada de documentagdo que
acompanha as planilhas de medicdo nos processos de faturamento e as planilhas de alteragGes contratuais
no processo principal dos contratos;

f) levantamento de dados dos contratos para controle de indicadores de desempenho e/ou
acompanhamento e preparagdo de relatérios.

g) elaborar quando solicitado pelas equipes do Servigo de Fiscalizagdo calculo de administracdo da planilha
de medigdo dos contratos.
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Art. 490. O Servico de Garantia de Obras, da Divisdo de Fiscalizacdo de Obras, tem as seguintes
atribuicdes:

gerenciar, coordenar e acompanhar a atuagao da equipe do Servigo de Garantia, no cumprimento das
agles, junto a contratada e monitorar os programas de vistoria;

instruir os processos de procedimento apuratoério quanto as faltas durante a garantia de obra;

elaborar a programacdo de visita no periodo de garantia de obra;

elaborar relatérios sobre o desenvolvimento das agles de garantia e processos de auditoria interna e
externa.

Art. 491. Cabe a Divisdo de Manutengdo:

a) diligenciar para manter disponibilidade de uso adequado das instalagdes do PJERJ], evitando paradas ou
interrupgdes do servigo regular;

b) monitorar e gerenciar os resultados das manutengdes corretivas e preventivas de obras civis e dos
equipamentos e sistemas de engenharia, utilizando indicadores de desempenho;

c) analisar, sob a dtica de requisitos de engenharia, da viabilidade técnica e da disponibilidade
orcamentaria dos recursos necessarios ao atendimento das solicitacbes de manutengdo corretiva e
preventiva encaminhadas pela Central de Atendimento da Engenharia;

d) manter a integracdo e sincronia de servigos das obras de civis e dos servigos de manutengdo de
equipamentos e sistemas de engenharia.

Art. 492. O Servigo de Manutengdo de Obras, da Divisdao de Manutengdo, tem as seguintes atribuicGes:
a) processar as solicitagbes de servico recebidas, pertinentes a manutengdo corretiva e preventiva e
readequacdo predial de obras civis;

b) elaborar os requisitos de engenharia dos servicos de manutengao corretiva e preventiva e readequacgao
predial de obras civis solicitados a contratada;

c) fiscalizar e monitorar a execugao dos servicos de manutencao corretiva e preventiva e readequagao
predial de obras civis solicitados as empresas contratadas de modo a assegurar a disponibilidade do servico
aos respectivos usuarios;

d) avaliar a execugdo global e integrada da prestagdo dos contratos de servigos com a utilizacdo de
indicadores de desempenho.

Art. 493. O Servigo de Manutencao de Equipamentos, da Divisao de Manutengdo, tem as seguintes
atribuicdes:

a) processar as solicitagdes recebidas, pertinentes a manutengdo preventiva e corretiva de equipamentos
e sistemas de ar condicionado e exaustdo mecanica e aparelhos de transporte vertical;

b) elaborar os requisitos de engenharia dos servicos de manutencdo preventiva e corretiva de
equipamentos e sistemas de ar condicionado e exaustdo mecanica e aparelhos de transporte vertical,
solicitados a contratada;

c) fiscalizar e monitorar a execucdo dos servigos de manutengdo preventiva e corretiva de equipamentos
e sistemas de ar condicionado e exaustdo mecanica e aparelhos de transporte vertical, solicitado as
empresas contratadas incluindo, quando apropriado, o aceite do resultado, de modo a assegurar a
disponibilidade do servigo aos respectivos usuarios;

d) avaliar a execugdo global e integrada dos servigos com a utilizacdo de indicadores de desempenho.

Art. 494. O Servico de Manutengdo de Redes Elétrica e Ldgica, da Divisdo de Manutencdo, tem as
seguintes atribuigdes:

a) processar as solicitagbes recebidas, pertinentes a manutengdo preventiva e corretiva de equipamentos
e sistemas de rede elétrica, rede ldgica, de energia elétrica estabilizada e os sistemas de automagao
predial;

b) elaborar os requisitos de engenharia dos servicos de manutencdo preventiva e corretiva de
equipamentos e sistemas de rede elétrica, rede ldgica, de energia elétrica estabilizada e dos sistemas da
automacdo predial solicitados a contratada;

c) fiscalizar e monitorar a execucdo dos servigos de manutengdo preventiva e corretiva de equipamentos
e sistemas de rede elétrica, rede ldgica, de energia elétrica estabilizada e dos sistemas de automagao
predial d) d) d) solicitados as empresas contratadas incluindo, quando apropriado, o aceite do resultado,
de modo a assegurar a disponibilidade do servico aos respectivos usuarios;

e) avaliar a execugdo global e integrada dos servigos com a utilizagdo de indicadores de desempenho.
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Art. 494-A. Servico de Analise e Controle de Insumos de Engenharia, da Divisdo de Manutengdo, tem as
seguintes atribuigdes:

a) instruir processos de compra de materiais, seja através de licitacdo, verba de contrato ou outro meio
previsto em Termos de Referéncia;

b) receber e analisar as documentagOes relativas aos materiais adquiridos pelas empresas contratadas
para execugao de servigos de manutencdo de engenharia;

c) elaborar matrizes das familias de materiais de engenharia, que serdo encaminhadas para compras
através de processo licitatério;

d) receber e analisar as propostas tecnicamente aprovadas e elaboracdao das ordens de compra e mapa
de cotacgOes;

e) fiscalizar e vistoriar os materiais recebidos nos almoxarifados do DEPAM, para retirada pelas empresas
prestadoras dos servigos de engenharia;

f) analisar e controlar as solicitagdes de reembolso das empresas contratadas, no caso de aquisicao de
materiais e servicos através de verba de contrato.

Art. 494-B. Cabe a Divisdo de Planejamento, Cotagdo e Orgamento:

a) planejar metodologia construtiva para a execugao dos projetos elaborados pela Divisao de Planejamento
de Obras;

b) providenciar os quantitativos de servigos e de materiais em projetos de arquitetura de obras e servigos
de engenharia, visando a elaboragdo de projetos basicos e termos de referéncia a serem encaminhados
para licitagdo, bem como a previsdo de estimativas orgamentarias necessarias para pautar as decisGes da
Administracdo;

c) analisar as cotacdes de materiais e servicos realizados para a elaboragdo de projetos basicos e termos
de referéncia, formalizacdo de aditivos contratuais e realizagdo de manutengbes preventivas e corretivas
do Departamento de Engenharia;

d) orientar a elaboragdo das composigdes de custos necessarias para o orgamento das obras e servicos a
serem licitados, bem como para a formalizagdo dos aditivos contratuais do Departamento de Engenharia;
e) coordenar a elaboragdo das planilhas orcamentarias e demais elementos que compdem o orgcamento
das obras e servigos de engenharia;

f) coordenar a elaboracdao do caderno de encargos com normas de contratacdao para execugao das obras
e do caderno de especificacdo civil contendo a metodologia executiva e todas as informagGes técnicas
necessarias a execugdo dos servigos;

g) orientar a instrugdo dos processos administrativos com o fim dar cumprimento as diligéncias realizadas
por 6rgdos internos e externos do Poder Publico.

SECAO VII
DO DEPARTAMENTO DE EXECUCAO DE CONTRATOS DE PRESTAGCAO DE SERVICOS

Art. 494-C. Cabe ao Departamento de Execucdo de Contratos de Prestacdo de Servigos:

a) assessorar o Diretor Geral nos assuntos pertinentes aos contratos de prestacdo de servigos quanto ao
auxilio no acompanhamento da execugdo dos contratos de servigos e gestdo da conta-depdsito vinculada;
b) promover permanentemente a identificacdo, a capacitacdo e a disseminagdo do conhecimento gerencial,
técnico e juridico relacionados a processos de gestdo administrativa dos contratos de prestacdo de servigos
e gestdo da conta-deposito vinculada;

g) coordenar no Departamento, juntamente com o RAS, as atividades relacionadas as rotinas especificas
do Sistema Integrado de Gestdo (SIGA).

Art. 494-D. O Departamento de Execucdo de Contratos de Prestacdo de Servicos compreende as
seguintes Unidades:

I - Divisao de Apoio Administrativo a Execucao de Contratos de Prestacdo de Servigos

II - Divisdo de Acompanhamento da Conta Vinculada;

§ 1.9 S3o unidades da Divisdao de Apoio Administrativo a Execucao de Contratos de Prestacdao de Servicos:
I - Servigo de Apoio aos Contratos Administrativo de Prestagdo de Servigos - Equipe I;

II - Servigo de Apoio aos Contratos Administrativo de Prestacdo de Servicos - Equipe II;

III - Servico de Apoio aos Contratos Administrativo de Prestagdo de Servigos - Equipe III;

IV - Servico de Apoio aos Contratos Administrativo de Prestagao de Servigos - Equipe 1V;

V - Servigo de Apoio aos Contratos Administrativo de Prestagdo de Servigos - Equipe V.

§ 2.9 S3o unidades da Divisdo de Acompanhamento da Conta Vinculada:
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I Servigo de Controle da Conta Vinculada - Equipe I;
IT Servigo de Controle da Conta Vinculada - Equipe II.

Art. 494-E. Cabe a Divisdo de Apoio Administrativo a Execucdo de Contratos de Prestacdo de Servigos:
a) prestar apoio aos gestores, mediante controle de prazos, coleta de dados e provimento de informagao
atualizada para a eficaz gestdo de contratos de servigos, inclusive seguros, e adogdo de providéncias;

b) ajustar juntamente com o fiscal de contrato quesitos para avaliagdo de desempenho de contratos de
servigos em execugao;

c) propor medidas preventivas e corretivas para a melhoria da execugao de contratos de servigos;

d) supervisionar valores relativos a custos de contratos de servigos e em execugao.

Art. 494-F. Os Servicos de Apoio Administrativos aos Contratos de Prestacdao de Servigos - Equipes I, II,
111, 1V, V da Divisdo de Contratos de Prestagdo de Servigos, tém as seguintes atribuices:

a) acompanhar e controlar notas de empenhos;

b) controlar a alocagdo de mao-de-obra residente vinculada a servigos terceirizados;

c) manter atualizadas, mediante sistema informatizado, as informacgodes relativas a execugdo de contratos
de servigos;

d) analisar e instruir pedidos de reajuste, revisdao, prorrogacao e alteracdo contratual dos contratos de
prestagdo de servigos;

e) controlar prazos de execugdo de contratos de servigos, comunicando-se com as unidades
organizacionais usuarias acerca de medidas necessarias a continuidade de sua prestagao;

f) manter contato permanente com unidades organizacionais, com o fim de solucionar divergéncias
verificadas durante a execugdo de contratos de servigos;

g) diligenciar junto as empresas contratadas a obtencdo de dados e documentos para a correta instrugdo
de procedimentos contratuais;

h) elaborar relatérios sintéticos de contratos de servigos em execucdo, centralizando dados e informagoes
para apoio a Divisdo;

i) atender a representantes de empresas contratadas, prestando os esclarecimentos necessarios acerca
da execucgdo ou do faturamento de contratos de servigos;

j) receber documentos pertinentes a faturamento, verificando sua conformidade com exigéncias legais e
contratuais;

k) encaminhar documentos de faturamento as unidades organizacionais, com o fim de atestacdo de
execucgao de servigos prestados;

I) elaborar planilha totalizadora com os valores apurados para faturamento, apontando eventuais
divergéncias;

m) visar as notas fiscais apresentadas, encaminhando-as para pagamento;

n) analisar e registrar no Relatério Mensal de Acompanhamento de Contrato (REMAC) as irregularidades
na sua esfera de competéncia.

Art. 494-G. Cabe a Divisdo de Acompanhamento da Conta Vinculada, tém as seguintes atribuicdes:

a) assessorar a Diretoria do Departamento nos assuntos pertinentes a gestdo da conta-depdsito vinculada;
b) prestar informagdes referentes a conta-depdsito vinculada aos érgdos e empresas, quando solicitado;

c) controle de prazos, coleta de dados e provimento de informacgdo atualizada para a eficaz gestdo da
conta-depdsito vinculada;

d) supervisionar a gestdo dos saldos da conta-depdsito vinculada;

e) propor, caso necessario, a adequacdo dos percentuais das rubricas para atendimento da Resolugdo
169/13.

Art. 494-H. Os Servigos de Controle da Conta Vinculada, Equipes I, II, da Divisdo de Acompanhamento
da Conta Vinculada, tém as seguintes atribuicdes:

a) acompanhar os saldos dos empenhos;

b) manter atualizadas, mediante sistema informatizado/planilhas, as informagGes relativas a
movimentagdo de pessoal;

c) controlar nominalmente o saldo dos valores das respectivas rubricas pertinentes a conta depdsito
vinculada;

d) manter contato permanente com unidades organizacionais, com o fim de solucionar divergéncias
verificadas durante a movimentacdo da conta-depdsito vinculada;
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e) diligenciar junto as empresas contratadas a obtencdo de dados e documentos para a correta
movimentacdo da conta depdsito vinculada;

f) atender a representantes de empresas contratadas, prestando os esclarecimentos necessarios acerca
da conta depdsito vinculada;

g) receber documentos pertinentes a verbas trabalhistas, verificando sua conformidade com exigéncias
legais e contratuais;

h) conferéncia do periodo de prestacdo de servigo ao TJ, calculo do valor proporcionalmente retido e da
documentacdo apresentada pela contratada;

i) informar os valores a serem movimentados na conta-deposito vinculada;

j) elaborar planilhas das verbas a serem retidas.



