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Manual de utilizacao da Distribuicao
Extrajudicial

1. Definigoes

1.1. Disposi¢ao do sistema

A tela principal do sistema esta dividida conforme a figura abaixo, clique em um dos Menus da
Barra de Menus e serdo exibidos seus Submenus ou Itens de Menu. Caso a sele¢do seja um Item de Menu, a

tela correspondente ao Item selecionado é aberta.

“"Barra de Titulos Barra de Menus

Dlist
1] & Do
Distribuigde Avulsa
Consultar Nota

Registros Antigos

Servigos Extrajudiciais

Sair

Figura 1: Exemplo da tela principal.
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Barra de Titulos

Na Barra de Titulos é exibido o nome do sistema e a serventia do usuario autenticado. Caso o
usudrio deseje movimentar a janela para outro local da tela, devera posicionar o mouse sobre a Barra de Titulos,
pressionar o botdo de Selegdao do mouse (Botdo esquerdo), manter pressionado e arrastar até a nova posicao,

mantendo a integridade das informacgGes.
[ &+ SEI - Distribuicio Extrajudicial - [1762 - SAO JOAO DE MERITIDCP] Lol B0 i

Figura 2: Exemplo da Barra de Titulos

Abaixo, os botGes existentes na Barra de Titulos.

= Minimizar: Clique neste botdo para reduzir a tela de maneira que fique livre
a visualizacdo da drea de trabalho. Dessa forma ndo precisard fechar a tela em que

esteja trabalhando, podendo retornar assim que desejar.

Maximizar: Clique neste botdo para ampliar a janela, ocupando toda a

extensdo do monitor.

IE Restaurar: Este botdo também esta localizado na Barra de Titulos, porém so
é apresentado se a janela estiver minimizada, portanto o botdo Restaurar se alterna
com o botdo Minimizar. Clique neste botdo Restaurar para que a tela do sistema
retorne ao seu tamanho anterior.

> Fechar: Clique neste botdo para fechar a tela que est3 ativa.

g ATENCAO: Os dados inseridos e nio gravados, serdo perdidos ao fechar a janela.

Barra de Menu

Os menus abrigam os grupos de fungdes que acessam as telas especificas da aplicagdo, tais como:

Distribuicdo (Distribuicdes pendentes, Consultar Nota etc.); Certiddo (Judicial, Extrajudicial) etc.

& Distribuicido [B Certiddo i Informagdes de Atos & Relatérios 7 Ajuda

Figura 3: Exemplo da Barra de Menus
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1.2 Opg¢oes de configuracao do Sistema

Servigos Extrajudiciais

A tela Relagdo de Servigos Extrajudiciais, disponivel no menu Distribuicdo da barra de menu, na

tela Principal do sistema.

Os servigos extrajudiciais sdo as serventias as quais os distribuidores recebem as solicitagbes de
distribuicdo. Para isto, o usuario devidamente cadastrado no sistema e na serventia de distribuicdo desejada,

deve adicionar os servigos da sua regido na tela Relagao de Servigos Extrajudiciais.

Barrade Titulos
la—ad o

Cod. Servio Nome do Servigo
1762 Distribuidor de S3o Jodo de Mertti
1766 | RCPN 12 Distrto X
1767 | RCPN 22 Distrto X
1761 |RCPN 32 Distrto X
7515 }s»o JOAO DE MERITI RCPN 01 DISTR PA HOSP MULHER X
1758 | SAO JOAO DE MERITI 01 OF DE JUSTICA X
1764 ‘SAO JOAO DE MERITI 02 OF DE JUSTICA X
1765 | SAQ JOAO DE MERITI 03 OF DE JUSTICA X
71759 | SAO JOAO DE MERITI 04 OF DE JUSTICA X

| SAO JOAO DE MERITI 05 OF DE JUSTICA X

- Servigos Botdes «——
adicionados de
controle

Figura 4: Exemplo da Tela de Relagdo de Servigos Extrajudiciais.
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Para adicionar um servigo a relagdo, clique com o botdo de selegdo do mouse, no botdo
Adicionar, ao acionar este botdo, uma caixa para selegdo é exibida ao lado esquerdo. Os bot&es de controle

Adicionar e Fechar passam a exercer as funcionalidades Incluir e Cancelar respectivamente.

Distribuidor de S80 JoBo de Merti

1766 RCPN 12 Distrito X
1767 RCPM 2 Distrte X
1761 RCPN 3! Distrito X
1758 SAQ JOAD DE MERITI 01 OF DE JUSTICA X
1760 $A0 JOAD DE MERITI 02 OF DE JUSTICA X
1765 SAQ JOAD DE MERITI 03 OF DE JUSTICA X
1759 SAQ JOAD DE MERITI 04 OF DE JUSTICA x
1760 SAQ JOAO DE MERITI 05 OF DE JUSTICA X

~—{ Selacione um Servigo '"L_Hm _;}—CIM_
-~ Caixa de Botoes «———
Selecdo de
Controle

Figura 5: Exemplo da Tela de Relagdo de Servigos Extrajudiciais para Inclusdo de servigos.

Selecione um servico na caixa de selegdo e em seguida clique no botdo Incluir. O servico
selecionado é exibido imediatamente na relagdo de servicos e a mensagem abaixo é exibida informando

que a relagdo de servigos foi alterada.

Distribuico Extrajudicial =X

@ Relagdo de Servicos Extrajudiciais Alterado.

4 |

Figura 6: Exemplo da mensagem apds inclusd@o de um servigo.
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Para finalizar a inclusdo de servigos na relagdo, clique com o botdo de selecdo do mouse no botdo
Cancelar. Os botdes Incluir e Cancelar voltardo as suas funcionalidades anteriores, Adicionar e Fechar
respectivamente, a caixa de sele¢do de servico volta a ser ocultada.

Para excluir um servico da relacdo, selecione um dos servicos na relagao e cliqgue em “X”
ao lado direito do nome do servigo. Neste momento, é exibida uma mensagem de confirmacgao da exclusao.
Ao acionar o botdo Sim da mensagem, a exclusdo do servico é realizada exibindo mensagem de informacgao

sobre a alteracdo da relagao.

Atengio! |

—
7 - . . .
ﬂl Confirma a exclusdo deste servigo?

| [ sm [ nNao |

- 4

Figura 7: Exemplo da mensagem de confirmagdo de exclusdo.

[

Distribuicio Extrajudicial e

| Relagdo de Servicos Extrajudiciais Alterado.

i

Figura 8: Exemplo da mensagem de informagdo referente a alteragéo da relagdo.
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2. Distribui¢des Pendentes
A tela Distribuicdes Pendentes, disponivel no menu Distribuicdo da barra de menu, na tela
Principal do sistema, é exibida inicialmente e organizada conforme imagem abaixo, com a aba Notas
selecionada. Esta tela exibe as notas de distribuicOes pendentes, os detalhes da nota e seus atos. De acordo com

sua necessidade, também é possivel realizar uma filtragem na aba Filtros.

AreadeDetalhes da Nota«————————

) .- ; A lp‘_'m. -y :
Motzs | Fitrgs, | Detalhes da Nets
T — — 1|l Ndmero: 000015 Criada em: 29/08/2014 Status: Crniada

154 - CAPITAL 01 RCPN
Mota n® 12 (29/08/2014)

' CAPITAL 01 RCPN E
Nota n* 6 (20/08/2014) 2
¥ CAPITAL 01 RCPN
Mota n*3 (26/08/2014)
& CAFITAL 01 RCPN
Nota n* 9 (20/082014) |o| ||| Ato selo: EAHIBO049 (2]
= CAPITAL 01 RCPN Status: Aguardenda Corferncis
Hota n® 7 (28/10872014) Prética: 23/07/2014 Tipo: FHC
© CAPITAL 01 RCPN COMJUGE
Mota n® 17 {29/082014) PAI:
© CAPITAL 01 RCPN MAE
Mota n° 21 (28/08/2014)
¥ CAPITAL 01RCPN gf:_”wg
hota n® 2 (29/082014) MAE
& CAPITAL 01RCPN
Mota n® 24 (290812014
' CAPITAL 18 OF DE NOT# Ate selec EAHEN02S
Mota n® 10 (2904720 14) Status: Aguardands Conferiincs
= CAPITAL 01 RCPN Pritica: Z1/07/2014 Tiga: AHC
Mota n° 11 (29/08/2014) COMJUGE
' CAPITAL 01 RCPN A
Mota n* 14 (28/082014) MIE
¥ CAPITAL 01RCPN COMIUGE
., Mota n®25 (29/08/12014) - PAl
B S RSO e s e i
| LAl Hi (] i = . =

B

m

B rver | (@ vuse] [Jo tce]

. Areadas Abas Area dos Atos Botdes de controle

Figura 9: Exemplo da Tela Distribui¢oes Pendentes, com a aba Notas selecionada.
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Area das Abas
Esta drea atualmente contém apenas duas abas, Notas e Filtros.
A aba Notas exibe as notas de distribuicdes pendentes, de acordo com as opgles de filtragem,
marcadas na aba Filtros.
A aba Filtros estd organizada em trés tipos de filtragem: Periodo, Serventia e Status. Os status
disponiveis para filtragem sdo: Criada, Baixada, Processada e Finalizada.

Selecionadas as opgdes de filtragem desejadas, clique no botdo Aplicar para executar a pesquisa.

AreadeDetalhes da Nota

Detaihes da Nota
Namero: 000024 Criada em: 29/08/2014 Slalus: Criada

x 718 - CAPITAL 18 OF DE NOTAS

Obsarvagso
Servertia
[@] 718 - CAPITAL 180F DE NOTA .
7] 154 -CAPITAL 01 RCPN T |
Ato selo: EAFPS3IS0L !
Ststus: Aguardands Conferingia IE
Pratica: 24:09/2074 Tipo: NLE 1
DOADOR
PAl
MAE:
INEXISTENTE
REPRESENTANTE
Status Ato selo: EAFPS3532
T Cinda Situs: Aguardando Corferiina
|| Baada Pritica: 24/00/2014 Tipo: NRTP
|| Processada TESTALOR:
1] Finalizads
Ato selo: EAFPI3SAS
Status: Aguardando Conferincia
Pritica: 24/09/2014 Tipo: NLE
INEXISTENTE: -
f_m__ ; ; — . -
B e [B o] B e
Areadas Abas Area dos Atos Botoes de controle

Figura 10: Exemplo da Tela “Distribuigcbes Pendentes”, com a aba de “Filtros” selecionada.

Area de Detalhes da Nota
Esta drea é composta por apenas dois objetos, um exibe detalhes da nota como Numero
da Nota, Data da Criagao, Status e Servico. Este objeto ndo é editdvel, o outro objeto é um campo de texto

editavel, onde o usudrio pode inserir observagdes sobre a nota selecionada na aba Notas.
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Area dos Atos

Esta drea, composta por um objeto do tipo lista, exibe os atos de uma nota previamente

selecionada na aba Notas e seus detalhes. Os detalhes dos atos ndo sdo editaveis, porém, na primeira linha

dos detalhes de cada ato é possivel inserir observagGes sobre o ato. Os detalhes de atos exibidos sdo: Ato

Selo, Status, Data da Pratica, Tipo e informagdes de participantes.

Botoes de Controle

Os Botdes de Controle da tela Distribuicdes Pendentes sdo: Rejeitar, Distribuir e Fechar,

com eles é possivel rejeitar ou distribuir uma nota selecionada na aba Notas e fechar a tela Distribuigcdes

Pendentes.

3. Cadastrar Nota de Distribuicao

Registros Agrupados em

Nota

A tela Cadastrar Nota de Distribui¢do para registros agrupados em nota, estd disponivel

no menu Distribuigdo da barra de menu, opc¢do Distribuicdo Avulsa, na tela Principal do sistema, sendo

exibida e organizada conforme imagem abaixo, com a aba Dados do Registro de Distribuigdo selecionada.

Listade Distribuicoes

Dados do Ato Praticado pelo Servigo Dados do Reg. da Nota de Distrbuicio Cadastro em Lote. Manter:
Data Pritica: 18/09/2014 @+ Data Registro Dist.:  18/09/2014 [~ [ Letras Selo [T] Sequencia Selo
Livro: Uivro: [7] Data Prética @0 [7] Data Registro
- Foha: [] Livro Prética @0 [] Livro Registro

Ntdo Ao: N? Registro Dist -

Tipo de Isengio v

NeOhco: | | oss: |

/ Edtar \XRemover

7] (G

Lista de Participantes

—Dados de Gratuidade do Ato Lista de GRER]J

Figura 11: Exemplo da Tela Cadastrar Nota de Distribuigéo para registros agrupados em nota, com a aba Dados do Registro de

Manual do Sistema de Distribui¢cdo Extrajudicial

Distribuigéo selecionada.
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A tela Cadastrar Nota de Distribuicdo para registro Unico estd disponivel no menu

Distribuicdo da barra de menu, opgio Registros Antigos, na tela Principal do sistema. E exibida

inicialmente e organizada conforme imagem abaixo, com a aba Dados do Registro de Distribui¢do

selecionada. Esta tela diferencia-se da tela de cadastro de registros agrupados em nota, apenas por ndo

apresentar a Lista de DistribuicGes e na area de Opgdes de Repetigbes, possui a opgdo para repetir o

servigo.

Areadas Abas

Lista de Participantes«——

[ee=]

Dados do Registro de DistrbuicSo | Endersgo do lmével |

Senvigo: [ '_;I Selo:
Tioo Distrbuicdo: |, -
Descriglo do Alo: -
Dados do Ato Praticado pelo Serviga Dados do Registro da Nota de Distribuicéio GRERJ
Data Prética: 18/03/2014 [0~ Data Registro Dist.:  18/09/2014 [~ N2 Greg Valor
Livra: I Livro:
Foba: Foha:
NedoMo:  MNeRegswDst: [ Incuic | | # Editer | [X Remover |
ares
Tipo Participante Nome CPF/CNPJ

| / Ediar | [ X Remover |

" Cadastro em Lote. Manter.

[7] Sevio  [7] Tipo Distr. [T Dt.Pratica. Ato
[7] Dt.Reg.  [[] Lvo Reg. [7] Livio Prética Ato
|| [7] Seq.Selo [ GRERJ [7] Letras Selo

Tipo de lsengao
I

[ ]| -]

Opcoesde Repeticao

Dadosde Gratuidade «—

Botoes de Controle

Figura 12: Exemplo da Tela Cadastrar Nota de Distribui¢do para registro tnico, com a aba Dados do Registro de Distribuigéio

Manual do Sistema de Distribui¢cdo Extrajudicial
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Area das Abas

Nesta area estdo as abas Dados do Registro de Distribui¢do e Enderego do Imével. Na aba
Dados do Registro de Distribuicdo sdo cadastradas as informagdes do registro de distribuicdo. Na aba
Endere¢o do Imdvel, quando na caixa de selecdo Tipo Distribuicdo é selecionada uma das seguintes
opgoes: 1 — Escritura e 5 — Registro de Imdvel, sdo cadastrados os dados de enderego do imdvel.

Servicos

Selecione o servico da nota de distribuicdo na caixa de selegdo Servigo. Os servigos
exibidos sdo os que foram incluidos na tela Relagdo de Servigos Extrajudiciais, para a serventia de

distribuicdo em uso e selecionada durante o login no sistema.

Tipo de Distribuicdo

Selecione o tipo de distribui¢do, na caixa de selegdo Tipo Distribuicao.

Descricao do Ato

Descreva o ato na caixa de texto Descricdo do Ato. A descricdo podera ser digitada ou
caso o tipo de distribuicdo selecionado na caixa de sele¢dao Tipo de Distribuicdo seja Escritura ou Titulos e
Documentos, a caixa de selecdo Descricdo do Ato também permitird a selecdo de descricdes padrdes pré-

existentes.

Selo

Digite no campo Selo a numeragdo do selo da distribuicdo. Caso seja cadastramento em
lote e no painel Cadastro em Lote Manter, a opgao Letras do Selo esteja marcada, as letras do selo serdo
repetidas a cada nova distribuicdo. O mesmo ocorre caso a opgao Sequéncia do Selo esteja marcada, a

cada novo registro a sequéncia é incrementada.

Painel Dados do Ato Praticado pelo Servigo

Neste painel sdo preenchidos os dados do ato praticado. Selecione na caixa de selecao
Data Pratica a data da pratica do ato, no campo Livro o livro do ato, no campo Folha a folha do livro e no

campo N2 do Ato o numero do ato.

Painel Dados do Registro da Nota de Distribui¢cao
Neste painel sdo preenchidos os dados do registro da nota. Selecione na caixa de selegdo
Data Registro Distribuicao a data do registro da nota, no campo Livro o livro do registro da nota, no campo

Folha a folha do livro e no campo N2 Registro Distribuigdo, o nimero do registro.
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Painel Cadastro em Lote. Manter

Neste painel sdo marcadas as opgGes de repeticdo para cadastro em lote, ou seja, cada
opcao refere-se ao campo de mesmo nome e caso esteja marcada, a cada registro de distribuicdo, serdo
repetidos. No caso do selo é possivel manter a sequéncia do selo. Esta funcionalidade permite que o

operador do sistema ndo necessite preencher estas informagdes no caso de cadastro em lote.

Lista Participantes

Nesta lista sdo incluidos os participantes do ato. Ao se acionar o botdo Incluir, a tela
Participante é exibida. Selecione o tipo de participante na caixa de selecdo Tipo de Participante, digite o
nome do participante na caixa de texto Nome do Participante, a opgao CPF ja vem previamente marcada.
Se desejar marque a opgdo CNPJ e na caixa de texto ao lado digite o CPF ou o CNPJ, de acordo com
marcado anteriormente. Caso deseje manter alguma destas informac¢des a cada novo registro, marque a

caixa Manter, ao lado de cada campo.

"

Participante
Tipo de Participante [ v] [] Manter
Nome do Participante [] Manter
@ CPF ©OCNP . . - [] Manter
~ 4

Figura 14: Exemplo da Tela Participante.
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Lista de Distribuicoes

Na opgdo da Distribuicdo Avulsa, sdo exibidos todos os registros de distribuicGes

cadastrados na nota de distribuicdo.

GRERIJs

Nesta lista estdo todas as GRERIJs incluidas na nota de distribuicdo. Para incluir GRERJ,
acione o botdo Incluir da lista de GRERJ, ao acionar este botdo a tela Incluir GRERJ é exibida. Digite na caixa
de texto N2 GRERJ, na caixa de texto Data Pratica a data da pratica, na caixa de texto Data de
Recolhimento a data de pagamento da GRERJ, na caixa de texto Valor o valor pago da GRERJ e na caixa de
selegdo Tipo GRERJ o tipo da GRERJ. Os tipos existentes sdo: Didario, Complemento, Juiz de Paz e Dentincia

Espontanea.

r N
Incluir Grerj

N2GRERJ:
Data Prética:
Data Recolhimento:
Valor:
Tipo GRERJ: | v

Figura 15: Exemplo da Tela Incluir GRERJ.
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Dados de Gratuidade do Ato

Nesta drea, ao se marcar a opg¢dao Ato Gratuito, sdo habilitadas as caixas de texto de
informagdo de gratuidade, a lista GRERJs e os botdes da Lista GRERJs sdo desabilitados. Digite na caixa de
texto N2 Oficio o oficio da gratuidade, na caixa de texto OBS digite as observagdes da gratuidade, na caixa
de selecdo Tipo de Isengdo selecione o tipo de isencdo. Os tipos de isengdo existentes sdo: 1 - CEHAB-RJ, 2 -

Defensoria-RJ, 3 - Fundagdo Ledo Xlll, 4 —Juizo e 9 - Outros.

Aba Endereco do Imovel

Nesta aba sdo cadastradas as informacgées de endereco do imdvel. As informagbes desta
aba podem ser cadastradas sempre que na caixa de selegdo Tipo Distribuicdo, for selecionada uma das
seguintes opgdes: 1 — Escritura ou 5 — Registro de Imével. Na caixa de selecdo Tipo, selecione o tipo de
logradouro do endereco do imdvel, na caixa de texto Logradouro digite o logradouro, na caixa de texto
Numero digite o nimero do imdvel e o complemento na caixa de texto Complemento, na caixa de texto
Cidade, digite a cidade do imdvel e na caixa de texto Estado digite as duas letras correspondentes a

unidade federativa do estado do imovel.

Dados do Registro de Distribuigdo | Endereo do mével |
Enderego do Imével

Tipo: v]

Logradouro:
Nuamero: Complemento:

Baimo:

Cidade:

Estado:

Figura 16: Exemplo da Aba Enderego do Imével da Tela Cadastrar Nota de Distribuigéo,

esta aba é a mesma tanto para DistribuigGo Avulsa quanto para Registro Antigo.
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Botoes de Controle

A tela Cadastrar Nota de Distribuigcdo apresenta alguns Botdes de Controle. Estes botGes
permitem a realizagdo de funcionalidades como Incluir, Editar ou Remover, estas funcionalidades estdo
disponiveis nas listas Participantes e GRERJs. Além das funcionalidades ja descritas hd também os botdes
Gravar, Limpar e no caso da tela de cadastro de nota para Distribuigdes Avulsas, o botdo Finalizar Nota.
Este Ultimo botdo deve ser acionado ao término do cadastro de todos os atos a serem distribuidos e

agrupados na Lista de Distribuigao.

4. Certidao Judicial Nova

A tela Certiddo esta disponivel no menu principal Certiddo / Judicial, op¢do Nova. A tela
exibida inicialmente, conforme imagem abaixo (Figura 17), com a aba Basico selecionada, no painel
Informe os Dados para Selegdo. Tem por funcionalidade realizar pesquisa para emissdo de certiddes
judiciais, de acordo com as opcBes de filtragem digitadas, marcadas ou selecionadas tanto na Area das
Abas, quanto na Area de Opgdes de Filtragem. Caso seja encontrado um ou mais processos, estes podem

ser adicionados a lista Processos selecionados, para a emissdo da certiddo.

——= Painel Competéncia Areadas Abas

Informe o3 dados para a certidio - -
[ Basco | Avangada | Pescusss
) Eata © Fonética (por patavras) (£ Fonética (ome completo) |
Nome:
Apattrde: |18/09/1938 CertidBo Vintendda (7]
Pala Tipo de pessoa Inclui processos,personagens
7] Mive @ Pesson Fisica ) Pessoa Juridiea Com bava B
[7] Passivo P O catiAl e

| |

Listade Processos Selecionados «— Botdes de Controle +——

Figura 17: Exemplo da Tela Certiddo, com a aba Bdsico selecionada.
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Aba Basico

Nesta aba, localizada no painel, Informe os dados para a certiddo, digite, marque ou
selecione os dados de identificacdo para pesquisa. Inicialmente marque o tipo de pesquisa do nome, Exata,
Fonética (por palavras) ou Fonética (nome completo), digite 0 nome completo ou mesmo o primeiro nome
na caixa de texto Nome. A caixa de selecdo A partir de a opgdo, Para Certiddo Interna, no painel Inclui
processos/personagens, sdo desabilitadas e a opgdo Certiddo Vintenaria marcada por padréo, esta ultima

opcado se desmarcada habilita as anteriores.

Aba Avangado
Nesta aba, se for o caso, digite as informagdes de filiagdo no painel Filiagdao. Abaixo do
painel, digite o registro de identificagdo na caixa de texto RG ou a inscricdo do imdvel na caixa de texto

Inscrigao do Imovel.

Basico | Avangado l

Filiagdo

Pai:

Mae:

RG: Inscrigdo do Imével:

Figura 18: Exemplo da aba Avangado da Tela Certiddo.
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Painel Competéncia

Neste painel existe uma lista de opgbGes de competéncias para filtragem, se desejar
marque todas, uma ou mais opcBes de competéncia para pesquisa. E possivel selecionar na caixa de
sele¢gdo Modelo, modelos predefinidos de pesquisa para ag¢des especificas, neste caso as opgdes de
competéncias sdo marcadas de acordo com modelo selecionado.

Por padrdo, todas as competéncias ja estdo marcadas, caso queira desmarcar todas ou marcar
todas as opgdes novamente, basta acionar um dos dois botdes de controle do painel, botdo Marcar Todas

ou botdo Desmarcar todas.

Painel Procurar

Neste painel marque a opg¢do adequada a pesquisa, Na Comarca ou Na Comarca e

Regionais.

Lista Processos Selecionados

Nesta lista sdo exibidos os processos selecionados na pesquisa.
Botodes de Controle

Os botdes de controle permitem a realizagdo de funcionalidades como Marcar Todas ou
Desmarcar Todas. Estas funcionalidades estdo disponiveis no Painel Competéncias. H4d também os botdes
Pesquisar, Limpar ou Gerar Certiddo.

Ao acionar o botdo Pesquisar, caso preenchidas as informagdes minimas para pesquisa, se ndo

forem encontradas ocorréncias para a pesquisa, é exibida a tela de informa¢do abaixo e caso queira

imprimir o “NADA CONSTA” é solicitado acionar o botdo Gerar Certiddo.

Aviso =

i "_""I Menhum processo foi encontrado com as caracterfsticas informadas.
W Caso queira imprimir o 'NADA CONSTA', clique no botdo
[Gerar Certiddo]

L

Figura 19: Exemplo da Tela Aviso, quando ndo sdo encontrados processos na pesquisa para certiddo.
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Caso haja resultados para a pesquisa, é exibida a tela Resultado da Sele¢do de Processos. Os
processos encontrados sdo exibidos em uma lista e por padrdo, todos os processos da lista ja estdo

uxn

marcados na coluna Incluir da lista. A coluna S.J., caso apresente o caractere “*”, informa que o processo
possui segredo de justica. A lista possui os seguintes botGes de controle: Marcar Todos, Desmarcar Todos e
Selecionar. Os dois primeiros botdes marcam ou desmarcam todos os processos da lista, o botdo
Selecionar adiciona os processos marcados a lista Processos Selecionados e fecha a tela Resultado da
Selecdo de Processos. A Caixa de texto Dados resumidos do personagem selecionado exibe as informacdes

resumidas do personagem do processo selecionado na lista.

Ao acionar o botdo Gerar Certiddo a tela Certidao é exibida. Nesta tela o critério da pesquisa na
caixa de texto Critério de busca j& vem previamente preenchido e pode ser editado. E possivel digitar
informacbes nas caixas de texto Processos antigos, Finalidade, Observacbes, Custas RS, N2 GRERJ,
Usuario, a opg¢do ja marcada por padrdo Imprimir com brasao e a caixa de selegdo Assinatura.

Os botdes de controle desta tela sdo Visualizar Certidao e Emitir Certiddo. Ao acionar o botdo
Visualizar Certidao, é exibida uma tela de visualizacdo da certiddo ainda sem o selo. Ao acionar o botdo
Emitir Certidao, é exibida uma tela de visualizagdo da certiddo emitida, ja selada com selo eletrénico. Nesta
tela é possivel se mover pelas paginas da certidao e se desejar também é possivel imprimir a certidao.

Teeridso [=@]=]

Critério de busca:  CERTIDINO e CPF: 111.111.111-11

Processos antigos:
Finalidade: =
Observagdo: :
Custas RS N2GRERJ: [¥] Imprimir com brasdo v
Usuddio: MARLON Assinatura: Sonia 4. -

[ Visualizar Certidéo | [ Emiir Cetidso |

Figura 20: Exemplo da Tela Certiddo, apds pesquisa e ao acionar o botdo Gerar Certiddo.
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of2 ) M|« @ @ |&[E|W W | Pagewidth -~ Find | Next

Poder Judiciario

Estado do Rio de Janeiro Poder Judicidrio - TIERS
Comarca de Sdo Jodo de Meriti iscel
iy % % 48 EAAAGST
\ {) ‘ Distribuidor de Sdo Jodo de Meriti o EPARHBEIO

Av. Presidente Lincoln, 857 hitps JAwww3ltiri jus bels tepubls
PJERJ CEP: 25.555-200 - Séo Jodo de Meriti - RJ St St

CERTIDAO

O Cficial do Oficio de Registro de Distribuicdo desta Comarca, nomeado na forma da lei,
CERTIFICA com referencia aos assuntos mencionados, e DA FE QUE, revendo em seu poder e Cartério
os livros e/ou assentamentos das distribuicdes em curso relativos a:
| - Acdes privativas das Varas Civeis, como sumarissimas, despejos, ordinarias, arrestos, sequestros
de bens, buscas e apreensdes, reservas de dominio, anulacdo/apreenséo ou substituicio de titulos,
consignatorias, renovatorias, execugdes e outras.;

Il - AcBes privativas das Varas de Familia;

Ill - Acdes privativas das Varas Empresanais, como inquéritos judiciais, falimentares ou faléncias
dolosas;;

IV - Acdes privativas das Varas Criminais;

Figura 21: Exemplo da Tela de visualizagdo da certiddo emitida, apds acionar o botdo Emitir Certiddo.
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5. Certidao Judicial Eletronica

5.1. Certidao Judicial — Gerenciar Requerimentos

A tela para pesquisa de requerimentos da Certidao Eletronica de Registro de Distribuicdes

dos Feitos Judiciais, estd disponivel no menu Certiddo da barra de menu, na tela Principal do sistema.

~ Barra de Titulos Barra de Menus

~+  Area de Trabalho

Figura 22: Disposigdo dos itens para Gerenciar requerimentos Certiddo judicial Eletrénica.

Manual do Sistema de Distribuicdo Extrajudicial Pagina 21 de 38



-‘ PODER JUDICIARIO
' ' ESTADO DO RIO DE JANEIRO

— Diretoria Geral de Tecnologia da Informacgdo
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

A tela Gerenciar Requerimentos é composta de uma barra de botdes de controle, uma caixa de

sele¢do e uma lista de requerimentos.

% SE - Distribuigdo Extrajudicial - [1024 - ARRAIAL DO CABC BCP] - [iCJE] Certidéo Eletrénica de Registro de Distribuisdo dos Feitos Judiciais] (=la] J
o7 # Distribuicio @ Cettidio & Relatérios 2 Ajuda Homologagio - & X

3 -

N - s -

3 . Filtro: |1 - Aguardando P nto -
: Certidio Mover Arquivar Atualizar —= 2geme! :

Figura 23: Exemplo da Tela Gerenciar Requerimentos.

Barra de Botoes de Controle

A barra de botdes de controle concentra as funcionalidades do sistema ja descritas em suas telas,
permitindo uma otimizagdo no uso.

Os botGes da barra sdo: Certidao, Mover, Arquivar, Atualizar e Filtro da lista de requerimentos,
visualizar a impressao, arquivar e gerar uma certidao.

O botdo Certidao exibe a tela relacionada a certiddo selecionada. Esta tela em particular ndo esta
relacionada com outras telas ja descritas anteriormente e sera descrita mais adiante.

O botdo Arquivar altera o estado das certiddes selecionadas para “Arquivado”.

Obs.: Certidoes com mais de 90 dias de permanéncia serdo arquivadas automaticamente.

A caixa de selecdo Filtro permite a exibicdo de certidGes na lista, de acordo com o filtro
selecionado: Aguardando Pagamento, Em Analise/Em processamento, Em Exigéncia, Pronto para
Download, Download Efetuado e Arquivado. Os filtros de navegagdo exibem o status do requerimento
onde somente serd possivel gerar a certiddo com status Em Analise/Em processamento. A cada efetivacdo
dos status de requerimento é automaticamente removido do resultado exibido na lista com o filtro

aplicado. Para exibi¢do de cada status, basta apenas alterar o filtro selecionado na caixa de seleg¢do Filtro.
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Caixa de Selegao - Filtro

r B b = 9
: Certidde Mover Arquivar Atualizar

] - do Pagaments

2 - Bm Analise / Em Processamente
3 - Em Exigéncia

4 - Pronto para Download
{5 - Download efetuado

6 - Arguivado

Figura 24: Exemplo da Tela de Gerenciar requerimentos com itens do menu Filtro

Aguardando Pagamento

Este filtro exibe os Pedidos com cobranga realizados e ndo pagos. Este controle é de grande
utilidade para responder questionamentos ou comprovagdes do status inicial do pedido antes mesmo do

recolhimento da GRERJ.

Em Analise/Em Processamento

Este filtro exibe todos os requerimentos realizados via web passiveis de serem analisados para

geragdo da certiddo.

Em Exigéncia
Este filtro exibe todos os requerimentos realizados via web pendentes de eventuais exigéncias

sejam elas de naturezas financeira (folhas excedentes) ou qualquer outro tipo de comunicagdo em que o

servigo julgar cabivel de maiores esclarecimentos.

Pronto para Download

Este filtro exibe os requerimentos pesquisados e selados que estdo disponiveis para download do

requerente.

Download Efetuado

Este filtro exibe os requerimentos pesquisados e selados que foram baixados pelo requerente.

(Existe o local no site para que o requerente baixe as certidGes solicitadas).
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Arquivado

Este filtro exibe os requerimentos com seu prazo de 90 dias esgotados contados a partir da data

de pratica de emissao de certidao.

5.1 Gerar Certidao Judicial Eletronica

Através do filtro 2 — Em Analise/Em processamento ¢é possivel gerar a Certiddo selecionando na

lista o nUmero da Certiddo e apds clicar em Certiddo.

Esta tela permite a geragdo de Certiddo e os dados exibidos no requerimento podem ser revistos

pelo responsavel que dara as buscas.

Ap6ds clicar em Pesquisar o sistema retornard o resultado da busca e logo em seguida o botdo

Certid3o ficara habilitado.

Irforme o= dados para a cerbdao
Nome:  JOSE DOS SANTOS TRINDADE
CRF: 368.033.527-20
Fiizg3o Eecier
P | 1 _Busaa
Ma= |
Teo de Busca Procurar Modelo
I Exata @ Fonética porpalavras) ) Fonética fome complets) @ MaComarca ) Nacomarca e regionais | Agbes Crminaa -
] Acdsrtes do Trabaho @) Juszado Especial Ciiminal T Criminal - 2 bnstincis
| Regisiro Publico [E] . & Juvertiuide - infrators W] Vickeincia Dom_ e Fam. Cordra a Mulher
| Fazends Piblica |l Registm Civl de Pessoas Matirais ] Idosa
1 I7| Diivida Ativa Municipal [F) Divida Ativar Estadual 17 duizado Fazendsno
E&l Cramira! - Jun ] Infanes & duveniude [ Divecia Seiva Fedaral ] Outra no especficada
|[F7 Orfzos & Sucesstes 1] Juizada Especiat Civel [F3 Civel - 22 hatdnoz
Processos selecionados

Cemidda

Figura 25: Exemplo da Tela de pesquisa para Requerimento de Certiddo Judicial Eletrénica.
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Apés ter clicado em Certiddo (Fig.25), o sistema ira exibir a tela certiddao (Fig. 26) contendo o
Critério de Busca, Processos Antigos, Finalidade, Observacdao, Numero de GRERJ e Total. Nesta tela além de

emitir a Certidao, ainda é possivel visualizar a Certidao e Adicionar exigéncia caso necessario.

[CJE] Certidio &
Critério de busca:  CONCEICAD PEREIRA DA SILVA e CPF: 431.572.507-00 -
Processos antigos: -
Finalidade: Blindagem de Veiculo (Criminal) -
CObservagao: -
N2 GRERJ: |8022108136005 Total RS 7241
Selo CARLOS EDUARDO FERREIRA DA SILVA
M_iu}:ne_if l Visualizar Certiddo Emitir Certidao
Exigéncia

Figura 26: Exemplo da Tela Certiddo.

| Feigéncia |

@ Mensagem "Entrar em contato com o Servigo”

i1 Folhas Bxcedentes:

Adicionar BExigénciz

Figura 27: Tela para Adicionar Exigéncia.
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5.1.1. Tela para selecdo de certificados
Apbs ter clicado em Emitir Certiddo (Fig.26) o sistema ira exibir a tela (Fig.28) para selegdo de

certificado. E logo em seguida sera solicitada a senha do Certificado Digital conforme exemplo (Fig. 29).

Seguranga do Windows | )

Certificados Encontrados.
Selecione um Certificado

[——1 CARLOS EDUARDO:082.26...
| Emissor: Root Agency
/ Valido de: 05/11/2018 a 05/11/2028

Cligue aqui para exibir as propried...

i OK ] ’ Cancelar

Figura 28: Tela de selegdo de certificados.

= Logon do Token & |

SafeNet Authentication Client

Introduza a Senha do token.

Nome do Token: eToken-Soluti

Senha do token:

Idioma atual: PT

oK Cancelar

K 4

Figura 29: Exemplo de tela para autenticagéo com Certificado Digital.
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A tela de emissdo de Certiddo é atualizada com as informagbes do QR Code e selo com aleatério

utilizado.

[CJE] Certidao

‘ &3

Critério de busca: |CONCEIGAQ PEREIRA DA SILVA & CPF 431.578.507-00

Progessos artigos: |

Finalidade: * |Blindagem de Veiculo {Criminasl) -
Observagao
NeGRERJ: |B022108136005 Total RS | 7241

CARLOS EDUARDO FERREIRA DA SILVA

EAAC48271 | DJG

Adicionar =
Edasnca ] IV\suakzarCﬂ'hdan

[ Emitir Certiddo

Figura 30: Tela com informagdes da Certiddo atualizadas.

Assim como na Emissdo de Certiddo Judicial Manual, o Sistema exibe a Certiddo que serd
disponibilizada ao solicitante para download e neste caso ndo sera necessdria a impressdao da mesma pelo

Servigo.

Y Folha: 1 de 1
@3 PODER JUDICIARIO cil s
=) ESTADO DO RIO DE JANEIRD

PIJERJ DISTRIBUIDOR DE ARRAIAL DO CABO %

Almirante Paulo de Castro Moreira da Silva, s/n
CEP: 28.930-000 - Centro - Arraial do Cabo - RJ

CERTIDAO

2018.0000322.069-1

0 Oficial do Oficio de Registro de Distribuicdo desta Comarca, nomeado na forma da lei, CERTIFICA com
referéncia aos assuntos mencionados, & DA FE QUE, revendo em seu poder e Cartdrio os livros e/ou assentamentas
das distribui¢des em curso relativos a:
| - Acdes privativas das Varas Criminais;

Il - Agdes privativas das Varas Criminais - JURI;

Il - Acdes Penais, Inquéritos Policiais, Flagrantes, Precatdrias e outros procedimentos de competéncia dos Juizados
Especiais Criminais;

IV - Agdes Penais, Inguéritos Policiais, Flagrantes, Precatdrias e outros procedimentos de competéncia dos luizados
da Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher, desde seis de novembro de um mil, novecentas e noventa e oito
até seis de novembro de dois mil e dezoito.

NADA CONSTA no(s) nomefs) de ADRIANO CHAVES DE OLIVEIRA e CPF: 108.923.987-44, pesquisado(s) por

semelhanga, dados esses fornecidos pelo requerente, conforme pedido de certiddo n® 2018.0000322.069-1,
arquivado eletronicamente neste Servico Registral.

Finalidade declarada pelo requerente: Arma de Fogo.

Figura 31: O sistema exibe a Certiddo que serd disponibilizada para Download no site.
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6. Consultar Certidoes Judiciais Emitidas

A tela Consultar Certiddo esta disponivel no menu Certiddo da barra de menu, submenu
Judicial, opgdo Consultar, na tela Principal do sistema.

Esta tela é exibida e organizada conforme imagem abaixo e possui apenas o painel Consultar
Certiddo. Pertencem a este painel a caixa de texto Selo, as caixas de sele¢do de data Periodo de e até, os
botdes Consultar e Salvar Listagem, que é exibido apds o resultado da consulta.

E possivel realizar consultas utilizando a numeracdo de selo, periodo de data ou ambos. As
certiddes exibidas na lista podem ser visualizadas, basta apenas que posicione o cursor do mouse sobre o
icone da ultima coluna a direita na lista, na linha da certiddo desejada, acione o botdo de selecdo do mouse
(botdo esquerdo do mouse) e a certiddo é exibida em seguida.

A consulta também pode ser salva em uma lista do Excel, bastando apenas acionar o botdo Salvar
Listagem, em seguida é exibida a tela Destino do Arquivo, onde poderd informar o diretério e o nome com

o qual a lista é salva.

Selo: | Periodode: 01/01/2014 O~ até 240972004 G~

Figura 32: Exemplo da Tela de Consultar Certiddo, exibida sem resultado de consulta.
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Selo: Periodode: 01/01/2014 @~ até 18/09/2014 (@~

£ Salvar Listagem

Selo Data de Emissdo Nome Ver 4

EAAAGB101  04/09/2014 19:00  CERTIDINO |

EAAAGB106  |25/08/201412:12 | CERTIDINO DA SILVA 8
EAAAGB105  |25/08/2014 1203 | TESTE B
EAAAGS104  |25/08/201411:40  |CERTIDINO DA SILVA B
EAAAGB103  |22/08/201417:08 | CERTIDINO DA SILVA B
EAAAGB102  [18/08/201416:12  |CERTIDINO DA SILVA B
EAAAG8101  [18/08/2014 15:48 | CERTIDINO DA SILVA B
EAAAGB106  |18/07/201415:57 | CERTIDINO B
EAAAG8105 | 18/07/2014 11:58 B
EAAA6B104 | 16/07/2014 13:51 B
EAAAGB136  [24/03/20141724 | MARCELO ALVES B

EAAAG8134  [21/03/201413:16 | MARCELO ALVES [ =

Figura 33: Exemplo da Tela de Consultar Certiddo, exibida com resultado de consulta e botdo Salvar Listagem visivel.

7. Certidao Extrajudicial - Novo Requerimento

Para cadastrar um novo requerimento para certiddo extrajudicial, acesse, na barra de

menu, a opgao Certidao, submenu Extrajudicial, item Novo Requerimento, na tela Principal do sistema.

Esta tela é exibida e organizada conforme imagem abaixo e possui cinco painéis: Requerente,

Nome Pesquisado, Dados da Busca, Ato Gratuito, GRERJ e Entrega Certiddo.

— Painéis

Data Peddo: [E/092014 G~

Telefone:

CPF/CNPJ

7] Ao Gratuto GRERJ
2 Oficio Tipo de Isenco GRERJ Recohimento Valor Inchur
) 4 Valor Total: RS000
Entrega Certid3o
Lt DataEntrega: // CPF: Identidade:
[ s [ Gow [ e |

Figura 34: Exemplo da Tela Novo Requerimento.
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Painel Requerente

No painel Requerente, digite os dados do requerente nas caixas de texto Nome, Identidade, CPF,

Telefone e Endereco.

Painel Nome Pesquisado

O painel Nome Pesquisado contém uma lista e trés botdes de controle: Incluir, Editar e Remover.
Nesta lista sdo incluidos os nomes a serem pesquisados.

Para incluir um nome na lista, acione o botdo Incluir. A tela Participante, ja mencionada na tela
Cadastrar Nota de Distribuigdo é exibida. Preencha a caixa de texto Nome do Participante e o CPF ou CNPJ
conforme o caso e acione o botdo Salvar. A tela Participante é fechada e o nome cadastrado é exibido na
lista.

Para editar um nome da lista, posicione o cursor do mouse sobre o nome desejado, acione o
botdo de selegao do mouse (botdo esquerdo do mouse), depois de selecionado o nome, acione o botdo de
controle Editar. A tela Participante é exibida com os dados do nome selecionado, altere a informacgdo
desejada e ao término da edigdo acione o botdo Salvar ou se preferir acione o botdo de controle Cancelar
para cancelar as alteragGes feitas. Apds acionar o botdo Salvar, a tela Participante é fechada e o nome
selecionado é exibido ja com as alteragdes realizadas.

Para remover um nome da lista selecione o nome e em seguida acione o botdo de controle
Remover. Em seguida é exibida a tela de informagao com o titulo Atengao para confirmagdo da remogao do
item. Acionando o botdo Sim a remocgdo é efetivada; caso seja acionado o botdo “Nao”, a remogdo é

cancelada.

Painel Dados da Busca

No painel Dados da Busca, digite na caixa de texto Periodo da Busca o periodo em anos, o padrao
ja preenchido é de 20 anos. Na caixa de sele¢do Tipo Distribui¢do, selecione o modelo da busca e na caixa
de texto Finalidade, descreva a finalidade da busca. A op¢do Revalidar deve ser utilizada nos casos de
pedidos de revalidacdo de certiddes com prazo vencido. Neste caso é utilizada a informacdo do

requerimento existente, feita nova pesquisa e emitida a certiddo com novo prazo de validade.

Painel Ato Gratuito

No painel Ato Gratuito sdo informados os dados de gratuidade do ato, digite o nimero do oficio
da gratuidade na caixa de texto N2 Oficio, selecione uma op¢do na caixa de selecdo Tipo de Isengdo e digite

informagdes adicionais se necessario na caixa de texto OBS.
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Painel GRERJ

Este painel é composto de uma lista de GRERJ, seus bot&es de controle: Incluir, Editar, Remover e
a caixa de texto Valor Total, com o somatério de todas as GRERJs incluidas na lista. As funcionalidades

desta lista sdo similares as descritas na tela Cadastrar Nova Distribuigdo.

Painel Entrega Certidao

Este painel tem por finalidade informar dados da entrega da certiddo. E composto pelas caixas de
texto Data Entrega, CPF e Ildentidade. Estas informacgdes ndo sdo editaveis e sdo atribuidas na tela
Gerenciar Requerimento, com a caixa de selegdo Filtro, selecionado com a opg¢do Arquivado ao acionar o

botdo Entregar.

8. Gerenciar Requerimentos (Certidao Extrajudicial).

Nesta tela além de permitir uma visualizagdo organizada dos requerimentos por situagdo:
Novo, pendente e Arquivado, também concentra todas as funcionalidades de requerimentos extrajudiciais
na mesma tela.
E possivel abrir um novo requerimento, editar um requerimento existente, arquivar, excluir ou
mover um requerimento entre suas possiveis situagdes e gerar, visualizar ou imprimir uma certidao.
A tela Gerenciar Requerimentos é composta de uma barra de botdes de controle, uma caixa de

selecdo e uma lista de requerimentos.

Painéis Caixade Selegao+—

-

.G.um:im Requenmentc @@@ |

e T |l

Novo Editar_Certiddo
Diata Entrega [Dnas Perm.

:
E

Lista

Figura 35: Exemplo da Tela Novo Requerimento.
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Barra de Botoes de Controle

A barra de botGes de controle concentra as funcionalidades do sistema ja descritas em suas telas,
permitindo uma otimiza¢do no uso.

Os botdes da barra sdo: Novo, Editar, Certidao, Imprimir, Visualizar, Impressao, Entregar,
Arquivar, Excluir, botdes de navegacio € e 2.

O botdo Novo exibe a tela Novo Requerimento, Editar exibe a tela Editar Requerimento, Certidao
exibe a tela Certidao relacionada a requerimentos. Esta tela em particular ndo esta relacionada com outras
telas ja descritas anteriormente e sera descrita mais adiante.

Os botdes Imprimir e Visualizar impressao estdo relacionados a impressao da listagem em si e ndo
de um requerimento selecionado.

O botdo Arquivar altera o estado de todos os requerimentos com mais de 90 dias de permanéncia,
para Arquivado.

Para excluir um requerimento, selecione um requerimento da lista e em seguida acione o botdo
Excluir da Barra de Botdes. Ao acionar o botdo, é exibida a tela de informacdo Distribuicdo Extrajudicial,
solicitando a confirmagdo da exclusdo. Acione o botdo Sim para efetivar a exclusdo do requerimento
selecionado ou acione o botdo Nao para cancelar a exclusdo do requerimento. Caso seja acionado o botdo
Sim, o requerimento selecionado é excluido e em seguida é exibida a tela de informagdo Distribuicao
Extrajudicial. Esta tela informa que o requerimento foi excluido, o nimero do requerimento e o nome do
requerente.

A caixa de selegdo Filtro permite a exibicdo de requerimentos na lista, de acordo com o filtro
selecionado: Novo, Pendente ou Arquivado.

Os botdes de navegacdo € e = permitem que o requerimento selecionado na lista seja alternado
de estado, dentre os existentes na caixa de sele¢do Filtro, sendo sempre solicitada a confirmacdo antes de
fazer a efetivacdo e alterando seu estado, é automaticamente removido do resultado exibido na lista com o
filtro aplicado e para exibir, basta apenas alterar o filtro selecionado na caixa de selegdo Filtro para o

mesmo em que o requerimento foi alterado.
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9. Menu Relatorios.

9.1. Livro indice
A tela Livro indice é composta da caixa de selecdo Livro, botdes de controle Imprimir e
Visualizar e uma lista. Selecione o livro na caixa de sele¢do Livro ou diretamente na lista e se preferir
visualizar antes de imprimir, acione o bot3o Visualizar Impressdo. E aberta uma tela de visualizagdo de
nome Livro indice, nesta tela é possivel navegar por entre as paginas. Se houver mais de uma e se desejar é
possivel imprimir a partir desta mesma tela. Caso deseje imprimir diretamente o livro selecionado, acione o

botdo Imprimir.

Caixade Selecao Botoesde Controle «——

[ [RSELDE_03] - Livro indice

L Livro: | ») [[[  wmpamc || Visuskzar impressso |
Quantidade de Notas de Distrbuig3o por Livro

NeLivro Distibuigdo _ Quantidade de Notas IE
A2
145

m

] 12

o | ot |t |t |t |t |t |t |t |t |t |t |t | -

Figura 36: Exemplo da Tela Livro indice.
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a5l Livro Indice i = =@ 5]
HA K « » WA Fimm

| Main Report

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
\|/\| comarca de S0 sodo de tern
Distribuidor de S3o Jodo de Ments

PJER] £
Livro Indice - 18

" Cartdrio i Servi
Data Pritica Livro Folha Ato Data Livio Folha fisd {
maxwal smart 11/03/2004 17 17 17 | 12/03/2004 18 18 | SADJOADDEMERIT 02
OFDEJISTICA 3
Current Page No.: 1 Total Page No=1 Zoom Factor 100%

Figura 37: Exemplo da Tela de Visualiza¢édo de Impressdo Livro indice.

9.2. Livro Adicional
A tela Livro Adicional é composta da caixa de selecdo Data do Livro e os botdes de
controle Imprimir e Visualizar. Selecione a data na caixa de selecdo Data do Livro e se preferir visualizar
antes de imprimir, acione o botdo Visualizar Impressdo. E aberta uma tela de visualizacio de nome Livro
Adicional. Nesta tela é possivel navegar por entre as paginas, se houver mais de uma e se desejar é possivel
imprimir a partir desta mesma tela. Caso deseje imprimir diretamente o livro selecionado, acione o botdo

Imprimir.

Caixade Selecaode Data

" [RSEL_DE_09] - Livro Adicional =]
iDeado fvo
4 setembro de 2014 ' _m
dom seg ter qua qui sex sib L‘l!mj_im Impressdo
n 1 2

] Hoje: 18/09/2014

Botdes de Controle«—

Figura 38: Exemplo da Tela Livro Adicional.
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(88l FrmRelPreview ==

dB3 K «» MR Pw

| Main Report

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
' ' CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
Diretoria Geral de 30 e Apoio as

Divisao de Monitoramento Extrajudicial
PJERJ g

Livro Adicional Eletronico

Servigo: 1762 - SAO JOAO DE MERITIDCP
Data da Pratica: 02/09/2014

Atribuigdo:

Valores Quantidade de Selos

Emolum |L9i3217l99 Lei 3761/02 Leil&“}OSILeiﬂm N |N2 |NP |RF1 RF2 A [ | R | RN | RO|AF

Nio foi encontrado Livro Adicional para este Servigo nesta data.

Tou[Auibuicao;|0|0| 0,00] 0,00] 0,00’ 0.00] 0,W|0|0|0|0|0|0|0|0|0|0|0|

< . ] »

Current Page No.: 1 Total Page No.: 3 Zoom Factor: 100%

Figura 38: Exemplo da Tela de Visualizagdo de Impressdo Livro Adicional.

9.3. Relagdo de Certidoes
A tela Relagdo de Certiddes é composta da caixa de sele¢do Tipo de Relatdrio, caixa de
selecdo Data Inicial, Data Final e os botdes de controle Imprimir e Visualizar. As opg¢Ges de relatérios
disponiveis na caixa de sele¢do Tipo de Relatdrio sdo: Relagdo de CertidGes Por Data, Relagdo de CertidGes
Por Requerente e Relagao de Certiddes Por Tipo de Distribuigao.
Selecione o tipo de relatdrio, a data Inicial e a data final e acione o botdo Visualizar Impressao ou

se preferir imprimir diretamente sem visualizar acione o botdo Imprimir.

Botoes de Controle «—

' Relacdo de Certiddes (22 '
Tipo de Relatério
Selecione uma opgdo v
Data Inicial: 26/09/2014 Data Final: 26/09/2014

Figura 39: Exemplo da tela Relagdo de Certiddes.
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'H.Jl;l»»:. ,--'

| Main Report

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
A‘YA Comarca de Sao Jodo de Merii
Distribuidor de Sdo Jodo de Menti

PJERJ

15/08/2014
16/08/2014
16/09/2014
16/09/2014
16/08/2014
16/09/2014

teste
Teste
teste
Teste
Teste
Teste

Requerente: teste etretret
Data Emissdo N Req. Nome

Relagéo de Certidées por Requerente

16/09/2014

Data Entrega

15/09/2014 58  teste
Requerente: Teste Requerente

Data Emissdo N Req. Nome

Data Entrega

12/09/2014 56  cetidino da silvateste
15109/2014 56  Aguinaldo daSilva

Requerente: UYARA CHAVES MARTINS

Current Page No: 5 Total Page No: 5

Zoom Facton 100%

Figura 40: Exemplo da Tela de Visualizagédo de Impressdo Relagdo de Certidoes Por Requerente.

9.4. Relagao de Guias

A tela Relagdo de Guias é composta da caixa de selecdo Tipo de Relatério, caixa de

selecdo Data Inicial, Data Final e os botdes de controle Imprimir e Visualizar. As opg¢Ges de relatérios

disponiveis na caixa de selegdo Tipo de Relatério sdo: Relagdo de Guias Por Data de Pagamento e Rela¢do

de Guias Por Data de Pratica.

Selecione o tipo de relatdrio, a data Inicial e a data final e acione o botdo Visualizar Impressao ou

se preferir imprimir diretamente sem visualizar acione o botdo Imprimir.

Relagdo de Guias

Tipo de Relatério

Botdes de Controle «—,

=

Selecione uma opcdo

Data Inicial:  25/09/2014

Data Final:  25/09/2014

Figura 41: Exemplo da tela Relagdo de Guias.
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a2 Relagio de Guias por Data de Pa

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Comarca de Sdo Jodo de Merti
Distribuidor de Sdo Jodo de Meriti

PJERJ

Relagdo de Guias por Data de Pagamento

Data Recolhimento GRERJ Data Pritica Valor R$
12/02/2014 2140242120041 220,01
15/02/2014 9003853142484 113,10
171022014 2140242110060 24210
20/0272014 2334231232132 254,44
25/02/2014 5423698547854 250,20
26/02/2014 1234567894561 100,00
27/02/2014 1234567691234 100.00
06/03/2014 3060094110074 03/01/2014 22,96
06/03/2014 3060154110028 05/03/2014 100,10
09/03/2014 3090594110003 03/03/2014 2134,00
09/03/2014 3090994110028 20/0172001 334,00
19/03/2014 6543219876541 50,30
19/03/2014 8794561235465 100,10
19/03/2014 9876543216544 100,10
20/03/2014 1234567699990 22.00

Current Page Mo 1 Total Page Mo 1 Zoom Factor: 100%

Figura 42: Exemplo da Tela de Visualizagdo de Impressdo Relagéo de Guias por data de Pagamento.

9.5. Relagdo de Certidoes por Requerente
A tela Relagao de Certidoes por Requerente é composta da caixa de selegdo Tipo de
Relatério, caixa de selegdo Data Inicial, Data Final e os botdes de controle Imprimir e Visualizar.
Selecione o tipo de relatério, a data final e a data final e acione o botdo Visualizar Impressao ou se

preferir imprimir diretamente sem visualizar acione o botdo Imprimir.
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10. Historico de versoes.

Versdo | Data Descrigdo da alteragao Responsavel

1.0 03/12/2014 Nova Versao SEI-DE 2.0. Syndson Moraes Lopes da
Silva e Leonardo Gama
Rodrigues

1.1 20/09/2018 Nova versdo SEI-DE 2.0 — Inclusdo da Certiddo | Carlos Eduardo Ferreira da

Judicial Eletronica Silva
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