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TEXTO INTEGRAL

ATO NORMATIVO 17/2023
ATO NORMATIVO TJ n° 17/2023

Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacdo do agente de
contratagdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito

do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, Desembargador Ricardo Rodrigues Cardozo, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais;

CONSIDERANDO a proximidade do esgotamento da vigéncia das Leis n° 8.666/1993 e 10.520/2002;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as
regras para a atuacdo do agente de contratacdo e da equipe de apoio no ambito do PJER;

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagéo

Art. 1° Este Ato Normativo regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras
para a atuacdo do agente de contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuacdo dos gestores e
fiscais de contratos, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 2° As contratagGes de obras e de servicos de engenharia serdo regulamentadas, inclusive quanto a sua gestéo e fiscalizacdo, em norma
propria, aplicando-se este Ato Normativo naquilo que couber.

CAPITULO Il

DA DESIGNACAO

Agente de contratagéo

Art. 3° O agente de contratagdo e o respectivo substituto serdo designados pelo Secretario-Geral de Contratos e Licitagdes, por meio de
Portaria, em carater permanente ou especial, conforme o disposto no art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servicos especiais, os agentes de contratagdo poderdo ser substituidos por Comissdo de
Contratacdo, conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 2° O Secretario-Geral de Contratos e Licitagdes podera designar, em ato motivado, o agente de contratacdo para realizar procedimentos
auxiliares.

Equipe de apoio

Art. 4° A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados pelo Secretario-Geral de Contratos e Licitages, por meio do
processo da contratagdo, para auxiliar o agente de contratagdo.

Comissdo de contratacdo e procedimentos auxiliares
Art. 5° Os membros da Comissdo de Contratagdo e os respectivos substitutos, serdo designados pelo Secretario-Geral de Contratos e

LicitagBes, por meio de Portaria, em carater permanente ou especial, observados os requisitos estabelecidos no art. 10, com a fungéo de
receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 6° Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, a Comissdo de Contratacdo serd composta por, no minimo, trés membros que
sejam, preferencialmente, servidor efetivo do PJERJ.

Art. 7° Nas contratagdes que envolvam bens ou servicos especiais, cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela administracéo,
podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar a Comissdo de
Contratacdo na conducéo da licitagao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput, assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacées prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo

propria e exclusiva dos membros da Comissdo de Contratacéo.

§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da Comissdo de Contratacdo, nos limites das informacdes
recebidas do terceiro contratado, observado o disposto no art. 28 da LINDB.

Gestores e fiscais de contratos
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Art. 8° Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo os representantes da Administracdo perante as contratadas,
devendo ser indicados pela unidade requisitante da contratacdo e designados pelo Secretédrio-Geral da respectiva area, para exercer as
fungdes estabelecidas no art. 21 ao art. 24, observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas
atribui¢bes antes da formalizacdo do ato de designagéao.

§ 2° Na designacdo de que trata o caput, serdo considerados:

| - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizacao;

[l - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins de fiscalizagdo e de gestdo contratual
deverad ser apontada como solugdo para tratamento de risco identificado na matriz de risco e indicado como providéncia prévia a
celebracdo do contrato no estudo técnico preliminar, conforme o disposto no inciso X, do § 1°, do art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 4° Nos casos de atraso ou de falta de designacao, de desligamento e de afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais
do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a designacéo, as atribuicdes de gestor ou de fiscal caberdo ao gestor

da unidade organizacional demandante da contratagao.

Art. 9° Os fiscais de contratos poderao ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela administragdo, observado o disposto no
art. 26, nos termos do art. 117, in fine, da Lei n°® 14.133/2021.

Requisitos para a designacdo

Art. 10. O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Ato Normativo devera preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo do PJERJ;

Il - ter atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagdo compativel, na forma estabelecida no capitulo V, artigo 29; e

[l - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados da administracdo nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Paragrafo Unico: A vedacdo de que trata o inciso Ill do caput incide sobre o agente publico que atue em processo de contratacdo cujo
objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado com o qual haja o relacionamento.

Art. 11. O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de comissdo de contratacdo, de gestor ou de
fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das atribui¢des, o agente publico
devera comunicar o fato a autoridade que o designou.

§ 2° Na hipdtese prevista no § 1°, a autoridade competente deverad designar outro servidor com a qualificagdo requerida, observado o
disposto no § 3° do art. 8°.

§ 3° Caso a autoridade competente ratifique a designacdo, devera providenciar a qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das
suas atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto.

Principio da segregacéo das funcdes

Art. 12. O principio da segregacdo das fungdes veda a designacdo do mesmo agente publico para atuacdo simultanea em fung¢des mais
suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacdo.

Paragrafo Unico. A aplicagdo do principio da segregacdo de func¢des de que trata o caput:

| - serd avaliada na situacdo fatica processual; e

Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:

a) da consolidacdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratacao.

Vedagoes
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Art. 13. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos e o terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo, na
qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica, deverdo observar as vedacdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Atuagdo do agente de contratagdo

Art. 14. Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

| - tomar decisbes em prol da boa conducéo da licitacdo, dar impulso ao procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das
unidades de contrata¢bes, descentralizadas ou nao, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, considerando o grau de prioridade da contratacdo; e

[l - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as seguintes acdes:

a) conhecer das impugnagdes ao edital e aos seus anexos, e encaminhar com relatério e manifestacdo a Assessoria Juridica da SGCOL para
manifestagdo conclusiva que subsidiara a decisdo da autoridade competente, indicada no art. 3° deste Regulamento, podendo requisitar

subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desse documento, caso entenda necessario;

b) conhecer e processar os pedidos de esclarecimento ao edital e aos seus anexos, podendo requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboracdo desse documento, caso entenda necessario;

c) verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no edital;

d) verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

e) sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia e a validade juridica das propostas e documentos de habilitacdo; e
f) encaminhar a Comissdo de Contratacdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°® 14.133, de 2021;
g) negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado;

h) indicar o vencedor do certame;

i) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

j) encaminhar o processo a autoridade competente, devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitacdo, se
irrecorrida a licitagdo; e

k) caso tenha havido interposicdo de recursos e ndo exercido o juizo de retratagdo, o julgador do certame encaminhard os autos a
Assessoria Juridica da SGCOL, devidamente relatado, para manifestacdo juridica e ulterior decisdo da Autoridade Competente.

§ 1° O agente de contratacao sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata o art. 4°, e responderd individualmente pelos
atos que praticar em caso de erro grosseiro, nos termos do art. 28 da LINDB, ndo se afastando a responsabilizacdo da equipe de apoio
diante da hipotese de erro grosseiro que tenha interferido no julgamento das propostas e da habilitacdo.

§ 2° A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatéria deverd ater se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo
regular da instrucdo processual.

§ 3° Na hipdtese prevista no § 2°, o agente de contratagdes estard desobrigado da elaboragdo de estudos preliminares, de projetos e de
anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de prego e, preferencialmente, de minutas de editais.

§ 4° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso Il do caput, a SGCOL disponibilizaré aos agentes de contratagdo o mapa de riscos
das contratagdes, com atribuicdo ao agente de impulsionar os processos constantes do plano de contratagdes anual com elevado risco de
nao efetivagcdo da contratacdo até o término do exercicio.

§ 5° A impossibilidade de atendimento das diligéncias do agente de contratacdo por outros setores do PJERJ ensejard motivacdo formal, a
ser juntada aos autos do processo.

Art. 15. O agente de contratacdo contard com o auxilio dos érgdos de assessoramento juridico da SGCOL e assessoramento técnico e

juridico, se houver, das Secretarias-Gerais requisitantes da contratacdo, para o desempenho das fungdes essenciais a execucdo das suas
atividades.
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§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagBes gerais ou em resposta a solicitagdes de apoio, considerando as
atribui¢des dispostas na Resolucdo TJ/OE 04/2023, que trata da Estrutura do PJERJ.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitacdo de auxilio ao érgdo de assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica,
que conterd, de forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestagdo de auxilio, a Secretaria-Geral de Governanga, Inovacdo e Compliance (SGGIC) observara a supervisdo técnica e as
orientagBes normativas e se manifestara acerca dos aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos
da gestdo de contratagdes.

§ 4° Ao decidir, o agente de contratacdo deverd levar em consideragdo eventuais manifestacdes apresentadas pelos érgdos de
assessoramento juridico da SGCOL e assessoramento técnico e juridico, se houver, das Secretarias-Gerais requisitantes da contratacéo,
podendo integra-las na sua motivacgdo e, caso ndo as acompanhe, devera apresentar motivacdo devida e robustamente fundamentada.
Atuacdo da equipe de apoio

Art. 16. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a Comissdo de Contratacdo no exercicio de suas atribuicdes.

Paragrafo Unico: A equipe de apoio contard com o assessoramento juridico da SGCOL e assessoramento técnico e juridico, se houver, das
Secretarias-Gerais requisitantes da contratacdo.

Funcionamento da Comissédo de Contratagdo
Art. 17. Cabera a Comissédo de Contratagao:

| - substituir o agente de contratagdo, observado o disposto no art. 14, quando a licitacdo envolver a contratacdo de bens ou servigos
especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no § 1° do art. 3° e no art. 10;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no art. 14;

[l - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacdo e de classificacao; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021, observados
os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo Unico. Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma prevista no inciso | do caput, os membros da Comissdo de
Contratacdo responderdo solidariamente pelos atos praticados pela comissdo, exceto o membro que expressar posi¢do individual
divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.

Art. 18. A Comissdo de Contratacdo contard com assessoramento juridico da SGCOL e assessoramento técnico e juridico, se houver, das
Secretarias-Gerais requisitantes da contratacao.

Atividades de gestdo e fiscalizacdo de contratos

Art. 19. Para fins do disposto neste Ato Normativo, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a
instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente a SGCOL para a formalizacdo dos procedimentos relativos a
prorrogacéao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sanc¢bes e a extincdo dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizacdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o
caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragdo, com o eventual auxilio da
fiscalizagdo administrativa;

Il - fiscalizacdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais, quanto as obriga¢des previdenciarias, fiscais
e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisGes, a reajustes, a repactuagdes e a providéncias

tempestivas nas hipdteses de inadimplemento; e

IV - fiscalizacdo setorial - o acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos técnicos quando a prestacdo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas do PJERJ.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas
pelos profissionais designados, assegurada a distingdo das atividades.

§ 2° A distin¢do das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o desempenho das a¢des relacionadas a gestdo do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizagdo setorial de que trata o inciso IV do caput, poderdo ser designados representantes para atuarem como fiscais
setoriais nos locais de execu¢ao do contrato.
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Art. 20. Deverao ser observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional para a execugdo das atividades de gestdo e
de fiscalizacdo dos contratos, de que trata o art. 19, editado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e
Governo Digital do Ministério da Economia.

Gestor de contrato

Art. 21. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica e setorial, de que tratam os incisos Il e IV do caput do art. 19;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

[l - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo historico de gerenciamento devera conter todos os registros
formais da execucédo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar

relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

IV - coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de que trata o inciso | do caput do art. 19;

V - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas
durante a execugdo do contrato;

VI - coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e
setorial;

VIl - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais; e

VIl - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser
encaminhado a SGCOL para analise e acompanhamento da tramita¢do adequada.

Fiscal técnico
Art. 22. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

[l - emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a
correcao;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua
competéncia, para que adote as providéncias necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
estabelecidas;

VI - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢bes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o

recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva
ou a prorrogacdo contratual;

VIII - participar da atualizagdo do mapa de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal setorial, conforme o
disposto no inciso VIl do caput do art. 21;

IX - Preencher o REMAC - Relatério Mensal de Acompanhamento Contratual, que é o documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnicos e setoriais quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na

execucgao contratual;

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater técnico.

Fiscal administrativo

Art. 23. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
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| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados
ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario;

[l - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - auxiliar o fiscal técnico do contrato com as informagbes necessarias ao preenchimento do REMAC - Relatério Mensal de
Acompanhamento Contratual, conforme o disposto no inciso IX do art. 22.

Fiscal setorial

Art. 24. Caberd ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuicoes
de que tratam o art. 22.

Recebimento provisério e definitivo

Art. 25. O recebimento provisério ficard a cargo dos fiscais técnico ou setorial, e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da
comissdo designada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisorio e definitivo serdo definidos no termo de referéncia
(TR) das contratagdes e reproduzidos no contrato, nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.

Terceiros contratados

Art. 26. Na hipotese da contratacdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de contrato serdo observados os paragrafos 1° e 2°
do artigo 6°.

Paragrafo Unico: na hipdtese de contratacdo de pessoa fisica serdo observados os procedimentos estabelecidos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 116/2021.

Apoio dos 6rgéos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 27. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento juridico da
SGCOL e assessoramento técnico e juridico, se houver, das Secretarias-Gerais requisitantes da contratacdo, os quais deverdo dirimir dividas
e subsidia los com informacdes para prevenir riscos na execugdo do contrato, conforme o disposto no art. 15.

CAPITULO V
DA COMPOSICAO DO QUADRO DE AGENTES E COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 28°. A composicdo do quadro de Agentes de Contratagdo e equipe de apoio sera indicada pelo Secretario-Geral de Contratos e
Licitacdes, que fard a nomeacdo no més de marco do ano civil, mediante prévia avaliagdo das seguintes competéncias, qualidades e
habilidades exigidas para o exercicio da conducdo desta modalidade de certame:

| - curso de capacitacdo para o desenvolvimento das atividades inerentes a modalidade pregdo, preferencialmente ministrado por
instituices de reconhecida relevancia para o Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ), a exemplo da Escola de Administragdo
Judiciaria (ESAJ), da Escola de Contas e Gestdo do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro (ECGTCE-RJ), da Escola da
Advocacia- Geral da Unido (EAGU) e da Escola Nacional de Administragdo Publica (ENAP). Na hipotese de o curso ter sido realizado em
instituicdo diversa, o servidor interessado apresentard requerimento instruido com a respectiva grade curricular para anélise pelo Secretério-
Geral de Contratos e Licitagdes, que se manifestara pela validade da capacitacdo se o conteido programatico for similar aos das instituicdes
antes mencionadas;

Il - qualidades morais necessarias a conducdo do certame, quais sejam, honestidade, integridade, ética, sinceridade, responsabilidade,
competéncia e pontualidade;

Il - vida funcional pregressa sem registro de repreensdo ou suspensdo, nos uUltimos 5 (cinco) anos;

IV - habilidades correlatas ao ato de decidir, a exemplo de dominio da legislacdo pertinente; disposicdo ao estudo (seja do procedimento
licitatorio, seja das peculiaridades de cada contratagdo); disposicdo ao exercicio de suas fungdes (motivacdo); discrigdo (sigilo); organizacao;
objetividade; serenidade; respeito ao formalismo do procedimento; dominio emocional (autocontrole) e do ambiente (lideranca); defesa dos
direitos do Tribunal e respeito aos direitos dos administrados; seguranca; e alto poder decisério para a resolucdo de conflitos;

V - habilidades negociais, tais como agilidade e persuaséo.

Art. 29°. A nomeacdo dos Agentes de Contratacdo vigorara pelo periodo de dois anos, iniciando se no més de abril do ano de cada nova
Administracdo, permitida a recondugdo para os periodos posteriores, mediante decisdo do Presidente do PJERJ, que terd como base,
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manifestacdo do Secretario-Geral de Contratos e LicitagGes.

Art. 30°. Os Agentes de Contratacdo, as equipes de apoio e os membros das Comissdes de Contratacdo, devidamente nomeados pelo
Presidente do PJERJ, serdo designados pelo Secretario-Geral de Contratos e Licitacdes para atuar nos certames do PJERJ, momento em que
serad observado o principio da segregacdo de funcdes, ja que atuardo sem prejuizo do exercicio das atividades de seus respectivos cargos e
fungdes.

Art. 31°. Os Agentes de Contratagdo, as equipes de apoio e os membros das ComissGes de Contratagdo receberdo a gratificagcdo
estabelecida nos Atos Normativos TJ) n°® 24 e 25 de 2022.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Orientagdes gerais

Art.32° As unidades organizacionais do PJERJ poderdo estabelecer, em Rotina Administrativa propria, regramentos complementares
necessarios a atuacdo dos gestores e fiscais dos contratos sobre sua responsabilidade, desde que esses ndo impliquem em conflito com as
responsabilidades estabelecidas por este Ato Normativo.

Vigéncia

Art.33° Este Ato Normativo entra em vigor na data da sua publicacdo.

Rio de Janeiro, 24 de abril de 2023.

Desembargador RICARDO RODRIGUES CARDOZO

Presidente

Este texto ndo substitui o publicado no Diario Oficial.
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