
	  
	  

	  

	  

	  

	  

	  

	   	  

	  

	  

Documentação dos Processos da Vara de Execuções Penais 
Poder Judiciário do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ) 

	  

	  	  

Manual	  do	  Advogado	  e	  Defensor	  Público	  para	  uso	  do	  PROJUDI	  

	  

	   	  

	  

	  

	  

	  

	  

O	  conteúdo	  deste	  documento	  é	  considerado	  RESTRITO	  com	  o	  propósito	  de	  proteger	  as	  informações	  

veiculadas.	  Destina-‐se	  ao	  uso	  exclusivo	  da	  Diretoria	  Geral	  de	  Tecnologia	  do	  Poder	  Judiciário	  do	  Estado	  do	  Rio	  

de	  Janeiro,	  podendo	  ser	  utilizado	  internamente	  para	  avaliação	  de	  seus	  termos,	  para	  aprovação,	  contratação	  

e	  acompanhamento	  da	  prestação	  dos	  serviços	  aqui	  propostos.	  Não	  pode	  ser	  copiado,	  total	  ou	  parcialmente,	  

sem	  a	  prévia	  autorização	  por	  escrito	  do	  Laboratório	  de	  Engenharia	  de	  Software	  da	  PUC-‐Rio,	  que	  se	  

compromete	  a	  manter	  sob	  sigilo	  qualquer	  informação	  não	  pública	  a	  ele	  confiada.	  
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1 Manual	  do	  PROJUDI	  para	  uso	  dos	  Advogados	  e	  Defensoria	  Pública	  

Este	  manual	  tem	  como	  objetivo	  servir	  de	  guia	  para	  advogados	  e	  defensores	  utilizarem	  o	  sistema	  PROJUDI	  da	  
Vara	  de	  Execuções	  Penais	  do	  Rio	  de	  Janeiro.	  O	  manual	  apresenta	  a	  mesa	  do	  advogado	  e	  defensor,	  onde	  são	  
listadas	  e	  classificadas	  as	  intimações	  e	  citações.	  No	  manual	  abaixo	  é	  apresentado	  como	  tais	  perfis	  podem	  dar	  
cumprimento	  a	  uma	  intimação	  ou	  citação	  e	  como	  peticionar	  um	  processo.	  

1.1 Login	  no	  sistema	  
Inserir	  login	  e	  senha	  e	  clicar	  em	  “Entrar”.	  

	  

1.2 Mesa	  	  
O	  advogado/defensor	  possui	  em	  sua	  mesa	  a	  listagem	  de	  Intimações	  e	  Citações,	  sendo	  classificadas	  como	  
“Aguardando	  Ciência”	  ou	  “Aguardando	  Cumprimento”.	  Além	  disso,	  são	  informados	  os	  processos	  de	  sua	  
responsabilidade,	  as	  Audiências	  e	  Últimas	  Movimentações	  realizadas	  nos	  processos.	  

	  

	  

	  

1.3 Intimações	  e	  Citações	  	  
Para	  dar	  cumprimento	  a	  uma	  Intimação,	  o	  advogado/defensor	  clica	  na	  opção	  “Ver”	  para	  que	  as	  informações	  
do	  processo	  sejam	  exibidas.	  
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O	  sistema	  irá	  exibir	  os	  dados	  da	  Intimação,	  cabendo	  ao	  advogado/defensor	  público	  Em	  seguida	  selecionar	  a	  
opção	  desejada,	  que	  pode	  ser	  “Cumprir	  Prazo”	  (ver	  seção	  1.4),	  “Renunciar	  Prazo”,	  “Imprimir”	  e	  “Voltar”.	  

	  

Para	  tratar	  das	  Citações,	  o	  processo	  é	  similar.	  

1.4 Peticionar	  processo	  	  
Para	  peticionar	  um	  processo,	  é	  necessário	  acessar	  a	  lista	  de	  processos	  a	  partir	  da	  aba	  “Processos”,	  onde	  
serão	  apresentados	  os	  processos	  ativos,	  suspensos	  e	  arquivados.	  É	  necessário	  clicar	  no	  link	  dos	  processos	  
ativos.	  
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Na	  tela	  abaixo	  são	  apresentados	  todos	  os	  processos	  ativos	  em	  que	  o	  advogado/defensor	  público	  está	  
habilitado.	  É	  possível	  peticionar	  para	  um	  ou	  vários	  processos.	  A	  petição	  para	  vários	  processos	  é	  útil	  quando	  
há	  pedidos	  comuns	  para	  vários	  processos.	  Para	  peticionar	  deve(m)	  ser	  selecionado(s)	  um	  ou	  mais	  processos	  
e	  clicar	  no	  botão	  “Peticionar”.	  
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O	  sistema	  apresenta	  a	  tela	  para	  peticionamento	  do(s)	  processo(s),	  onde	  deve	  ser	  indicado	  o	  Tipo	  de	  
Movimento	  e,	  então,	  clicar	  em	  Adicionar	  para	  incluir	  o(s)	  arquivo(s)	  referente(s)	  à	  petição.	  
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O	  sistema	  apresenta	  a	  tela	  para	  inserção	  de	  arquivos	  na	  petição.	  O	  advogado/defensor	  pode	  digitar	  o	  texto	  
diretamente	  no	  sistema	  e	  assinar,	  selecionar	  um	  arquivo	  não	  assinado	  e	  assinar	  ou	  enviar	  um	  arquivo	  já	  
assinado.	  
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Abaixo	  é	  apresentado	  um	  exemplo	  da	  opção	  “Digitar	  texto”.	  O	  usuário	  deve	  selecionar	  a	  forma	  de	  inclusão	  
“Digitar	  texto”,	  indicar	  o	  “Tipo	  do	  Arquivo”,	  o	  “Modelo”	  e	  clicar	  no	  botão	  “Digitar	  Texto”.	  
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O	  usuário	  deve	  digitar	  o	  documento	  e,	  ao	  acabar,	  clicar	  no	  botão	  “Continuar”.	  	  
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O	  sistema	  irá	  exibir	  o	  documento	  digitado	  para	  que	  o	  usuário	  possa	  conferir.	  Caso	  algum	  problema	  seja	  
identificado,	  o	  usuário	  deve	  clicar	  no	  botão	  “Alterar”,	  que	  o	  levará	  de	  volta	  para	  o	  passo	  anterior.	  Caso	  
esteja	  tudo	  ok,	  o	  usuário	  deve	  clicar	  no	  botão	  “Assinar”.	  
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Abaixo	  é	  apresentado	  um	  exemplo	  da	  opção	  “Selecionar	  e	  assinar”.	  O	  usuário	  deve	  selecionar	  a	  forma	  de	  
inclusão	  “Selecionar	  e	  assinar”	  e	  clicar	  no	  botão	  “Selecionar	  e	  Assinar”.	  

	  

O	  sistema	  irá	  exibir	  a	  tela	  abaixo,	  onde	  o	  usuário	  deve	  clicar	  no	  botão	  “Adicionar...”	  para	  selecionar	  os	  
arquivos	  que	  deseja	  anexar.	  Após	  selecionar	  os	  arquivos,	  o	  usuário	  deve	  clicar	  no	  botão	  “Assinar”.	  
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Abaixo	  é	  apresentado	  um	  exemplo	  da	  opção	  “Enviar	  assinado”.	  O	  usuário	  deve	  selecionar	  a	  forma	  de	  
inclusão	  “Enviar	  assinado”,	  selecionar	  os	  arquivos	  clicando	  no	  botão	  “Choose	  Files”	  e	  clicar	  no	  botão	  “Enviar	  
Assinado”	  para	  concluir	  o	  envio	  dos	  arquivos	  para	  o	  sistema.	  
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Após	  incluído(s)	  o(s)	  arquivo(s),	  o	  usuário	  deve	  clicar	  no	  botão	  “Confirmar	  Inclusão”.	  
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O	  usuário	  pode	  finalizar	  a	  petição	  clicando	  no	  botão	  “Concluir	  Movimento”.	  

	  

	   	  



	  

	   	   	  

	  

14	  
	  

O	  sistema	  exibe	  uma	  mensagem	  de	  sucesso	  indicando	  que	  as	  petições	  foram	  realizadas.	  

	  

	  


